HỌC VIỆN CÔNG NGHỆ BƯU CHÍNH VIỄN THÔNG        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM        

CƠ SỞ TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                    Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

                     Số:          /GV& CTSV                             Tp.Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 06 năm  2013

HƯỚNG DẪN 

Thực hiện QĐ số 897/QĐ-HV ngày 11 tháng 12 năm 2012

 của Giám đốc Học viện Công nghệ Bưu chính Viễn thông

 trong việc chọn môn học đối với sinh viên khoá 2012 năm học 2013- 2014 .
I. Quy định chung:  

Quy trình đăng ký môn học được áp dụng đối với chương trình đào tạo theo học chế tín chỉ cho sinh viên hệ đại học, cao đẳng chính quy từ khóa 2012 và được áp dụng kể từ năm học 2013- 2014 tại Học viện Công nghệ Bưu chính Viễn thông cơ sở tại tp. Hồ Chí Minh.

Quy trình đăng ký môn học danh cho sinh viên được thực hiện trên đường link trang web của Học viện Công nghệ Bưu chính Viễn thông cơ sở tại tp. Hồ Chí Minh( Học viện Cơ sở).

II. Các nguyên tắc cơ bản để đăng ký môn học:  

 1. Đăng ký môn học:

-  Sinh viên cần tham khảo các thông tin sau đây để đăng ký môn học: chương trình đào tạo của ngành học, quy chế đào tạo theo học chế tín chỉ của Học viện Công nghệ Bưu chính Viễn thông, tiến trình đào tạo của ngành học, các bước đăng ký môn học được hướng dẫn trên Website đăng ký môn học của Học viện Cơ sở: uis.ptithcm.edu.vn và kết quả học tập của từng sinh viên sau mỗi học kỳ…

-  Sinh viên phải căn cứ ý kiến tư vấn của thầy, cô cố vấn học tập và Tiến trình đào tạo trong đó chú ý các môn học bắt buộc, môn học điều kiện,…

-  Trong quá trình chọn môn học, sinh viên phải đảm bảo tính tiên quyết, tính song hành của các môn học mà mình đăng ký (được quy định trong quy chế Đào tạo tín chỉ ban hành kèm QĐ số 897/QĐ-HV).  

-  Sinh viên đại học phải đăng ký tối thiểu 14 tín chỉ, đăng ký tối đa 20 tín chỉ trong mỗi học kỳ (đối với học kỳ hè là không quá 8 tín chỉ); Sinh viên cao đẳng phải đăng ký tối thiểu 12 tín chỉ, đăng ký tối đa 18 tín chỉ trong mỗi học kỳ (đối với học kỳ hè là không quá 8 tín chỉ);    

-  Việc đăng ký môn học của sinh viên được xếp theo thứ tự ưu tiên như sau:  


a.
Đăng ký các môn học đúng chương trình của khóa ngành học.


b.
Ưu tiên cho trả nợ học phần bắt buộc các học kỳ trước để kịp tiến độ chuyển tiếp.  


c.
Đăng ký các môn học cải thiện điểm (đối với các học phần đạt điểm D trở lên), môn học vượt (đối với sinh viên khá giỏi).


d.
Đăng ký các học phần nằm ngoài chương trình đạo tạo theo nguyện vọng cá nhân (khối lượng đăng ký chưa vượt quá giới hạn cho phép).

-  Sinh viên được Ban cố vấn học tập HVCS tư vấn về kế hoạch học tập, đăng ký môn học cho phù hợp. Sinh viên phải chịu trách nhiệm với việc đăng ký môn học của mình.  

 2. Điều chỉnh đăng ký môn học:   

-  Việc đăng ký thêm môn học chỉ được chấp nhận khi môn học còn sĩ số, hoặc bố trí được giảng viên hướng dẫn cho các môn thí nghiệm, thực hành.  

-  Sinh viên không được hủy các môn học thí nghiệm, thực hành, đồ án môn học. 

-  Sinh viên không được hủy các môn học tiên quyết. 

-  Sinh viên không được  hủy hay thêm môn học trong học kỳ hè.   

III.  Quy trình đăng ký và điều chỉnh môn học: 

	STT
	Công việc
	Phụ trách
	Hình thức
	Thời gian
	Ghi chú

	A. Đăng ký môn học 

	1
	- Ban cố vấn học tập tư vấn, hướng dẫn sinh viên. 
- Sinh viên ĐKMH.  
	Ban cố vấn học tập và  
Sinh viên
	Sinh viên thao tác trên trang web HVCS
	3 tuần trước tuần thực học đầu tiên của học kỳ
	• 24-06 đến 06-07-2013 

	2
	- Sinh viên kiểm tra TKB những môn đã đăng ký, nếu sai lệch hoặc không được mở lớp, sinh viên liên hệ PGV& CTSV để giải quyết (không bao gồm việc hủy và đăng ký mới)
	PGV & CTSV
sinh viên
	Trang web HVCS về KQĐKHT

Đơn sinh viên
	01 tuần
	• 7-07 đến 14-07-2013.
• SV liên hệ PGV&CTSV hoặc đ/c mail: nhuquynh@.ptithcm.edu.vn


• 15-07 đến 30-07-2013.

	

	4
	Sinh viên xem lịch học chính thức HKI năm học 2013-2014
	PGV&CTSV
	Trang Web HVCS
	
	• 05-08-2013

	B. Điều chỉnh đăng ký môn học (chỉ áp dụng cho các học kỳ chính, không áp dụng cho học kỳ hè)

	5
	- Sinh viên hủy hoặc đăng ký thêm môn học không trái Quy chế của Học viện.
	Ban cố vấn & sinh viên viên;
P.GV& CTSV
	Sinh viên gửi Đơn đăng ký về P.GV& CTSV 
	Tuần học đầu tiên của học kỳ
	 • 12-08 đến 16-08-2013;
 • Sinh viên có đơn xin Hủy hoặc đăng ký môn học mới có xác nhận của cố vấn học tập.


PGV & CTSV
Khoa chuyên môn

	PGV & CTSV
	  
	1 tuần 
	 

	7
	- Hạn đóng học phí      
	 
	 
	Tuần 2 đến hết tuần 6 so với tuần thực học đầu tiên của học kỳ
	•Từ 19-08 đến 14 -09-2013.

• Học kỳ hè: tuần thực học đầu tiên của học kỳ đến hết tuần thứ 2 


Website đăng ký môn học của Học viện Cơ sở: uis.ptithcm.edu.vn
Các từ viết tắt:

ĐKMH
: đăng ký môn học

HVCS
: Học viện Cơ sở


KQĐKMH
: kết quả đăng ký môn học

PGV& CTSV
: Phòng Giáo vụ & Công tác Sinh viên

TKB
: thời khóa biểu






TL. PHÓ GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN PHỤ TRÁCH HVCS 

TRƯỞNG PHÒNG GIÁO VỤ & CTSV
Nơi nhận: 

- Ban cán sự lớp khoá học 2012 ( để t/h);

- Ban Cố vấn học tập ( để phối hợp); 

- PGĐ ( thay b/c);

- Lưu;  







       Ths. Vũ Mạnh Tường 

(đã ký)








