i

HOQC VIEN CONG NGHE BUU CHINH VIEN THONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO SO TAI TP.HO CHi MINH Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé6: '4}5_ /HD-GV&CTSV Tp.HCM, ngay A5 thang A) nam 2012
HUONG DAN THU TUC

Déi vé6i sinh vién thuc dién ngirng hoc, budc thdi hoc nim hoc 2012-2013

Cin cir vao céc quy ché, quy dinh dao tao hién hanh; cén cir ké hoach nam hoc 2012-2013 va két
qué hoc tdp ndm hoc 2011-2012, Can ¢l Quyét dinh 770, 771/QP-HV ngay 25/10/2012 ciia Gidm déc
Hoc vién v/v duyét danh sach sinh vién bj budc théi hoc, tam nglng hoc ndm hoc 2011-2012 - Phong
GV&CTSV huéng dan cac tha tuc lién quan déi véi sinh vién thugc di€én ngirng hoc, budc thdi hoc
trong nam hoc 2012-2013 nhu sau:

I/ POI VOI SINH VIEN THUOC DIEN BI BUOC THOI HOC
1/ Sinh vién h¢ dai hoc c¢6 quyét dinh bugc théi hoc, néu c6 nguyén vong hoc cao ding cung nganh
dao tao duoc quyén ding ky chuyén bac dao tao (theo mau). C4c thong tin hudéng dan khéc nhu sau:

- Han ngp don: d&n ngay 16/11/2012; sinh vién nop tryc tiép tai phong GV&CTSV.

- Cdc nganh dwge phép chuyén bic dao tao: Dién ti truyén thong, Dién tir Vidn thong (duoc
chuyén hoc cao déng nganh Vi&n théng); Céng nghé thang tin (cao déng Cong nghé thong tin); Quan tri
kinh doanh (cao ding Quan trj kinh doanh); K& toan (cao ding Ké toan); nganh Ky thuat Dién tir (dugc
chuyén hoc cao ding nganh Pién tr truyén thong hosic Cong nghé thong tin).

- Piém bio lvu: Cac mén hoc cua chuong trinh dao tao ma sinh vién da thi dat s& duge dugc cong
nhan, bao luu, chuyén diém theo bang diém, két qua hoc tap va chuong trinh ddo tao ciia hé, 16p cao
ding ma sinh vién duoc chuyén.

- ’Két qua chuyép bac: p,hbhg GV&CTSV s& cong bd két qua xét chuyén bac, danh muc cac mén
hoc, diém bao luu va két qua xép 16p trude 22/11/2012.

Phong GV&CTSV sé ¢ théng bdo dé sinh vién dén tiép nhdn két qua va phiéu vao I6p sau.

- Mike hoc phi d6i véi SV dwge chuyén bac: dong theo mire hoc phi hé dao tao xa hoi (610.000
d/thang), sinh vién phai ndp hoc phi ca nim hoc 2012-2013 theo quy dinh cta Hoc vién. Neu sinh vién
da ndp hoc phi HK1 ndm hoc 2012-2013 theo muc ndp hé dai hoc s& dugc chuyén s6 chénh léch thira
cua mirc hoc phi can ndp sang hoc ky 2 2012-2013.

2/ Sinh vién h¢ dai hoc ¢é quyét dinh budc thoi hoc khﬁng c6 nguyén vong tiép tuc hoc hoc cao
dang cung nganh dao tao, sinh vién cao diang c6 quyét dinh budc thdi hoc, lién hé phong
GV&CTSV dé€ nhén quyét dinh va rat hd so HSSV.

- Thoi gian tra hé so: 5 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cho t6i hét 30/11/2012. Sau ngay trén,
Hoc vién Co s& s& giri quyét dinh va hd so HSSV v& gia dinh sinh vién theo dudng Buu dién.

Quyét dinh budc thoi hoc ciing dwoc giri vé phong LD-TBXH cdp quan/huyén é noi cu tri theo hé
so HSSV cua sinh vién.

- Thi tuc: sinh vién xuét trinh CMND, nop lai thé sinh vién, hoan thanh thi tuc hoc phi (r}éu co
no hoc phi), 1 phi ky tic xa va cac khoan 1& phi khac (néu €0),... va nhan tui hd so HSSV, ky s6 nhén
ho so HSSV.

I/ POI VOI SINH VIEN THUOC DIEN NGUNG HOC

Sinh vién ¢6 quyét dinh ngimg hoc: dugc phong GV&CTSV b tri vao 16p sinh vién cung nganh
dao tao & khoa sau dé thuén tién cho sinh vién trong qua trinh hoc tap va quan ly. Thu tuc va quy trinh
hoc tép ctia c4c sinh vién trong 1 nim hoc (tinh tir 13/8/2012 dén 12/8/2013) nhu sau:

1/ Céc mon hoc sinh vién phai hoc trong nim hoc 2012-2013:

a) Cac mon hgc thugc chwong trinh ciia 16p méi ma sinh vién chwa hoc (do ké hoach hoic chuong
trinh dao tao clia cac khoa c6 sy khdc nhau): sinh vién duge vao hoc theo 16p ma khong phai ding ky




hoc lai, ¢6 thé khong phai ndp hoc phi (trudng hop nay sinh vién thuc hién bang thu tuc xin hoc lai va
néu rd 1y do dé duoc mién hoc phi), ddng thoi két qua mén ciing s& tw dong duoc tinh vao két qua nam
hoc 2012-2013 cua sinh vién.

b) Cac mon h(_)c«"cbn’n(.)’: theq quy dinh hoc lai vao céac dau ky hoc va ké" hoach hoc lai cua Hoc vién Co
s¢ thong bao. Cach t61 uu nhat la sinh vién dang ky hoc lai theo dung ké hoach hoc chinh khéa cua 16p
sinh vién da duoc bo tri.

- Théi han dang ky: sinh vién dang ky tai phong GV&CTSV tir 12/11/2012 dén 16/11/2012 dé
P.GV&CTSV lap danh sach chuyén Khoa, gido vién bd mon & Trung tdm Khao thi.

- Déi véi viéc ding ky hoc lai trong hoc ky 2, sinh vién np don mudn nhdt 2 tudn ké tir ngay bdt
ddu kp hoc méi (khéng chdp nhdn qud han (theo mau BM.GVCTSV.07.12(a) - Quy dinh hoc lai).

- Hoc phi: sinh vién chi phai ndp hoc phi hoc lai theo danh sach cac moén hoc ma sinh vién déang
ky. Néu sinh vién da ndp hoc phi hoc ky I theo 16p ci thi s& dugc tinh quy doi sang cac moén dang ky
hoc lai & hoc phi hoc ky II cta 16p méi.

- Sinh vién nhan gi:?'ly vao l6p sau khi ndp phi hoc lai tai phong GV&CTSV hodc do phong
GV&CTSV thong bdo danh sach dén gido vién by mon.

- Pbi voi cac truong hop hoc lai theo 16p riéng Hoc vién Co s& s& c6 thong béo sau.
3/ Piém, két qua hoc tip:
- Cdc mon hoc sinh vién con n¢g' mén: Sinh vién duoc bao luu toan b6 két qua hoc tap tai thoi

didm xét nglmg hoc (bao gdm ca cac diém moén hoc chua dat). Khi sinh vién déng ky hoc lai, két qua
hoc tép trude day ctia cac mon dang ky hoc lai sé& bi huy.

- Cac mon hoc thujc chwong trinh cia I6p méi ma sinh vién chwa hoc: duoc tinh nhu hoc
phin méi. Luu y, néu sinh vién khéong ding ky hoc, khong hoc thi két qua moén ciing sé& tu dong duoc
tinh vao két qua nam hoc 2012-2013 cua sinh vién.

III/ DANH MUC TAI LIEU, MAU BIEU THAM KHAO
S‘inh vién thudc dién ngung hoc, budc thoéi hoc nam hoc 20ﬂ12—2013 theo két qua nadm hoc 2011-
2012 can tham khao, st dung cac quy ché, quy dinh va cdc mau biéu sau:

- Céc diéu: 4, 6 va 7 cua ban quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy (Quy ché
25/2006): tham khéo tai S6 tay sinh vién hoic tai: www.ptit.edu.vn/giaovu (muc Vin ban — Quy ché
cua Bo GD&PT).

- Quy dinh vé xit ly két qua hoc tdp cia Hoc vién (0D s6: 1057/0D-GV&CTSV, ngay
31/12/2010) tham khéo tai SO tay sinh vién hodc tai: www.ptit.edu.vn/giaovu (muc Vain bdn)

- Quy dinh hoc lai cua Hoc vién: xem tai www.ptithcm.edu.vn/giaovu (muc Van ban — Quy
dinh, hudng ddn cua Hoc vién).

- 02 mAu biéu can st dung (xem, tai tai www.ptit.edu.vn/giaovu (muc Mau biéu).

+ Pon xin chuyén bac dao tao (— Thi tuc xin chuyen truong, .. chuyen hé dao tao).
+ Pon xin dang ky hoc lai (—Thi tuc, mdu biéu xin hoc lai, mién hoc, mién thi)

Moi chi tiét hoac vudng mic, sinh vién lién hé véi phong GV&CTSV (c6 Hoai:
thuhoai@ptithcm.edu.vn, thay Nhut: nhutlm@ptithcm.edu.vn) dé duoc hudng dan, giai dap. Cac thic
méc, kién nghi phai trinh bay bang van ban (don) gii cho phong GV&CTSV, luu ¥ can ghi 15 s6 dién
thoai lién lac.
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