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	Mẫu số 10 : Mời họp


	

	HỌC VIỆN CÔNG NGHỆ BCVT 

CƠ SỞ TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	    


                      ___________
                                     ________________________

                Số :           /MH-NNH

          Hà Nội, ngày         tháng       năm 200..

GIẤY MỜI HỌP

Kính gửi : ……… (1)…………......

PHÓ GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN 
PHỤ TRÁCH CƠ SỞ TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
Trân  trọng kính mời  ……………… ………………………………………………………..
Đến dự họp về ………………………………………………………………………………..
Thời gian : …………………………………………………………………………………….
Địa điểm : …………………………………………………………………………………….
Đề nghị …… ……………………….  (3)…………………………………………………….
Nơi nhận: 


                                                        PHÓ GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN 

-  .........(4)....



                                        PHỤ TRÁCH CƠ SỞ TẠI THÀNH PHỒ HCM
- Lưu ...(5)...



        

- Lưu VTHC (nếu có)






                                        (Ký tên, đóng dấu)

___________________________________________________________________

(1) Tên cơ quan, tổ chức, cá nhân cần mời;

(2)Tên đơn vị chủ trì họp;

       (3) Nêu rõ người được mời cần chuẩn bị tài liệu, ý kiến tham gia; người dự họp phải đúng thành phần được mời để có trách nhiệm giải quyết (tham gia ý kiến và sau khi họp). Nếu cử người khác đi thay thì báo cho cơ quan chủ trì mời họp biết trước (nếu có);

(4)Nêu rõ thành phần được mời để người dự họp biết;

(1) Lưu đơn vị soạn thảo văn bản;







