HOC VIEN CONG NGHE BUU CHINH VIEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO TAI THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap- Tu do- Hanh phiic

S6: 197 /QP -TTKT&PBCLGD/HVCS

Tp.Ho Chi Minh, ngay 14 thang 07 nam 2010

, QUYET PINH .,
VIV: Quy dinh thi ket thuc hoc phan doi voi sinh vién h¢ dai hoc, cao dang chinh quy
dao tao tai Hoc Vién Cong nghé Buu chinh Vién thong Co s¢ tai Thanh pho H6 Chi Minh

PHO GIAM POC PHU TRACH HQC VIEN CONG NGHE BU'U CHINH VIEN
THONG CO SO TAI THANH PHO HO CHi MINH

Cin ct Quyét dinh sd 229/Qb-TCCB/HDQT ngay 09/9/1997 cua Chu tich HDQT
Tong cong ty Buu chinh Vién thong Viét Nam vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Hoc Vién Cong nghé BCVT;

Cian ctr Quyét dinh s6 25/2006/QD-BGDDT ngay 26/6/2006 cia Bo truong Bo gido
duc & Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy;

Can cu Quyét dinh s6 771/QD-TTr-KT&DPBCLGD cia Hoc Vién Cong Nghé Buu
Chinh Vién Thong, ky ngay 01/10/2009, vé viéc ban hanh Quy dinh thi két thuc hoc phan
d6i voi sinh vién hé dai hoc, cao ding chinh quy;

Theo dé nghi ctia Truong Trung taim KT& PBCLGD,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy dinh vé thi két thiic hoc phan ddi vai sinh vién dai hoc, cao
dang chinh quy ctia Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién thong Co sé tai Thanh phd Ho
Chi Minh;

Diéu 2: Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngdy ky. Cac quy dinh trude day trai v6i quy
dinh nay déu bai bo.

Piéu 3: Trudng cac Trung tam, phong, khoa va cac c& nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

PHO GIAM POC HQC VIEN
Noi nhin: PHU TRACH CO SO TAI TP. HO CHi MINH
- Nhu diéu 3;
- Giam d6c Hoc vién (dé b/c);
- Luu: VP, KT&DPBCLGD.
(d3 ky)

TS. Lé Quoc Cuong



_ QUY PINH VE THI KET THUC HQC PHAN
POI VOI SINH VIEN HE PAI HQC, CAO PANG CHINH QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 197/QD-TTKT&DPBCLGD/HVCS,
ngay 14 thang 07 nam 2010
ctia Phé Giam ddc Hoc vién phu trach Co s tai Thanh phd H6 Chi Minh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc thi két thuc hoc phan d6i voi sinh vién chinh quy Hoc
vién Cong nghé Buu chinh Vién thong co s¢ tai Thanh pho H6 Chi Minh (sau day goi tat
la Hoc vién Co s0).

2. Quy dinh nay ap dung ddi voi sinh vién cac khoa dio tao cap bang chinh quy & cac
trinh d§ dai hoc va cao dang tai Hoc vién Co so.

Dieu 2. Muc dich, yéu cau

1. Pam bao tinh nghiém tuc trong cong tac thi, kiém tra duoc dién ra theo dung quy
ché cua Bo Giao duc va Dao tao; sy thong nhat, nhanh chong, chinh xac gitra cac don vi
c6 lién quan.

2. bam bao tinh doc lap gitra qua trinh day, hoc va thi, kiém tra, nhim chéan chinh va
ngan chan tinh trang ti€u cuc trong thi cu.

3. Pam bao sy cong bang, chit ché va khach quan trong danh gia két qua hoc tap cia
sinh vién, gop phan nang cao chat lugng dao tao cua Hoc vién Co s6.

Diéu 3. Cong tac thanh tra cac ky thi

Ban thanh tra thi c¢6 trach nhiém tién hanh thanh tra tit ca cac khau tir ra d@ thi, in an,
quan ly dé thi, dap an, coi thi, cham thi, nhap diém, cham phuc tra, phtic khao... Néu phat
hién sai sot phéi‘bétqo cdao Pho Giam doc Hoc vién dé tién hanh xtr 1y. Hoc vién Co s6 ¢cé
quy dinh riéng vé t6 chirc va hoat dong cua Ban thanh tra cac ky thi.

Picu 4. Cac ky thi két thiic hoc phan

1. 86 ky thi: Déi v6i hé chinh quy: MJi hoc ky, Hoc vién Co s¢ t6 chirc mot ky thi
chinh (thi 1an 1) dé thi két thuc cac hoc phan da giang day trong hoc ky va mdt ky thi phu
(thi 1an 2) danh cho sinh vién khong the}m du k}‘{ thi qhinh hoac c6 diém hoc phﬁn dat dudi
5,0 sau ky thi chinh. Ky thi phu dugc t6 chirc bon tuan sau ky thi chinh va t6 chirc nhu ky
thi chinh.

2. Thoi gian 6n thi: Thoi gian 6n thi mdi hoc phan trong ky thi chinh ti 1¢ thuan véi sé
don vi hoc trinh ctia hoc phan do va dugc tinh it nhat nira ngay cho méi don vi hoc trinh.

Diéu 5. Hinh thirc thi

1. Hinh thtrc thi két thac hoc phﬁn ¢ thé 1a thi viét (tréc nghiém hodc ty luan), van
dap, viét ti€u ludn, lam bai tap 16n, bdo v¢ chuyén dé, hodc két hop gitta cac hinh thirc



trén. Hinh thire thi duge Giam déc Hoc vién phé duyét trong dé cuong chi tiét cua hoc
phan.

2. Hinh thirc thi cia mot hoc phan phai duoc thyc hién théng nhat trong ca ky thi chinh
va ky thi phuy.

3. biéu chinh hinh thirc thi: Khi can thay doi hinh thirc thi, BO mén c6 thé dé nghi
bang vin ban giri Trung tim KT& DBCLGD dé tong hop béo cao Pho Giam ddc Hoc
vién xem xét, phé duyét. Viéc thay d6i (néu cd) phai duoc théng bao cho sinh vién 30
ngay trudce ky thi.

Pic¢u 6. Panh gia hoc phin
1. Cac hoc phan chi ¢ 1y thuyét hodc ¢ ca Iy thuyét va thue hanh:

Piém tong két hoc phan (goi tit 1a diém hoc phan) duoc tong hop tir cac diém thanh
phan sau: Piém chuyén can, “ky hiéu: CC” (bat budc); diém trung binh kiém tra, “ky
hiéu: TBKT” (bat budc); diém Bai tap — Seminar — Tiéu luan, “ky hiéu: BT TL” (néu co)
va diém thi két thiic hoc phan, “ky hiéu: thi”, trong d6 diém thi két thuc hoc phan 1a bat
budc trong moi truong hop.

Piém thanh phan dugc cham theo thang diém 10. Trong sd cua cic diém thanh phan
duogc Gidm doc Hoc vién phé duyét trong d€ cuong chi tiét cua hoc phan.

Piém hoc phan: La tong cta cac diém thanh phan nhan véi trong s tuong tmg va dugc
lam tron dén phan nguyén. Viéc lam tron s6 thuc hién theo nguyén tac: cd diém 1¢ tir 0,01
dén 0,74 thi quy tron thanh 0; c6 diém 1¢ tir 0,75 dén 0,99 thi quy tron thanh 1.0.

Nguyén tic danh gia diém thanh phan do giang vién cong bd cho sinh vién ngay tir dau
hoc ky. Gidng vién truc tiép ki€ém tra va cho diém thanh phan, trir bai thi két thuc hoc
phan.

2. Pi voéi cac hoc ph?m thyuc hanh, thi nghiém:

Sinh vién phai thyc hién day du cac bai thuc hanh, thi nghiém theo quy dinh. Néu sinh
vién vang mat & bai thuc hanh, thi nghiém nao hodc két qua danh gia diém bai thuc hanh,
thi nghiém khong dat yéu cau thi phai lam lai bai thyc hanh, thi nghiém do.

Diém hoc phan thuc hanh, thi nghiém 1a trung binh cong diém cta cac bai thyc hanh,
thi nghiém cua hoc phan dugc lam tron dén phan nguyén.

3. Bdi voi cac hoc phan chuyén dé: Giang vién huéng dan chuyén dé pho bién nguyén
tdc danh gia va cho diém doi véi sinh vién theo dé cuong chi tiét duge Giam déc Hoc
vién phé duyét.

Diéu 7. Bang diém thanh phin, diéu ki¢n va sb lan du thi

1. Bang diém thanh phan:

Giang vién day hoc phan thuc hién viéc danh gia diém thanh phan (diém chuyén can;
diém trung binh kiém tra; diém Bai tap- Seminar- Ti€u ludn; diém Thuc hanh- thi
nghiém).



Giang vién giang day hoc phan c6 trach nhiém tiép nhan danh sach 16p sinh vién tir
phong QLDT&TTTL dé trién khai ké hoach giang day va 1ap bang diém thanh phan (Mau
1). Bang diém thanh phan duoc goi vé Trung tim KT&DBCLGD bang van ban va file dir
lidu trude khi két thiic hoc phan hodc trude mot tuan so voi ngdy thi két thiic hoc phan dé
Trung tam KT&DBCLGD xac dinh diéu kién dy thi cta sinh vién.

Trung tim KT& DBCLGD thong bao cong khai cho sinh vién biét vé diém thanh phan va
diéu kién du thi trén ban tin va web Hoc vién Co s¢, dong thoi 1ap danh sach thi két thic
hoc phan.

2. Diéu kién dy thi: Sinh vién khéng du diéu kién dy thi trong ky thi chinh néu vi pham
mot trong cac truong hop sau:

Ving qua 30% sb tiét giang day trén 10p cta Giang vién.

C6 mot diém thanh phan tr& 1én bj diém khong (0) hodic hai diém thanh phan tré lén
dudi 5 diém.

Khong ndp hoc phi, 1¢ phi thi day du va dung han.

Trung tim KT& PBCLGD quyét dinh diéu kién du thi cia sinh vién va ra van ban
dinh chi tu cach du thi.

3. S6 lan du thi:

Sinh vién ving mit trong ky thi két thic hoc phan néu khong ¢6 1y do chinh dang thi
phai nhan diém 0 & ky thi chinh va chi con quyén du thi mot 1an ¢ ky thi phu sau do.

Sinh vién vang mit c¢6 1y do chinh dang trong ky thi chinh néu dugc Hoc vién Co sé
cho phép, duoc du thi & ky thi phu va duogc tinh diém thi 1an 1. Nhiing sinh vién nay chi
duoc duy thi 1an 2 (néu c6) tai cac ky thi két thuc hoc phén t6 chirc cho sinh vién cac khoa
hoc dudi hoac trong hoc ky phu.

Nhitng sinh vién vang mit c¢6 1y do chinh dang trong ky thi phu (thi lan 2) néu duoc
Hoc vién Co s& cho phép, ciing chi duoc dy thi 1an 2 tai cac ky thi két thuc hoc phén t6
chtrc cho sinh vién cac khoa hoc dudi hodc trong hoc ky phu.

4. Piéu kién va thu tuc vang thi:

Sinh vién duoc Véng thi khi c6 cac ly do dot xuét nhu tai nan, 6m dau, hodc céc 1y do
dac bi¢t khac.

Sinh vién lam don vang thi( Mau 2) néu rd 1y do, kém theo hd so c¢6 lién quan va ndp
vé Trung tam KT& DBCLGD trudce ngay thi. Truong hop dot xuat khong kip xin phép thi
thot gian ndp don khong qué 7 ngay lam vi¢e tinh tir ngay thi. Trung tam KT& DPBCLGD
¢0 trach nhiém tra 161 sinh vién sau khi nhan don.

5. Thi lai: Sinh vién phai thi lai trong cac truong hop: Khéng du diéu kién du thi do
dong hoc phi chua dung thoi han quy dinh; diém hoc phan cua ky thi chinh (thi lan 1)

duéi 5.0. Boi véi ky thi phy, sinh vién phai dong 1€ phi thi lai. Trong s6 cac diém thanh
phan s& dugc bao luu nhu ky thi chinh (thi 1an 1)

6. Hoc lai: Sinh vién phai hoc lai trong cac truong hop:



Khong du diéu kién dy thi do giang vién giang day hoc phan quyét dinh.
Ca hai ky thi (ky thi chinh va ky thi phu) ma diém hoc phan van duéi 5 diém.

Bi dinh chi thi do vi pham quy ché thi ¢ ky thi chinh. Sinh vién phai dang ky hoc lai
hoc phan nay véi s6 1an dugce du thi theo quy dinh nhu d61 vd1 mot hoc phan maoi.

Diéu 8. Ké hoach va danh sach sinh vién du thi

1. K& hoach thi:

Can ca ké: hoach dao tao trong tirng hoc ky, nam hoc, phong QLDT&TTTL xay dung,
thdng bao ké hoach thi cho tirng ky thi.

Ké hoach thi dugc giri dén cac don vi lién quan thong bao trén bang tin va website ctia
Hoc vién Co s¢ 30 ngay trudce ky thi.

2. Danh sach sinh vién du thi:

Trung tam KT&DBCLGD tiép nhan danh sach sinh vién du diéu kién du thi tir cac Giang
vién giang day hoc phan. Pong thoi can cir danh sach sinh vién xin vang thi c6 phép (néu
c¢6) dé bd tri sinh vién vao ting phong thi. Danh sach sinh vién du thi theo timg phong thi
dugc thong bao cho sinh vién it nhat mot ngay trudc ngay thi.

3. Phong thi:

Céc giang dudng 16n quy doi thanh nhiéu phong thi va mdi phong thi bo tri khong qua
40 sinh vién dy thi, khoang cach gitra 2 thi sinh lién ké phai tir 1,2 m .

Phong thi phai dam bao diéu kién vé anh sang, thong gié va c6 day di ban ghé.

Viéc bb tri phong thi phai hop 1y, c6 su phdi hop chit ché giita cac don vi, tranh tinh
trang 16p hoc, 16p thi khong dam bao trat tu, an toan ky thi.

Diéu 9. Lwru trir bang diém, bai thi va cac tai liéu c6 lién quan

1. Trung tam KT& DBCGD lap hck)‘sor Iuu trir cac tai li(;%u cua ky t}li: danh sach du thi,
bién ban don tui, giao nhan bai thi, dau phach, bai thi viét, bang diém theo phach, bang
diém thi két thiic hoc phan, bang di€ém hoc phan, cac bién ban xur Iy sinh vién vi pham quy
ché thi... HO6 so dugc dong thanh tap theo tirng khoda, ting chuyén nganh, tirng hoc ky,
nam hoc, khoa hoc.

2. Thoi gian luu trit: Thoi gian luu trit 14 2 nam. Hét han luu trit, Trung tim KT&

DBCLGD lap bién ban, bao cdo by phan Thanh tra xem xét va trinh Phé giam dbc Hoc
vién phu trach Co s¢ duyé€t va tién hanh hay ho so luu trit theo quy dinh.



CHUONG II
TO CHUC THI KET THUC HQC PHAN
' MUC1 ’
POI VOI CAC HQC PHAN THI VIET

Diéu 10. Ra dé thi

B6 mén quan 1y hoc phan chju trach nhiém t6 chirc ra dé thi két thuc hoc phan. Bén
tuan trudc ky thi, bd moén thong bao de giang vién giang day hoc phan gi6i thidu bo dé thi
nguon Hinh thirc thi viét bo dé& ngudn can co tir 4 dén 10 dé nguon/hoc phan. Hinh thirc
thi tric nghiém phai co it nhit 13 50 ciu héi khac nhau/hoc phan. Trudng bd mén phan
cong giang vién tham dinh d¢ thi trinh truong bd moén hodc khoa duyét, nhitng hoc phan
chua bb tri dugc giang vién tham dinh thi truong bd moén/trudng khoa chiu trach nhiém
thAm dinh, hiéu chinh va ky duyét cac dé thi sir dung trong ky thi.

Viéc ra dé thi tir ngan hang ciu héi thi hodc ngan hang dé thi Hoc vién c6 quy dinh
riéng.

1. Yéu cau déi véi de thi:

Pé thi phai bam sat ndi dung, chuong trinh giang day, dong thoi dat yéu cau phan loai

duoc trinh d6 hoc luc, pl}ét huy kha nang tu duy, sang tao cua sinh vién va phu hop véi
thot gian quy dinh cho m61 mon thi.

Dé thi duoc sir dung tai liéu chi ap dung khi muc ti€u kiém tra, danh gia nhiam do
luong kha ning hiéu, van dung kién thic va khong ¢ cau hoi chi thuan tiy do ludng kha
ning nhé kién thire da hoc cua sinh vién. Hoc vién Co so khong khuyén khich hinh thirc
thi nay.

Dé thi cac hoc phan cho cung trinh d6 dao tao, cung dé cuong chi tiét, cung khoa hoc,
bd mon td chirc bién soan dé thi théng nhét vé: ciu trac, ndi dung (sé lugng cau hoi, do
kho); thoi gian; hinh thic thi; dé thi phai dugc ghi 16 cho s dung tai li¢u hodc khong
duoc phép su dung tai liu.

Pé thi duoc trinh bay thong nhat theo mau do Hoc vién Co s6 quy dinh (Mau 3a) va c6
ky duyét cta truong bd mén hoidc truong khoa (néu trudng bo mén vang).

2. Thoi gian thi: 2 tl‘et twong duong 90 phut cho cac hoc phan thi viét, tir 60 phut dén
90 phut cho cac hoc phan thi trac nghiém.

3. Khéi luong dé thi: Can ct ké hoach thi va sd luong sinh vién du thi cua tung hoc
phan, bo mon c6 trach nhi¢m ra dé thi voi s lugng dya trén cac nguyén tac:

Dé thi dugc sir dung cho ca ky thi chinh va ky thi phuy.

M3i ca thi sir dung t6i thiéu 2 dé thi.

M0oét hoc phﬁn co cac ca thi khac nhau sé€ st dung dé thi khac nhau.
C6 it nhat 2 dé thi du phong dé sir dung cho ky thi phu.

4. Ban giao dé thi:



Mdi dé thi duoc dung trong phong bi dan kin, ¢ chir ky giap lai & mit sau cia truong
bd mon sau khi dé thi dd duoc Trudng bd moén/Trudng khoa ky duyét chinh thirc theo
dung quy dinh va diy du thong tin dé sir dung trong ky thi két thuc hoc phan. Mdi dé thi
dugc bé ngdu nhién vao trong mot phong bi riéng, bén ngoai phong bi dung d¢ thi ¢ ghi
day du tén hoc phan, trinh d6 dao tao, nganh dao tao, ky thi, ghi ngau nhién sb tht tr dé
thi( Dé s6 1, Bé s6 2,....), dan kin, ky giap lai. Toan b cac phong bi dung dé thi lai duoc
bo vao trong 1 tui du:ng dé thi c6 ghi day du tén hoc phan, trinh d6 dao tao, nganh dao tao,
ky thi, s6 luong dé thi va dé xuét sd luong dé thi cho ting ky thi va timg hoc phan va ban
giao cho Trung tam KT& DBCLGD 7 ngay trudc khi thi.

Trung tam KT& DBCLGD c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra s lugng, lap bién ban
ban giao, quan 1y va bao mat dé thi theo quy dinh.

5. Sao in va bao mat dé thi:

Trudc thoi gian thi 1 ngay, Trung tim KT& PBCLGD phdi hop véi ban Thanh tra thi
boc tham Iya chon ngau nhién 02 dé trong s6 cac dé thi lam dé€ thi chinh thie. Truong hop
cO nhi€u ca thi st dung 2 d¢ thi/ca, Truong b mon s€ thong nhat véi Trung tam KT&
DBCLGD ngay khi giao nhan dé thi va dugc ghi cu thé trong Bién ban ban giao dé thi.

Cin ctr s6 luong sinh vién dy thi trong ting phong thi, Trung tam KT& DBCLGD phbi
hop v&i Ban Thanh tra thi t6 chic sao in, dong géi, niém phong dé thi theo quy dinh bao
mat.

Viéc to chirc ban giao dé thi gitta Trung tim KT& PBCLGD vdi cac can bo coi thi
dugc thuc hién trude 15 phut trudce ca thi va c6 bién ban giao nhan tung ti dé thi cho moi
phong thi.

6. X1 1y cac sai sot vé dé thi: Trong thoi gian thi, bd mén phan cong giang vién giang
day mon hoc thuong truc dé xir 1y nhiing sai sot va giai dap nhiing thic mic cua sinh vién
vé dé thi.

Picu 11. Giay thi va gidy nhap: Gidy thi va gidy nhap st dung trong ky thi theo mau
thong nhat do Hoc vién co sé quy dinh.

Diéu 12. C4n bd coi thi (CBCT)

1.Piéu kién tham gia cong tac coi thi:

Tét nghiép trinh do cao dang tro 1én.

Pang cong tac tai Hoc vién Co sé hoac dugc moi tir cac don vi ngoai Hoc vién Co s0.
Nghién ctru va nam vitng quy ché thi, kiém tra cia B6 Gido duc va Pao tao, Hoc vién

va Hoc vién Co so.

2.S6 lwong CBCT cho mdi phong thi: mdi phong thi phai bd tri 02 CBCT.

3.Huy dong CBCT:

Coi thi 1a nhiém vu cia cic gidng vién giang day cac hoc phan, vi vay cac khoa co

trach nhiém huy dong doi ngil giang vién cho hoat dong coi thi (nhur déi véi ky thi tuyén
sinh).



Trong truong hop khong da CBCT, Hoc vién Co s¢ s€ huy dong cac can bd nghién
clru, quan 1y trong Hoc vién Co s& tham gia coi thi. Néu van khong da CBCT, Hoc vién
Co so s& moi cac can by, giang vién ciia Hoc vién Co so da nghi huu hodc ky hop dong
coi thi vdi cac don vi ngoai Hoc vién Co so .

4. Trach nhi€ém cta can bd coi thi(CBCT):
Nghién ctru va nim ving quy ché thi, kiém tra.

Khong lam nhiém vu tai phong thi c6 nguoi than nhu cha, me, vo, chéng, con, anh ,
em, chi em rudt du thi.

Khong noi chuyén ¢ hanh lang, phong chd cua giang vién; khong dugc doc sach bao;
khong dugc st dung dién thoai di dong; khong dugc hit thudc; khong duoc uong bia,
rugu...trong luc lam nhiém vu.

Khéng duoc gitip d& sinh vién 1am bai thi dudi bat ky hinh thic nao.
Phai c6 mat thuong xuyén tai phong thi dé thuc hién cac nhiém vu sau:
a. Trudce gio thi:

Céc CBCT c6 mat tai dia diém to chirc thi it nhat 15 phut trude gid thi dé nhan danh
sach du thi, an pham thi va dé thi.

C4 02 CBCT vé phong thi kiém tra cac diéu kién phong thi. CBCT tht hai danh s6 bao
danh theo s6 thi ty trong danh sach dy thi trong phong thi va CBCT tht nhét goi tén sinh
vién vao phong thi.

CBCT tht hai kiém tra cac vat dung sinh vién mang vao phong thi; huéng dan sinh
vién ngdi ding chd quy dinh; sir 'dung the sinh vién (hoac CMND) dé ‘nhan dién sinh vién.
Nhiing truong hop khong ¢ gidy to tiy than, sinh vién phai lam gidy cam doan va Ban
can sy 16p xac nhan va xin CBCT cho phép du thi. Truong hgp Ban can sy 16p xac nhan
sinh vién khong ding thi Ban can su 16p phai chiu ky luat nhu sinh vién vi pham.

CBCT tht hai nhic nho sinh vién nhimg diéu can thiét vé ky luat phong thi: ky, ghi 16
ho tén vio tat ca cac glay to thi, glay nhap va phat cho sinh vién (phat tung to gidy thi,
sau khi sinh vién lam hét to thir nhat, kiém tra va _phat to thr hai); hudng dan sinh vién
gap gidy dung quy cach, ghi day du cac thong tin can thiét vao gidy nhap va gidy thi.

Deq gid quy dinh: CBCT thir nhat lam tha tuc mé dé thi, kiém tra sd luong dé thi va
phat dé thi cho tung sinh vién. CBCT thir hai coi bao quat chung.

b. Trong gio 1am bai thi:

Khi sinh vién bt dau 1am bai: CBCT thir nhat sir sung thé sinh vién (hoic CMND) dé
nhan dién sinh vién; kiém tra, nhac nhé sinh vién ghi dy di thong tin trén dé thi, gidy thi,
gidy nhap va ghi ma dé thi vao bai thi (d6i v6i phong thi co tir hai dé thi khic nhau tro
Ién); ghi ma dé thi cta ting sinh vién vao danh sach duy thi; sau d6 ky va ghi rd ho tén vao
tat ca gidy nhap,cua sinh vién. CBCT thtr hai bao quat chung. Ca hai CBCT phai ky va
ghi 18 ho tén vao tat ca cac to gidy thi, gidy nhap dugc phat bo sung cho sinh vién.



Trong gio sinh vién 1am bai thi: mot CBCT bao quét tir dau phong dén cudi phong, con
nguoi kia bao quat tir cudi phong dén dau phong cho dén hét gio thi. CBCT khong ding
gan sinh vién khi ho lam bai. Khi sinh vién hoi diéu gi, CBCT chi dugec trd 101 cong khai
trong pham vi quy dinh

Néu c6 sinh vién vi pham ky luat thi CBCT phai 14p bién ban xir 1y theo dung quy dinh
va ghi chi cac truong hop bi xur ly ky luat vao danh sach dy thi. Truong hop sinh vién bi
dinh chi thi, CBCT y€u cau sinh vién ky vao bién ban xur ly ky luat (c6 tang vat kem
theo), nop bai thi, dé thi va ky tén vao danh sach du thi sau dé cho phép sinh vién ro1 khéi
phong thi.

Néu c6 tinh hudng bat thudng phai thong bao va phdi hop voi can bo thanh tra dé clng
giai quyet.

Chi cho sinh vién ra vé sau khi sinh vién di nop bai lam va dé thi

Mudi 1am phut trude khi hét gio 1am bai, thdng bao thoi gian con lai cho sinh vién biét.

c. Két thic gio 1am bai thi :

Khi két thac gio thi, yéu cau sinh vién ngirng 1am bai va thu bai lam cung dé thi cua tat
ca sinh vién, ké ca sinh vién bi ky luat.

CBCT thw hai duy tri trat tu va ky luat phong thi. CBCT tha nhét vira goi tén ting sinh
vién 1én nop bai, vira nhan bai thi caa sinh vién. Khi nhan bai phai dém du sé to gidy thi
cta sinh vién da ndp, yéu cau sinh vién ty ghi dang sb to gidy thi va ky tén vao danh sach
sinh vién du thi.

CBCT chi cho sinh vién roi khoi phong thi sau khi da nhan day du bai thi, dé thi cua tat
ca sinh vién duy thi; d6i chiéu, kiém tra chinh xac ma dé thi, s6 to giay thi va chir ky cua
sinh vién trong danh sach du thi.

Cac CBCT kiém tra sap xép bai thi theo thir tu s6 bao danh. Pé thi, cac bién ban xu Iy
ky luat, gidy cam két( néu c6) phai kém theo bai thi cta sinh vién va cho vao tai dung bai
thi. Ghi day du cac thdng tin trén céc bai thi.

Ca hai CBCT mang tai bai thi dén ban giao bai thi cho thu ky thi tai Trung tam KT&
DBCLGD. MJi tli bai thi phai dugc kiém tra cong khai va ddi chiéu sé bai, s6 to cua
ting bai, kém theo ban danh sach sinh vién duy thi, bién ban ma dé thi, gidy cam doan va
c4c bién ban xu ly ky luat cuing tang vat( néu c6). CBCT tha nhat nop cac dé thi thira.

Sau khi ban giao xong dé thi, ting tai dung bai thi dwoc ném phong tai cho. Thu ky Ky
thi va hai CBCT ghi rd ho tén va Ky vao bién ban ban giao bai thi. Tuyét di khong duoc
dé nham 1an, mat mat bai thi.

DPiéu 13. Chim thi

1. Pja diém cham thi: Hoc vién co s& td chire cham thi chung cho tat ca cac hoc phén
trong ky thi. Truong hop dic biét vi 1y do khach quan, lanh dao khoa phai c6 kién nghi
(bang vin ban) xin phép t6 chirc chim thi tai van phong khoa va dugc Pho Giam déc phu
trach Hoc vién Co so phé duyét. Tuyét dbi gido vién khong duge dem bai thi vé cham tai
nha riéng.



2. Thoi gian cham thi:

Trung tam KT& BDBCLGD xay dung ké hoach cham thi va phdi hop véi cac bo mén dé
trién khai thyc hién ké hoach.

Hai ngay lam viéc sau khi thi, b6 mon phan cong giang vién dén nhan d¢ thi tir Trung
tam KT& DBCLGD dé tién hanh xay dung dap an chdm thi, trinh Trudéng bd mén phé
duyét va nop lai Trung tim KT&DBCLGD trudc khi tham gia chAm thi. Thoi gian cham
thi cho mdi hoc phan téi da 1a 10 ngay lam viéc ké tir thoi gian thi hoc phan dé.

3. Cham thi:

MG&i bai thi do hai giang vién chAm hai vong doc 1ap, sau d6 théng nhit dé ghi vao bai
thi va bang diém theo phach( Mau 4). Néu hai can bd chim thi khong thong nhat diém thi
phai 1ap bién ban dé Truong Bo mon xem Xe€t, quyét dinh. Khi can sira chita diém ghi sai
thi gach bo diém ghi sai, ghi diém ding (ca sb va chit) & bén canh va ngudi sira ky tén xéac
nhan, khong sira sd, tiy, x6a diém thi ghi trén bang diém theo phach hodc trén bai thi.
Nhirng hoc phan Trudng bé mon khong phan cong du hai giang vién cham thi thi Truong
bd mon chiu trach nhiém cham thi.

Sau khi chidm thi, cdn b cham thi ban giao bai thi, bang diém theo phach cho Trung
tam KT& BDBCLGD. Bai thi phai dugc cham ding theo dap an va nang luc cua sinh vién,
nhap diém chinh xac, trung thyec.

Trung tdm KT& DBCLGD phai chiu trach nhiém vé tinh bi mat vé s6 phach cua bai
thi.

4. Xtr ly céac truong hop dac biét: phat hién dugc bai thi co biéu hién vi pham quy ché
trong khi 1am phéch, cham thi( ngay ca khi khong c6 bién ban ciia can bd coi thi). Néu
can bo 1am phach phat hién, phai 1ap bién ban chuyén can bo cham thi. Trudong hop hai
can bo cham thi phat hién c6 biéu hién vi pham, phai xem xét, két luan vé mic do vi
pham, trir diém hodc cho diém khong dbi vai ‘nhiing bai thi vi pham quy che c6 biéu hién
danh dau bai mot cach rd rang; viét trén gidy khong ding quy dinh; viét bang cac loai
chit, loai myc khac nhau; viét vé nhitng ndi dung khong lién quan dén bai thi; nhau nat do
16i chui quan cua sinh vién; khong 1am dung dé thi duoc phat, ...

- MUC 2 ]
POI VOI CAC HQC PHAN THI VAN DAP

Picu 14. Ra dé thi va bao mat dé thi

Bo mon quan 1y hoc phan chiu trach nhiém ra dé thi van dap, dé thi phai dap tng cac
muc tiéu dao tao theo dé cuong chi tiét hoc phén M6i dé thi bao gdm cac cau hoi, s6
luong céc cau hoi trong mdi dé thi do gidng vién quyét dinh pht hop voi thoi luong thi,
noi dung kién thirc hoc phan va hinh thic thi vin dap. S6 dé thi cho mdi hoc phan tdi
thiéu tir 20 dé tro lén.

Dé thi van dap duoc trinh bay theo mau théng nhét cia Hoc vién Co s& (Mau 3b).
Viéc bao mat dé thi do B6 mén quan 1y hoc phén chiu trach nhiém.

Thoi gian thi: Do Giang vién quy dinh, trong d6 ¢ thoi gian cho sinh vién chuan bi.
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Diéu 15. Té chirc thi va chim thi van dap

B6 mon quan 1y hoc phan nhin danh sach sinh vién du thi, bang diém thi van dap
(Mau5) tai Trung tam KT& DBCLGD va phan cong gidng vién cham thi van dap theo ké
hoach thi.

Viéc chim thi van dép phai do hai giang vién phu trach hoc phan thuc hién.

Cin cr vao danh sach sinh vién du thi, giang vién hoi thi kiém tra thé sinh vién, goi
sinh vién vao phong thi boc tham dé thi.

Sinh vién vé ban dé chuin bi cic ndi dung dé tra 101, can bo hoi thi ghi sé dé thi vao
bang diém thi van dap.

Hét gid chuan bi, giang vién hoi thi goi sinh vién Ién tra 15i.

Sau khi sinh vién da trinh bay va tra 10i cac cau héi trong dé thi va cau hoi phy, Giang
vién hoi thi yéu cau sinh vién ky té€n vao danh séch thi.

Két qua thi van dap phai duoc thong nhat giita hai giang vién cham thi va cong bd cong
khai cho sinh vién sau moi budi thi. Trong truong hgp hai gidng vién cham thi khong
thong nhat dugc diém thi cac giang vién cham thi phai bdo cdo truong b mon xem xét,
quyét dinh.

Bang diém thi két thuc hoc phan cé chit ky cua tit ca sinh vién du thi, caa hai gidng
vién cham thi, x4c nhan cua Trudéng bd moén va gui cho Trung tdm KT& DBCLGD sau
ngay thi 01 ngay (ngay lam vi¢c).

o MUCS ,
POI VOI CAC HINH THUC THI KHAC

Diéu 16. Pi véi hinh thire thi tric nghiém va thi bao vé chuyén dé:

Trong thoi gian chua cé quy dinh thi dugc to chitc nhu sau:

1. Pbi v6i hinh thiee thi tric nghiém, sinh vién tra 1oi trén hé thong may tinh, Hoc vién
Co s giao nhiém vu cho truong bd mon/ truong khoa va giang vién xay dung ngan hang
dé thi, cai dat vao phan mém thi tric nghiém, t6 chirc thi, in két qua thi va chuyén két qua

thi vé Trung tdim KT& PBCLGD. Trong thoi gian thi phai c6 can bd thanh tra thi, can bo
coi thi nhu quy dinh chung.

2. Ddi véi hinh thire thi tric nghiém, sinh vién tra 10i trén phiéu thi trac nghiém, Hoc
vién Co s6 giao nhiém vu cho truong bd mén/ trudng khoa va giang vién xay dung ngan
hang dé thi, thiét ké nhleu bo dé thi khac nhau, thiét ké phiéu tra 15 thi tric nghiém va t6
chuc thi gidng nhu thi viét.

3. Pdi v6i hinh thirc bao vé chuyén dé, bai tp 16n, viét tiéu lun thi t6 chirc cho sinh
vién bao cdo, hai giang vién cham, thoi gian thi do giang vién cham thi quy dinh.
4. Mon thi thyc hanh do giang vién giang day hoc phan quy dinh va trinh truéng Bo

moén phé duyét. Cac hoc phan Giao duyc thé chat 'do Khoa co ban quy dinh. Cac hoc phan
Gi4o duc Qudc phong do Trung tam gido duc qudc phong phé duyét.
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) CHUONG IIT ‘
TONG HQP VA CONG BO PIEM HQC PHAN

Diéu 17. Téng hop va cong bd diém thi két thic hoc phén cho Sinh vién

1. Trén co so két qua thi, Trung tim KT& DBCLGD lap bang diém thi két thic hoc
phan (Mau 6).

2. Bang diém thi két thiic hoc phan dugc lap thanh 4 ban: mot ban giri Phong QLPT&
TTTL, mot ban guri cadc khoa, mot ban guri cac 16p sinh vién va ban chinh luu tai Trung
tam KT& PBCLGD.

Diéu 18. Giai quyét khiéu nai vé diém thi.
1. Nguyén tac: chi tiép nhan va giai quyét nhirng khiéu nai vé diém thi dbi véi cac hoc

phén ap dung hinh thirc thi viét, thi trac nghiém tra 101 trén phleu chim, cac hinh thirc thi
khac sinh vién c6 khiéu nai thi giai quyét ngay tai budi thi két thuc.

2. Tiep nhan don dé nghi cua sinh vién:

Ba ngay sau khi nhan duogc diém thi, sinh vién c6 khiéu nai vé diém thi lam don dé
nghi xem xét diém thi két thuc hoc phan( mau s6 7), don va 1¢ phi ndp cho 16p trudng.

Ban can sy 16p tap hop don ciia toan bd sinh vién trong 16p, 1ap danh sach sinh vién dé
nghi xem xét diém thi két thuc hoc phan( miu sb 8), thu 1& phi va ndp vé phong Ké toan
tai chinh thong ké. Can bo phong Ké toan tai chanh thong ké ky tén xac nhan da thu 18 phi
vao phiéu va 16p truong chuyén phiéu trong ngay vé Trung tim KT& PBCLGD. Khong
tiép nhdn don cua sinh vién ndp sau thoi han néu trén.

3. Trung tam KT& PBCLGD tra ctru bang diém thi, rat va kiém tra bai thi dé phét hién
cac nham 14n trong cong tac chim thi, khdp phach, 1én diém... Néu phat hién c6 nham
1an, phéi hop véi Bo mon dé xir 1y va tra 10i sinh vién trong thoi han 7 ngay sau khi nhan
don hop 1€.

Piéu 19. Piém hoc phin

1. Sau khi giai quyét cac khiéu nai vé diém thi cua sinh vién, Trung tim KT&
PBCLGD lap bang diém hoc phan theo mau quy dinh. Bang diém hoc phan duoc lap
thanh 4 ban: mdt ban gui cho phong QLDT&TTTL, mdt ban gui cac 16p sinh vién, mot
ban gtri cho Khoa va mét ban Iuu Trung tdm KT& DBCLGD.

2. Viéc cong bd diém hoc phan phai duoc thuc hién chdm nhét khong qua 20 ngay sau
khi két thuc ky thi va duoc phd bién cong khai thong qua viéc giri vin ban dén cac 16p
sinh vién, trén bang tin Trung tim KT& DBCLGD va cong bé trén website Hoc vién co
sO.
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, CHUONG IV
TRACH NHIEM CUA SINH VIEN DU THI

Piéu 20. Trach nhi¢m ciia sinh vién dy thi:

1. Qui dinh chung :

a. Sinh vién phai hoc tap, nim virng va thuc hién theo dang qui dinh dé thi, kiém tra
sinh vién vi pham qui ché thi s& bi xir Iy ky luat déi véi tirng hoc phan da vi pham.

b. CO mit tai dia diém thi ding thoi gian qui dinh.

c. Sinh vién tuyét ddi chap hanh quy dinh” Noi quy hoc dudng” vé trang phuc, thai do
trong khi thi...

d. Tuyét déi phuc ting su quan ly, giam sat, kiém tra va hudng dan cua can bo coi thi
va giang vién hai thi.

2. Khi vao phong thi , sinh vién phai tuan thi noi qui phong thi, cu thé nhu sau:

a. Xuét trinh thé sinh vién (hoic chtirng minh thu nhan dan) khi duoc yéu cau. Trudng
hop khong c6 gidy to néu trén, sinh vién phai lam gidy cam doan.

b. Chi dwoc mang vao phong thi bat viét, bat chi, compa, tay , thuéc ke, thudc tinh,
may tinh dién tir khéng co thé nhé va khdng soan thao duoc van ban va céac tai liéu (néu
dé thi cho phép).

c. Khéng duoc mang vao phong thi gidy than, but xda, cac tai liéu (néu dé thi khéng
cho phép), vii khi, chat gay nd, giy chdy, bia, ruou, phuong tién ky thuat thu, phat ,
truyén tin, ghi am, ghi hinh, thiét bi chta théng tin c6 thé loi dung dé l1am bai thi va cac
vat dung khéc.

d. Trong gio thi phai tuyét doi im lang, trat tu va nghiém tic lam bai; khong duoc ra
khoi phong thi; khong duoc cé bat ky hanh dong gian 1an nao; khong duoc hat thude
trong phong thi.

e. Sinh vién hoac l6p sinh vién khong duoc to chirc thu tién dé boi dudng cho nhiing
nguoi lam cong tac thi dudi bat ct hinh thic nao.

f. Sinh vién c6 quyén phat hién va té giac nhitng hién tuong vi pham qui ché thi véi
c4c cap c6 tham quyén cia Hoc Vién Co s dé xem xét va xir 1y theo qui dinh hién hanh.

g. Sinh vién phai hoan thanh déng hoc phi, 1€ phi thi magi duoc du thi.

3. Déi véi thi viét sinh vién phai:

a. CO mat ding gid quy dinh, dén cham qua 15 phit sau khi dd boc dé thi s& khong
duoc du thi.

b. Trudc khi 1am bai thi phai ghi diy da ho tén, sé bao danh( hoic sb tht tu theo danh
sach), ma dé thi( néu phong thi co tir 2 dé thi khac nhau tro 18n) vao gidy thi, gidy nhap va
nhat thiét phai yéu cau ca hai CBCT ky va ghi rd ho tén vao gidy thi, gidy nhap.

c. Néu can hoi CBCT diéu gi phai hoi cong khai. Truong hop 6m dau bat thuong phai
bao cdo dé CBCT xir ly.
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d. Bai lam phai viét rd rang, sach s&, khong nhau nat, khong danh dau hoic 1am ky
hiéu riéng. Nghiém cam 1am bai bang hai thir muc, muc do, bt chi (trir hinh tron vé bang
compa). Cac phan viét hong phai dung thudc gach chéo, khdng ding bat xéa.

e. Phai bao vé bai 1am caa minh va nghiém cdm moi hanh vi gian lan, khong duoc xem
bai cua sinh vién khéc, khong dugc trao doi Y Kién, trao d6i tai liéu khi 1am bai.

f. Chi duoc ra khoi phong thi khi d3 nop bai lam, dé thi cho CBCT (ké ca trudng hop
khong 1am dugc bai hoic bi dinh chi thi do vi pham qui ché thi). Trudng hop bét thuong
do CBCT phéi hop cling c&n b thanh tra xem xét, giai quyét.

g. Khi hét gio thi, sinh vién phai ngirng 1am bai va nop bai thi, dé thi cho CBCT.
Khong lam duoc bai, sinh vién ciling phai nop gidy thi (ké ca nhitng bai dé gidy trang). khi
nop bai, sinh vién phai ghi rd sb to gidy thi da nop va ky tén vao bang danh séach sinh vién
du thi.

4. P4i véi thi van dap:

a. Khi dugc goi tén, sinh vién vao béc tham dé thi va chuan bi tra 1oi. Sinh vién chi
duoc bdc tham dé thi mot 1an véi sy ching kién cua giang vién hoi thi, dwa ngay dé thi da
bdc thaim dugc cho giang vién hoi thi dé ghi so dé thi vao bang theo dbi thi van dap.
Truong hop dic biét néu giang vién hoi thi cho phép, sinh vién duoc quyén bdc tham lai
dé thi mot lan, nhung két qua thi s& bi trir diém. Khi chuan bi tra 1i, sinh vién phai ngoi
dung vi tri qui dinh.

b. Khi giang vién hoi thi goi tén 1én trinh bay, sinh vién phai nop lai dé thi.

c. Két thac thoi gian thi, sinh vién phai ky tén vao bang danh séach thi va ra ngoai
phong thi cho cong b két qua.

14



CHUONGY
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 21 : Khen thuéng

Nhitng ngudi co dong gop tich cuc, hoan thanh tot nhiém vu trong cac ky thi s& duoc
hoc vién co sé xem xét khen thudng.

Diéu 22: Xir Iy ddi véi can b, giang vién vi pham quy ché thi .

Cén bo, giang vién Hoc vién Co so tham gia cong tac thi( ra dé thi, t6 chirc thi, coi thi
va cham thi...), c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé thi, néu c6 di ching ctr, tiy theo mirc
do s€ bi kiém di€ém va thi hanh ky luat theo cac hinh thtrc sau day:

1. Khién trach va ha hé sé chét luong thang: Ap dung ddi véi nhiing nguoi pham 101
nhe trong khi 1am nhiém vu nhu: dén chdm gio quy dinh; khéng ky vao gidy thi, gidy
nhédp cua sinh vién; khong tap trung lam nhiém vu trong khi coi thi (doc sadch bdo, noéi
chuyén, di ra ngoai,...).

2. Canh céo va ha hé s6 chét luong thang: Ap dung ddi v6i nhitng ngudi pham mot
trong cac 16i sau ddy: Bo mot budi coi thi khong c6 1y do chinh dang; trong gid coi thi bo
di lam viéc khac; dé cho sinh vién quay cop, mang va st dung tai liéu hodc cac phuong
tién khong dugc phép mang vao phong thi da bi thanh tra phat hién 13p bién ban; khong
1ap bién ban dbi vai sinh vién da bi phat hién c6 vi pham quy ché thi; lam mat bai thi
trong khi thu bai hodc chdm bai; chim thi hay cong diém bai thi c6 nhiéu sai sot; ra dé thi
ngoai ndi dung hoc phan di quy dinh trong chwong trinh.

3. Chuyén cong tac khac, budc thoi viéc: Ap dung doi véi nhitng ngudi vi pham mot
trong nhiing 15i sau day: Lam 16 dé thi, dwa dé thi ra ngoai, dua bai giai tir ngoai vao
phong thi; gitp sinh vién 1am bai trong luc dang thi; gian 1an trong chdm thi; stra chita ,
thém bét vao bai lam cua sinh vién dé tdng hay ha diém; stra chita lam sai 1éch diém trén
bai thi, trén bang diém phach; danh trio bai thi hodc diém thi cta sinh vién.

Piéu 23. Xir Iy doi véi sinh vién vi pham quy ché thi.

Nhitng sinh vién vi pham quy ché déu bi 1ap bién ban va tuy muc d§ nang nhe s€ bi xtr
1y ky ludt theo cac hinh thure sau:

1. Khién trach: trir 25% s6 diém bai thi. Ap dung ddi v&i nhiing sinh vién pham 16i mot
lan: Nhin bai, trao doi, thdo luan véi nguoi khac.

2. Canh céo: Trir 50% sb diém bai thi. Ap dung dbi véi sinh vién vi pham mét trong
nhiing 16i sau dy: D4 bi khién trach mét 1an nhung trong gio thi van tiép tuc vi pham quy
ché; trao do6i bai lam, gidy nhap véi sinh vién khéc, cho sinh vién khac chép bai. Nhing
bai thi c¢6 d3 c6 két luan 13 gidng nhau thi xir 1y nhu nhau.

3. DPinh chi thi: Sinh vién bi dinh chi thi trong khi thi hoc phan nao thi bai thi hoc phan
d6 bi diém khong( 0). Ap dung dbi véi cac sinh vién vi pham mot trong cac 16i sau day:
da bi canh cao mot 1an nhung trong gid thi van tiép tuc vi pham quy ché; khi vao phong
thi mang theo céc tai liéu, phuong tién ki thuét thu, phat, truyén tai, ghi 4 am, ghi hinh, thiét
bi chira dung thong tin ¢ thé loi dung dé 1am bai thi; vil khi, chat giy no, gy chdy, cac
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vat dung gy nguy hai khac; dua dé thi ra ngoai hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi;
cO6 mui rugu bia, c6 hanh dong gay g6, de doa can bd co trach nhi¢ém trong phong thi hay
de doa sinh vién khac; viét, v€ nhitng nd1 dung khong lién quan dén bai thi trén gidy thi.

Céc hinh thtrc ky luat trén do hai can b coi thi 14p bién ban, thu tang vat va thong nhat
hinh thire ky luat.

Viéc xir 1y ky luat sinh vién phai dugce cong bd cho sinh vién biét, néu sinh vién khong
chiu ky tén vao bién ban thi hai CBCT ky vao bién ban. Gitra CBCT va Thanh tra thi
khong nhat tri vé& cach xur 1i thi ghi 16 ¥ kién coi thi vao bién ban dé bao cio Phd Giam
dbc Hoc vién phu trach Co so quyét dinh.

4. Pinh chi hoc tap hoac budc thoi hoc ddi voi nhirng sinh vién c6 vi pham sau: thi h
va nho thi ho dudi moi hinh thire; t6 chirc 1dy dé va dua bai giai vao cho sinh vién trong
phong thi; gy rdi 1am mat trat tu trong phong thi.

5. P& nghi cac co quan c6 tham quyén xtr Iy d6i v6i nhitng sinh vién vi pham nhiing
[6i sau: C6 hanh dong pha hoai ky thi; hanh hung can bo c6 trach nhiém trong ky thi;
hanh hung sinh vién hodc c¢6 nhiing vi nghiém trong khac trong ky thi.
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~ CHUONG VI
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 24. Trach nhiém cia cac don vi
1. Trung tam KT& DBCLGD:

a. Chu tri va phdi hop véi cac don vi 6 lién quan (Cac Khoa dao tao, Phong QLDT&
TTTL, Phong CTHSSV, Phong KT-TC, Phong HCQT) xay dung vin ban huéng dan va
t6 chirc cac ky thi két thuc hoc phan ddi voi sinh vién hé Chinh quy cua Hoc vién Co s&
khi c6 nhirng quy dinh can thay doi.

b. Tham muu, dé xuét véi Phé Giam ddc Hoc vién vé to chirc loai hinh thi tric nghiém
khéach quan.

c. Phdi hop véi cac khoa dao tao 2 phin cong can b coi thi, chdm thi.

d. Pé xuat cac hinh thirc khen thudng va xtr 1y ky luat d6i v6i cac ca nhan va tap thé
tham gia cong tac thi, kiém tra cua Hoc vién co sé.

e. Xay dung ké hoach thi va phéi hop trong viéc ra soat, 1ap danh sach sinh vién du thi.

f. Tiép nhan va thong bao diém hoc phan cho sinh vién.

g. Lap cac thu tuc thanh toan chi phi ra dé thi, coi thi, cham thi,... cho cac gi&o vién.

2. Phong QLDT& TTTL c6 trach nhiém cung cép danh sach sinh vién, lich thi, kip

thoi theo quy dinh. T6 chtrc cdp nhat diém thi dé phan loai, danh gia sinh vién.

3. Phong Coéng tdc HSSV: chuan bi danh sach thi, giri danh sach sinh vién nghi hoc
qua quy dinh, sinh vién bi ky luat...gri vé Trung tim KT& PBCLGD trudc ngay thi 10
ngay lam viéc.

4. Cac Khoa dao tao tryc thg@c Hoc vién Co sé: chi dao va phan cc}ng cac bo mér}
thudc khoa trong viéc t6 chirc ra dé thi, huy dong can bo coi thi, cdn bd cham thi...theo ké
hoach.

5. Phong Hanh chanh Quan tri: phdi hop trong viéc chuan bi phong thi, cac diéu
kién vé co sd vat chat, trang thiét bi ma bo tri nhan vién phuc vu bao vé cac ky thi.

6. Phong K& toan Tai chinh Théng ké: phdi hop chuan bi tai chinh cho ky thi va
cung cap cho Trung tam KT& PBCLGD danh sach sinh vién dong I¢ phi, hoc phi( trudc
10 ngay lam viéc) va bo tri nhan vién phuc vu cac ky thi.

Diéu 25. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky, cac quy dinh trudc day trai voi quy
dinh nay déu bai bo.

17



2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho kh?n, vuéng mac phat sin,h, cac don vi kip
thot1 phan anh véi Trung tam KT& DBCLGD dé bao cdo Phé Giam déc Hoc vién xem
x¢€t, quyet dinh.

PHO GIAM POC HQC VIEN
PHU TRACH CO SO TAI TP.HO CHi MINH

(da ky)

TS. Lé Quéc Cuong
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