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HUONG DAN THU TUC PE NGH]
CAP BAN SAO VAN BANG TOT NGHIEP PAIHQC TU SO GOC

I. TRINH TU THUC HIEN

Buée 1: Cé nhan yéu ciu cp ban sao vin bing tdt nghiép tir sb gbc chudn bi hd so
ndp truc tiép hodc giri qua dudng buu dién hd so tao Vin phong giao dich mét cira (0 sé
6 — Phong Dao tao). '

- Dia chi: Km10 dudmg Nguyén Trai, Quin Ha Pdng, TP. Ha Noi.

- Dién thoai: 024.33528122.

- Thdi gian nhén hd so: vao gir hanh chinh cic ngay trong tuln (i cde ngay Lé,

Tét).

Buéc 2: Cén bd tiép nhan hd so: Néu diy du thi ghi phidu tiép nhén hd so va hen
ngay tra két qua; Néu chwa ddy du thi huéng din cho ngudi nép hd so bd sung ddy da hd
s0; trinh Lanh dao don vi ngay trong ngay dé xir 1y.

Buée 3: Phong Do tao xem xét, kidm tra tinh hop phép clia viée yéu cdu cip ban
sao van béng tdt nghiép tir sd gbc @& trinh Lanh dao Hoc vién cdp ban sao vin bing tot
nghiép tir sb gbe cho ngudi yéu chu. Néi dung ban sao van bang tht nghiép tir sé gbc phai
diing véi ndi dung da ghi trong sb gde.

Buwéc 4: B phén cip vin bing tra két qua thuc hién cho ngudi yéu ciu theo phidu
hen.

Néu c4 nhin yéu cdu giri két qua theo dudng buu dién thi ngudi yéu cdu phai trd cuée
phi cho Hoc vién.

II. CACH THUC THU'C HIEN

C4 nhan c6 nhu ciu xin cdp ban sao vin bing tit nghiép tir s6 gbc c¢é thé thuc hién
thi tuc xin cép ban sao theo mét trong hai c4ch sau:

- Truc tiép tai Vin phong giao dich mdt ctra cia Hoc vién,

- Gtri qua dudng Buu dién.

I1. HO SO

1. Trudng hop trwc tiép thue hién tai Vin phong giao dich mjt cira

a. Xuét trinh ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dén hoic
ho chiéu con gié tri st dung.



b. Xuat trinh gidy t& chimg minh 1a ngudi ¢6 quyén yéu cdu cdp ban sao vin béng tir
sb gbc (La ngudi dai dién hop phép, ngudi dugc ty quyén hop phap ciia ngudi duge cp
ban chinh vin bing; Cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt, ngudi thira ké clia ngudi
duoc cép ban chinh vin bing trong trudng hop ngudi duge cip ban chinh vin bing da
chét).

c. Pon xin cp ban sao vin bing tir s6 gbc (theo mdu cia Hoc vién).

2. Truong hop thuc hién qua dwdmg Buu di¢n

Hb so giri cAp ban sao van bing tot nghiép tir s6 gbc gdm co:

a. Don xin cAp ban sao van bing tir sb géc (theo mdu ciia Hoc vién).

b. Ban sao c6 ching thuc Gi:?'ly chimg minh nhén dén hodc hd chiéu con gié tri st
dung.

c. Ban sao c¢6 chimg thyc gidy t& ching minh 1& ngudi ¢6 quyén yéu ciu cép ban sao
van bang tir sb gbc (La nguoi dai dién hop phdp, ngwoi dugc iy quyén hop phdp cua
ngudi dwge cdp ban chinh vin béng; Cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt, nguoi
thira ké cia ngudi duoe cdp ban chinh véin bdng trong truomg hop ngudi dwgc cdp ban
chinh vin bang da chét).

d. Phong bi d4 dan tem, ghi 3 ho tén, dia chi ngudi nhén.

IV. KET QUA THUC HIEN: Ban sao viin bing 6t nghiép tir s goc
Luru y: Khong han ché sé lugng ban sao tir sb gée yéu céu dugc cap.
V. LE PHI CAP BAN SAO TU SO GOC

1. L¢ phi cdp ban sao tir sb gbc viin bing Pai hoc: 80.000d/ban sao

2. Phwong thirc ngp 1€ phi:

a. D6i véi ngudi ndp hd so xin clp ban sao tryc tiép tai Vian phong giao dich mét
ctra: NOp 1€ phi truc tiép tai céc 0 s6 8, 9, 10 - Vin phong giao dich mét ctra (Phong Tai
chinh Ké todn)

b. Péi v&i ngudi ndp hd so xin cAp ban sao qua dudng Buu dién: chuyén khoan 1€
phi vao Tai khoan ngén hang ctia Hoc vién theo dia chi sau:

- S tai khoan: 1500201092540 tai Ngdn hang Nong nghiép va Phdt trién Nong
thén - Chi nhanh TP. Ha Noi.

- Noi dung: Ho va tén, ngay sinh clia ngudi xin cép ban sao; Logi vén bing xin
cdp ban sao.

- Ly do giki tién: Xin cdp ban sao vin bdng tiv s6 gbc (ghi rd s6 hwong ban sao xin
cdp).

VI. CAN CU PHAP LY



- Nghj dinh 79/2007/NP-CP ngay 18 thang 05 nim 2007 cia Chinh phu vé cp ban
sao tir sb gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chi ky;

- Théng tu 15/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nim 2015 cua B§ Gido duc va
Pao tao vé& viéc ban hanh Quy ché quan 1y bing tbt nghiép trung hoc co s&, bing ot
nghiép trung hoc phd théng, vin bing gido duc dai hoc va chimg chi cua hé théng gido
duc quéc dén;

- Théng tu lién tich s6 158/2015/ TTLT-BTC-BTP ngay 12 théang 10 nim 2015 cla
Bo truéng B Tai chinh va B§ truéng B Tu phap vé Quy dinh mirc thu, ché db thu, ndp
va quén ly 1& phi ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thuc hop
ddng, giao dich;

- Quyét dinh sé 1264/QD-HV ngay 31 thang 12 nim 2015 ciia Gidm déc Hoc vién
vé viéc ban hanh Quy dinh quéan 1y vin bang, chimg chi cia Hoc vién Cong nghé Buu
chinh Vién théng,

TL. GIAM POC
GNG PHONG DAO TAO
Qb FHONG

Noi nhin:

- Ban Giam dbc HV (@ b/c);

- Céc phong: Vin phong, Gido vu,
CT&CTSV, KT&DBCLGD;

- Co s& Hoc vién tai Tp.HCM;

- Website Hoc vién;

- Luu, DT.
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Théng tin bd sung:

1. Théng tin vé vin bang tét nghiép (cé thé tra clru théng tin tai dja chi:
http://tracuuvanbang.ptit.edu.vn/):

- Sé hiéu van bang: ............. :

=Shvaosdvanbang:. ... .

2. Théng tin v& ndp phi xin cip ban sao vin bing (ap dung déi véi trwdng hep
chuyén khoan):

- Tén ngudi nop tién;

- Ngay nop tién;

- N6i dung nop tién.




