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QUY DINH
Dao tao tir xa trinh d¢ dai hoc
ciia Hoc vién Cong nghé Buwu chinh Vién thong
(Kém theo Quyét dinh 56 §LYOP-HV ngay Dthing Anim 2019
ciia Giam doc Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng 4p dung

1. Véan ban nay quy dinh vé 18 chuc dao tao tir xa (viét tit la DTTX) trinh d¢ dai hoc
theo hé théng tin chi tai Hoc vién Céng nghé Buu chinh Vién thong (viét tit 1a Hoc vién),
bao gdm: tb chirc va quan 1y cong tic PTTX; quyén han va trach nhiém cua cac don vi
trong Hoc vién; quyén va trach nhiém cta giang vién, sinh vién; thanh tra, kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va xtr Iy vi pham; t§ chirc thuc hién.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i v&i cac don vi, c4 nhan c6 lién quan tham gia trong qua
trinh t& chire PTTX trong pham vi toan Hoc vién va céc hoat dong phéi hop gitta Hoc vién
voi cac don vi lién két vé tuyén sinh, t§ chirc PTTX.

Diéu 2. Muc tiéu

1. Muc tiéu chung: Nang cao chit lwong céc chuong trinh dao tao tir xa dap g nhu
cau hoc tap cta nguoi hoc theo hudéng mé, linh hoat, da dang hoéa, bao dam hdi nhép véi
khu vue va thé gi6i, gop phén dap img ngudn nhan luc ctia nganh Thong tin va Truyén
théng va yéu cau phat trién kinh té - xa hoi ctia dét nudc.

2. Muc tiéu cu thé:

a) X4y dung va phat trién co s& ha ting cong nghé thong tin va truyén thong; ting
cudng ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong & chirc dao tao nhim dbi méi phuong
thue 8 chirc dio tao; phat trién hé thdng ndi dung giang day s gop phén ning cao chét
lugng cOng tac t8 chirc PTTX trinh d9 dai hoc;

b) Céc chuong trinh DPTTX ¢6 du hoc liéu, phin mém va thiét bi h trg hoc tap dap
tmg c4c tiéu chuin chung cia quéc té;

¢) Pam bao dén nim 2021, Hoc vién chuyén sang phuong thirc dao tao truc tuyén ddi
voi tht ca cac chuong trinh d4o tao dai hoc tir xa.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh ndy, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau: L




1. Thuc hién chuong trinh DTTX la tit ca cac hoat dong tir tuyén sinh, t& chirc dao
tao dén cAp bang cho sinh vién theo timg kho4 hoc.

2. Céac Khoa 1 va 2 dugc Hoc vién giao quan ly chuyén mon, phu trich va giang day
céc hoc phén trong chuong trinh dao tao & trinh d¢ dai hoc, sau day viét tit 1a Khoa.

3. Can bo hd trg hoc tip la gidng vién hodc cdn bd vién chirc ciia Hoc vién dugce giao
nhi€ém vu quan ly va hd trg sinh vién trong qué trinh hoc tip, thuc hién tu vén cho sinh vién
vé viéc dang ky hoc tap, theo doi, hudng din va don dbc sinh vién tham gia hoc tap dat
tién d6 va chét luong.

4. Bon vi quan ly dao tao tir xa 1a cac don vi dugc Hoc vién giao nhiém vu td chire
va quéan ly cong tac DTTX (viét tit 13 Pon vi QL DTTX).

5. Hé théng PTTX l1a hé théng dam bao cho céc hoat dong PTTX cta Hoc vién bao
gdm: chuong trinh PTTX; hoc lidu DTTX; bd may t6 chirc va quan Iy DTTX; hé théng
kiém tra, danh gia; hé théng k§ thuat h3 tro thue hién DTTX; doi ngii giang vién, can bd
hd trg hoc tap, can bd quan ly; cac vin ban quy dinh vé PTTX.

6. Tram Do tao tir xa 12 noi t§ chirc cac hoat dong dé thuc hién chuong trinh DPTTX
bén ngoai Hoc vién.

7. Hoc liéu dién tir 1a céc tai li€u hoc tdp duoc s6 héa theo mot ciu tric, dinh dang
tiéu chudn va theo kich ban nhit dinh; duoc luu trir trén may tinh, servers, mang may tinh
hodc trén ddm may (cloud computers) ... nham phuc vu viéc day va hoc qua mady tinh. Dang
thitc s6 héa c6 thé 1a vin ban, slide, bang dit liéu, 4m thanh, hinh anh, video sd, cic mg
dung tirong tic v.v... va nhitng i liéu hdn hop gbm cac dang thirc néi trén.

8. Bai giang dién tir 1a mét tdp hop cac hoc liéu dién tir duge td chure theo mot két cdu
su pham theo ndi dung ctia m¢t mdn hoc hodc mét hoc phén dé cung cép kién thtc va ky
nang cho ngudi hoc mét cach hiéu qua théng qua sy trg gitip ciia phan mém quan 1y hoc
tap (Learning Management System — LMS).

9. Pao tao tric tuyén (hay goi 1a phwong thirc E-learning hozic mang may tinh) 14
phuong thirc dao tao dua trén may tinh va mang may tinh véi cdng nghé web. Phuong thic
dao tao nay sir dung két ndi mang internet dé thuc hién viéc hoc (léy hoc li€u, xem chuong
trinh, nghién ciru bai gidng dién ti, giao tiép gitta sinh vién v6i nhau va twong tac voi giang
vién...); chuong trinh PTTX dugc thue hién chi yéu théng qua mang may tinh, mang
internet va mang vién théng, trong d6 hoc liéu chinh 14 hoc liéu dién tur, bai giang dién tir
duge cung cdp qua mang; ndi dung hoc, cac thong tin vé sinh vién va quan li khéa hoc
duoc huu trit trén may chi va sinh vién cé thé truy nhap théng qua trinh duyét web; sinh
vién c6 thé giao tiép voi giang vién trre tiép hodc théng qua dién dan, e-mail.

10. Hé thng quan Iy hoc tap (LMS - Learning Management System) 1 hé théng phén
mém cho phép té chirc, quan ly va trién khai céc hoat dng dao tao qua mang tir lic nhap
hoc dén khi ngudi hoc hoan thanh khéa hoc qua mang; giup Don vi QL DTTX theo ddi va
quan ly qua trinh hoc tap cua sinh vién; tao ra moi trudng day va hoc ao; gilip giang vién
giao tiép vai sinh vién trong viéc giao bai tap, tro gitp, giai dap; gitp sinh vién c6 thé theo
ddi dugc tién trinh hoc tép, tham gia cac ndi dung hoc qua mang, két ndi véi giang vién va
cdc sinh vién khéc. L



11. Hé théng quéan ly ndi dung hoc tip (LCMS - Learning Content Management
System) la hé thong phan mém quan ly kho ndi dung hoc tip qua mang, cho phép té chirc
luru trit va phén phét cac ndi dung hoc tap téi sinh vién. Hé théng quén ly ndi dung hoc tip
c6 su phdi hop chit ché véi hé thdng quan 1y hoc tap (dé truyén tai ndi dung hoc tap toi
sinh vién) va phdn mém cong cu soan bai giang (dé tao ra cac ndi dung hoc tip).

12. Hbi dbéng chuyén mén clia cac nganh/chuyén nganh ¢é chuong trinh PTTX duoc
Gidm d6c Hoc vién thanh lap trén co s& dé& xuit cta Phong Pao tao véi thanh phé.n bao
goém: Giam déc hoic Pho Gidm dc Hoc vién duge Gidm dée uy quyén; Phong Pao tao;
Khoa quan ly nganh cé chuong trinh PTTX dang thuc hién; Pon vi QL DTTX, dai dién
Lénh dao céic don vi chirc ndng va mot s6 can bo, giang vién c6 lién quan. H6i déng chuyén
moén duge thanh 14p chung cho cac nganh c6 chuong trinh BPTTX.

Hoi ddng chuyén mén chiu trach nhiém xem xét, rut ngén thoi gian dao tao, cdng
nhén két qua hoc tap chuyén dbi, mién trir nhimg hoc phdn ma sinh vién d tich luy & cac
chuong trinh d4o tao cdp vin bing khéc theo quy dinh ctia Hoc vién.

Diéu 4. Phrrong thirc dao tao tir xa

Céc phuong thirc PTTX bao gdm:

1. Phuong thirc dio tao truyén théng (hay goi la thu tin):

a) Hoc liéu chinh 13 tai liéu in, bao gém: gido trinh, sdch tham khdo, tai liéu hudng
dén hoc tép, nghién ciru, sdch bai tap, tai liéu huéng dan thi, kiém tra;

b) Giang vién huéng din hoc va 6n tap kién thirc cho sinh vién tryc tiép tai co s¢ dao
tao hodc Tram DTTX;

¢) Viéc trao ddi, giai dap thic mic cta sinh vién dugc thuc hién truc tiép hodc qua
dién thoai, email,

d) Viéc giam sat, quan ly sinh vién trong qué trinh hoc tdp do gidng vién thuc hién.

2. Phuong thirc dio tao truc tuyén (hay goi 1a E-Learning) (viét tit 1a DTTT):

a) Hoc liéu chinh 1a tai liéu dién tir dugc cung cép qua mang;

b) Giang vién huéng din hoc tip va on tap kién thirc cho sinh vién dugc thyc hién
chi yéu thong qua mang may tinh, mang internet va mang vién thong;

¢) Trao dbi, giai dép thic mic dugc thuc hién thong qua dién dan thao lun mén hoc
hoic cac budi hoc tryc tuyén trén mang;

d) Viéc giam sat, quan ly sinh vién trong qué trinh hoc tap dugc hé théng quan ly hoc
t4p ghi nhén.

3. Phuong thic dao tao két hop:

Chuong trinh PTTX duogce thuc hién thong qua viéc két hgp céc phuong thirc néu tai
khoan 1 va 2, Diéu nay:

a) Hoc liéu chinh 12 tai liéu in va tai liéu dién tir;

b) Giang vién hudng dan hoc tap, 6n tap kién thirc cho sinh vién dugc thuc hién trén
hé théng dao tao truc tuyén hoic truc tiép tai Hoc vién hofic Tram DTTX; P

3




¢) Noi dung trao dbi, thao luan chuyén d& mén hoc va giai dap thic mic cho sinh vién
duogc thure hién thong qua di&n dan mén hoc;

d) Viéc giam sat, quan ly sinh vién trong qué trinh hoc tdp duoc gidng vién va hé
théng quan 1y hoc tap ghi nhan.

Piéu 5. Nhip hoc va khai gidng

1. T6 chirc nhap hoc

a) Can cir quyét dinh trung tuyén va théng bio nhip hoc, Pon vi QL DTTX x4y dung
k& hoach t6 chure nhap hoc, khai giang khéa hoc va thong béo dén céc thi sinh triing tuyén.

b) Thi sinh tring tuyén dén nhap hoc theo ké hoach tai Hoc vién hoic tai Tram PTTX;
ndp dly du hd so, hoc phi, 1& phi nhip hoc theo huéng dén nhép hoc trén gidy bao nhép
hoc cta Hoc vién.

¢) Trong thoi gian lam thd tuc nhdp hoc, Pon vi QL DTTX théng bdo cho sinh vién
vé k& hoach khai giang khéa hoc va nhimg lwu v khi tham du 1€ khai giang khéa hoc.

2. T chirc khai giang

a) Pon vi QL PTTX t4 chirc khai giang cac khéa hoc tai Hoc vién hodc tai Tram
DTTX. Trudong hop tuyén sinh bd sung va khéng cé khoa hoc méi thi td chirc tap trung
sinh vién méi nhap hoc dé phd bién quy ché, huéng din quy dinh hoc tap.

b) Pon vi QL PTTX t6 chirc gip mit sinh vién dé phd bién ndi dung va ké hoach hoc
tap cia khéa hoc; cung cép cac théng tin vé& quy ché dio tao; chuong trinh déo tao; nghia
vu va quyén lgi clia sinh vién; thé sinh vién; mé sinh vién va tai khoan dé ding nhap hé
thong DTTT; tur van str dung cac dich vy hd tro dao tao; ...

¢) Pon vi QL DTTX tb chirc khoa hoc k¥ ning hoc tip qua mang dé cung cp cho
sinh vién céc kién thirc va k¥ ning cén thiét khi tham gia hoc tap trén hé théng DTTT.

CHUONG II
TO CHUC PAO TAO

Diéu 6. Chwong trinh dio tao va dé cwong chi tiét

1. Chuong trinh dio tao (viét tit 1a CTPT)

a) Chuong trinh PTTX gdm khung chuong trinh do tao, d& cuong chi tiét trng moén
hoc, tai liéu hudng din thuc hién t6 chirc d4o tao, day hoc theo hinh thue DTTX;

b) Chuong trinh DTTX dugc x4y dung trén co sé chuong trinh dao tao hé dai hoc
chinh quy. Nbi dung ciia chuong trinh DTTX giéng nhur chwrong trinh dao tao theo hinh
thire chinh quy trong ciing mét nganh/chuyén nganh dao tao;

c¢) Thoi lugng céc hoat ddng hoc tip cia hoc phén: tly theo dic diém, tinh chét cia
timg hoc phén, ty 1& phan bd thdi lwgng hoc truc tuyén trén mang va tur hoc duoc quy dinh
tai dé cwong chi tiét hoc phan va d¢am bao ty 1& theo bang duéi day: 4



Thoi legng hoc tap Thoi lwgng tw hoc
Hoat dong hoc t3p | Huong din| Thao ludn cdc | 1UOn8 dan Bai tap, kiém
hoc {4 huvén da on tap va giai | Tu hoc tra dinh ks
°c tap chuyen de dap thac mac a cin Xy
Ty 18 10i da theo 20% 15% 55% | 10%
phuong thirc PTTT
Ty 1€ tdi da theo
két hop

- Téng thoi gian cac hoat dong giang day trong khung phan b trén phai dam bao du
100% thoi gian giang day ctia hoc phén theo khung chuong trinh do tao;

- Céc hoat dong Hudng dan hoc tap, Thao ludn chuyén ¢ va Hudng din 6n tap va
giai dap thic méc duoc giang day truc tiép trén 16p hodic trén 16p truc tuyén qua cu truyén
hinh, sinh vién phai tip trung nghe giang tai diém ciu; ty 18 cic mén hoc dugc t§ chirc
giang day truc tiép trén 16p cc hoat dong trén phai dam bao tdi thiéu 30% chwong trinh
dao tao;

- Ty 1€ trén s& dugc xem xét, diéu chinh dinh ky dé phu hep véi thyc tién phat trién
cdng tac PTTX tai Hoc vién;

- K& hoach t8 chirc cac hoat ddng hoc tap cu thé cua ting ky hoc phai duogc dua vao
k& hoach hoc tap chung hoc ky va dugc Giam déc Hoc vién phé duyét.

2. Pé cuong chi tiét

a) Cac hoc phan trong CTDT déu x4y dung dé cwong chi tiét va ndi dung kién thirc trong
mdi hoc phan phai dam béo nhur ndi dung trong CTDT hé dai hoc chinh quy.

b) D& cuong chi tiét ciia timg hoc phin thé hién 16 s6 tin chi, sb tiét; s6 tiét hudng dén
hoc tap; s6 tiét tu hoc (hoc online qua bai giang E-Learning hodc qua tai li€u in); sb tiét thi
nghiém, thuc hanh; s tiét 1am bai tap kiém tra dinh ky; s tiét tham gia dién dan trao ddi, thao
luan; sb tiét 6n tap kién thirc; muc tiéu, yeu cAu cia hoc ph?m dbi voi sinh vién; ndi dung kién
thire 1y thuyét va thyc hanh; yéu ciu va cach thirc danh gia két qua hoc phin va két qua qua
trinh hoc tap cua sinh vién; didu kién tién quyét (néu cd); yéu cAu v& hoc liéu va diéu kién thi
nghiém, thuc hanh, thuc tdp phuc vu hoc ph?m.

c) Noi dung dé cuong chi tiét phai gén véi cac hoat ddng hoc tép ciia sinh vién véi thoi
gian dugc quy dinh cu thé vé& khbi lugng hoc tip tuong Umg vdi céc hoat dong nhu tham dy
budi huéng din hoc tap; tw hoc; 1am bai tap, kiém tra dinh ky; tham du seminar va hdi thao
trén dién dan; tham du 6n tap kién thirc theo nhur quy dinh tai diém b, khoan 1, Piéu nay.

3. Chuong trinh PTTX va d& cuong chi tiét ctia ttmg hoc phén duge dinh ky danh gia,
cép nhét nhdm nang cao chét luong dio tao va dédp tmg véi yéu cAu thuc tién. Thoi gian cép
nhét thuc hién theo CTDT hé dai hoc chinh quy cling nganh déo tao ciia Hoc vién.

4. Cin ctt CTDT cia hé dai hoc chinh quy, Pon vi QL PTTX phdi hop véi cac Khoa
xdy dung CTDT va d cwong chi tiét cac hoc phén, dam bao phit hop véi phuong thire PTTX
dang ap dung giri Phong Pao tao dé tb chirc thdm dinh va trinh Giém d6¢ Hoc vién ban hanh. e
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Piéu 7. Hoc ligu dao tao tir xa
1. Hoc liéu PTTX gbm hoc lidu chinh v4 hoc liéu bd trg phuc vu cho qué trinh dao tao.

a) Hoc liéu chinh dam bao cung cép va truyén tai diy di ndi dung kién thirc cia mén
hoc/hoc phén d sinh vién c6 thé tr hoc phu hop vé1 phuong thire DPTTX. Hoc li€u chinh
bao gém: sach gido trinh; sach tham khdo; tai liéu huéng din hoc tap, nghién clru; séch bai
tap, tai liéu hudng dan thi, kiém tra; bai giang dién tr.

b) Hoc liéu bd trg cung cip céc ndi dung chi tiét hd tro sinh vién hidu biét diy du
nhimg ndi dung trong hoc liéu chinh. Hoc liu bd trg bao gém: bing dia ghi hinh anh, 4m
thanh, doan phim ngin; chuong trinh phat thanh, truyén hinh; sach in, tai liéu huéng dan
day va hoc véi sy trg gitip ciia mdy tinh; bai tap trén internet, bai seminar va cac budi trao
d6i thao luan, truyén hinh hoi nghi tir xa; bai thuc tip 40, mé phong va thue tap thuc té.

¢) Hoc liéu DTTX duoc Bon vi QLDTTX chu tri, phéi hop véi cac Khoa t6 chirc xay
dung, thim dinh, phé duyét trude khi dua vao sir dung. Ngoai ra, hoc liéu DPTTX c¢6 thé
dwoc xay dung voi su hop téc clia cac dbi tac, hosic 6 thé dudi cac hinh thirc nhap khiu,
mua ban quyén, str dung hoc li€u c6 san..., trong trudng hop nay, Pon vi QLDTTX chu tri
phdi hop v&i Khoa thim dinh, phé duyét dam bao khéng vi pham ban quyén.

2. Céac dang hoc ligu DPTTX

a) Hoc ligu truyén théng 12 dang hoc liéu dwoc déng goi dudi dang tai liéu in 4n, day
14 tai liéu bit budc phai cé dé trién khai t6 chire dao tao.

b) Hoc li€u dién tur:

- Hoc liéu dién tir 1a céc tai liéu duoge sb hoa duge thé hién dudi dang thire da phuong
tién, két hop video, 4m thanh, hinh &nh, hoat hinh v.v...

- Bai giang dién tir dugc dong géi theo tidu chuén E-Learning: SCORM (Sharable
Content Object Reference Model), AICC (Aviation Industry Computer-Based Training
Committee) va ddm bao theo quy dinh hién hanh cua Hoc vién.

- Bai giang dién tr 12 hoc liéu bit budc phai c6 dé t& chirc dao tao theo phuong thic
dao tao truc tuyén va bai giang dién tir dugc cung cép dén nguoi hoc thong qua Hé théng
dao tao truc tuyén.

¢) M3i loai hoc liéu (hoc liéu chinh hay bd tro) déu c6 thé duogc san xuét va déng géi
dang in 4n hoic dién tir & cung cip cho sinh vién, dam bao phit hop véi tirng phuong thire
DTTX dugce ap dung tai Hoc vién.

3. Xay dung va quéan ly hoc liéu DTTX: Hoc liéu PTTX do Pon vi QL PTTX t6
chirc xay dung, dwoc Hoc vién thim dinh va théng nhit quan ly, cung cép cho sinh vién.

4, Cung c4p hoc lidu cho sinh vién:

a) Hoc ligu chinh dugc cung cip cho sinh vién mét tudn trude thoi gian t6 chirc dao
tao cua hoc phﬁn tong tng va hoc lidu bd trg (néu cb) s& duoc cung cip trong qué trinh
hoc tap tuy theo tinh hinh thuc t& ngudn hoc liéu hién c6 cua Hoc vién, yéu ciu giang day
va nhu cau ciia sinh vién trong timg hoc phan. b



b) Sinh vién dugc cép tai khoan thu vién dién tir, thé thu vién dé tra ctru, doc, muon
va tim hi€u céc tai li¢u tham khéo phuc vy cho qua trinh hoc tap.

¢) Viéc cung cip hoc liéu dién tir, méi trudng hoc tap truc tuyén cho sinh vién theo
phuong thirc DTTX tryc tuyén (theo timg hoc phin hoic ca chuong trinh DTTX) do Pon
vi QL DTTX phoi hgp vdi cac don vi phu trach k§ thuat, cac ddi tac, cac khoa chuyén mén
va don vi c6 lién quan khac (néu c6) thuc hién theo ké hoach dio tao d3 dugc Gidm dbc
Hoc vién phé duyét.

Piéu 8. Thai gian va ké hoach dao tao

1. Thoi gian dao tao

Chuong trinh DTTX duge t6 chite dio tao theo khéa hoc, nim hoc va hoc ky, véi
thdi gian dao tao cu thé:

a) Thoi gian tdi da dugc phép hoc dé hoan thanh chuong trinh DTTX khéng virot qua
2 lan thoi gian thiét ké cia CTDT dbi voi hé dai hoc chinh quy cing nganh dao tao;

b) Thoi gian tdi thiéu duge phép hoc d& hoan thanh chuong trinh DPTTX tuy thude
vao trinh d9, nganh hoc ma sinh vién d6 da dat duoc trude khi tham gia xét tuyén hoc tap
chuong trinh DTTX tai Hoc vién;

¢) Thoi gian dao tao thyc t cia sinh vién c6 thé rat ngén tuy theo kha nang cuia sinh
vién va viéc mién giam, chuyén ddi két qua hoc tap cuia sinh vién di tich Iiiy & cac CTDT
cip vin bing twong dwong khac. Thoi gian rut ngén t6i da do Hoi ddng chuyén mén xem
xét, quyét dinh;

d) Déi véi sinh vién thudc dién duge hudng cac chinh sach wu tién theo quy dinh tai
quy ché tuyén sinh dai hoc hé chinh quy, thoi gian t5i da 4 hoan thanh chuong trinh PTTX
duoc phép kéo dai hon theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu nay;

€) Mot nim hoc ¢6 hai hoc ky chinh (hoc ky 1, hoc ky 2) va m6t hoc ky phu. Mbi hoc
ky chinh c¢6 15 tudn thuc hoc va tir 3 dén 4 tun thi, kiém tra. M&i hoc ky phucé 5 tuan
thuc hoc va 1 tudn thi, kiém tra;

f) Thoi gian giang day va hoc tap cua chuong trinh PTTX dugc bé tri tir 7h00 dén
20h00 hang nay;

g) T4 chirc PTTX dugc thuc hién lién tyc theo timg dot tuyén sinh trén co s& nim
hoc, hoc ky dam béo theo diing quy dinh va theo diing ké hoach d4o tao chung di duoc phé
duyét.

4. Ké hoach dao tao

a) DAu khoa hoc, Pon vi QL DTTX 14p ké hoach hoc tap toan khéa va ké hoach hoc
tap trong timg nam hoc, timg hoc ky.

b) PAu nam hoc, Pon vi QL PTTX 1ap ké hoach dao tao nim hoc véi cc thong tin
theo yéu cau ctia Hoc vién, giri Phong Gido vu dé dwa vao ké hoach dao tao chung toan
Hoc vién trinh Giam déc Hoc vién phé duyét.

¢) Trude khi bt diu hoc ky, Pon vi QL DTTX xay dung thdi khoa biéu ctia timg hoc
ky bao gdm cac thong tin: Danh sach c4c hoc phén duge gidng day trong hoc ky va s6 16p du =
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kién t& chirc cho mdi hoc phén; sb tin chi ctia timg hoc phén; thoi gian bét diu va két thic
hoc ky; thong tin v& hoc phén: thoi gian bt diu va két thic tmg hoc phan, trong d6 quy dinh
cu thé v& thoi gian sinh vién phai tham gia cc hoat dong hoc tap theo quy dinh tai muc b,
khoan 1, diéu 6 ciia quy dinh nay; giang vién gidng day, can bd quéan ly 16p va c¢b vén hoc
tap cuia timg hoc phan; tiéu chi va cach thirc d4nh gid hoc phén; thoi gian thi két thic hoc
phén. Thoi khéa bidu cac 16p hoc phin dugc cong bd 4 tudn trudce thoi gian ding ky hoc
tap cua sinh vién.

Piéu 9. T chire 16p hoc

1. Lop khéa hoc

Lép hoc duge td chire theo hai hinh thire: 16p khéa hoc va 16p hoc phan

a) Lop khoéa hoc duoc td chirc cho nhimg sinh vién tring tuyén vao hoc cting khéa
hoc va cling nganh dao tao. Lop khoa hoc dugce duy tri 6n dinh tir dau dén cudi khéa hoc
nhdm quan Ly sinh vién, t4 chirc trao ddi, gitip d& nhau trong qua trinh hoc tap; td chirc cac
hoat d6ng doan thé, cac phong trao thi dua, ... trong qua trinh hoc tap.

b) Lép khoa hoc duge goi tén theo nganh va ndm nhéap hoc cua sinh vién, dugc ma
héa theo quy dinh ctia Hoc vién.

¢) M3i 16p khéa hoc c6 mdt gido vién chi nhiém 16p ctia Pon vi QL DTTX phu trach.

d) Trudce khi bét dau khéa hoc, Pon vi QL DTTX chi dinh Ban cén su 16p véi 2 thanh
vién gbém Lép trudng va Lép phd; nhimg nim hoc tiép theo, tap thé sinh vién cia 16p s&
bau Ban can su 16p.

2. Lép hoc phén

a) Lép hoc phan dugc td chirc cho nhirng sinh vién hoc ciing mét hoc phin theo thoi
khéa biéu va 5 chirc dwa trén két qua ding ky hoc tip cta sinh vién trong tirg hoc ky.

b) Lép hoc phan dugc ky hiéu bing mét ma so riéng theo quy dinh ctia Hoc vién.

¢) Giang vién giang day hoc phéan chi dinh Ban can s 16p hoc phén trong tudn du
cua hoc ky (gém Lép trudng va Lép phd) va glri danh séch cho Pon vi QL PTTX.

d) Ban c4n sy 16p hoc phén 13 dai dién quyén lgi va trach nhiém hoc tap cho tap thé
16p hoc phén; c6 nhiém vu 14 d4u méi lién hé gilra giang vién va sinh vién cta 16p, théng
bao t6i 16p nhimg vin dé do giang vién yéu cu, phan anh tinh hinh hoc tip cta sinh vién
cho giang vién; hd trg giang vién trong viéc chuédn bj cic thiét bi, phuong tién phuc vu
giang day, in 4n tai liéu hoc tap gl t6i sinh vién trong 16p theo yéu clu cia giang vién;. ..

3. 86 luong sinh vién cia mét 16p hoc pha‘“ln dugc thuc hién theo quy dinh dbi voi dai
hoc hé chinh quy. Trong trudng hop sé lwong sinh vién cua 16p hoc phin qud it, khong
dam bao s6 lugng t6i thidu dé mé 16p thi cho phép sinh vién duge ding ky 16p hoc phan
cta dai hoc hé chinh quy hodc hé dao tao khac twong duong (néu c6); sinh vién phai déng
hoc phi bing v&i mirc hoc phi cia 16p hoc phén ding ky.

4. Trudng hop dic biét, Pon vi QL PTTX trinh Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 10. Ping ky hoc tip e



1. DBang ky hoc tép 1 quy trinh bit budc dbi v6i sinh vién va mdi sinh vién cé trach
nhiém lua chon ding ky céc hoc phén phu hop véi ké hoach hoc tap cla ban than.

2. Khéi lugng hoc tap ma mbi sinh vién phai dang ky trong mét hoc ky téi thiéu la
14 tin chi va toi da 1a 20 tin chi. Riéng hoc ky phy, sinh vién ding ky t3i da khong qué 8
tin chi.

3. Truong hop sinh vién c6 nguyén vong ding ky it hon sé tin chi t6i thidu trong mot
hoc ky phai dugc sy d6ng y ctia Giam dbc Hoc vién.

4. Dot déng ky hoc tap

a) M&i hoc ky chinh ¢6 hai dot ding ky hoc tap: dot ding ky chinh va dot ding ky
didu chinh. Trong dot ding ky diéu chinh, sinh vién c6 thé ding ky bd sung hoic rit bét
mdt s6 hoc phéan, néu diéu kién t chirc 16p hoc cho phép va sinh vién khéng vi pham gidi
han khéi lugng quy dinh. Sinh vién khong déng hoc phi cho nhimg hoc phin da dugc chép
thuan bo bét.

b) Hoc ky phu chi c6 mét (01) dot dang ky hoc tép.

¢) Thai gian bét ddu va két thic cac dot dang ky hoc tap dugc thong bao cu thé trong
ké hoach d4o tao nim hoc, phu thudc theo thoi gian bt d4u hoc ky nhung khéng it hon 03
tudn trude thoi diém bét diu hoc ky dbi véi dot ding ky chinh va khong nhidu hon 03 tudn
sau thoi diém bét dau hoc ky ddi vai dot ding ky diéu chinh.

5. T chirc dang ky hoc tip

Trong hoc ky d4u cua khoa hoc, sinh vién hoc theo thdi khéa biéu do Pon vi QL
DTTX sip xép. Tir hoc ky thir hai tré di, trude khi bit ddu mbi hoc ky, sinh vién phai ding
ky hoc cac hoc ph?m trong hoc ky do trén co s& ké hoach, tién trinh hoc tap chuén, thoi
khoa biéu chung ctia Pon vi QL BDTTX ban hanh va tiy theo kha ning, diéu kién hoc tap
cua ca nhan.

a) Pon vi QL PTTX huéng din sinh vién ding ky hoc tip theo ké hoach hoc tép timg
hoc ky. Cu thé:

- T chirc ding ky hoc tip trén phdn mém ding ky hoc tip theo tirng phuong thirc
dao tao;

- Viée t6 chirc ding ky hoc tap phai trude khi bét dau hoc ky méi t6i thidu 4 tuan.
M3&i sinh vién s& duoc cip tai khoan, mat khiu dé ding ky hoc tap, quan 1y két qua hoc tép,
tién do hoc tép cua ca nhén;

- Piéu kién ding ky hoc phin dugc quy dinh cu thé trong chuong trinh dao tao va dé
cuong chi tiét cua timg hoc phén. Ngoai ra, sinh vién phai hoan thanh nghia vu hoc phi ctia
hoc ky hién tai méi duoc ding ky hoc tép cho hoc ky tiép theo.

¢) Sinh vién hé DTTX dugc quyén dang ky va tham gia hoc tap, thi va kiém tra cac
hoc phén (con thiéu hoac chua dat) cung voi hé dao tao chinh quy, h¢ vira lam vira hoc tai
cac dia diém hoc tap ctia Hoc vién c6 lich dio tao ctia hoc phan d6. Sinh vién lam tha tuc
theo hudéng din ctia Pon vi QL PTTX. s




d) Viéc ding ky hoc vugt, rat bét hoc phin,diang ky hoc lai, hoc céi thién diém dugc
thyc hién theo nhu quy dinh dbi voi hé dai hoc chinh quy cia Hoc vién.

6. Trach nhiém cua sinh vién khi dang ky hoc tap

a) Dé chuin bi diang ky hoc tap cho mdi hoc ky, sinh vién cin tim hiéu cac théng tin
chi tiét v& CTPT, tién trinh hoc tap chuén, ké hoach giang day, kiém tra két qua qua trinh
hoc tap ctia ban thén, trén co sé& do 1én ké hoach hoc tap. Sinh vién phai gip gido vién chu
nhi¢m 16p, ¢b véin hoc tap d& duoc cb vén va duyét ké hoach hoc tap. Sau do, chu dong
dang ky tham du cac 16p hoc t chirc trong hoc ky tiy theo kha ning va tién d6 hoc tap cua
ban than.

b) Sinh vién cé trach nhiém theo doi két qua diang ky hoc tap clia minh va nhing
thong bao diéu chinh cia Pon vi QL PTTX. Két qui ding ky hoc ctia mdi sinh vién duoc
théng bao trén Phiéu dang ky hoc tap va trén tai khoan c4 nhan tryc tuyén cua sinh vién da
duoc cp. Trong do, c6 cac thong tin vé hoc phan, sb tin chi ctia m&i hoc phan va lich hoc.

7. Sinh vién phai dang ky hoc lai c4c hoc phan bét buge c6 diém tong két khong dat
& cac hoc ky trude. Pdi voi cac hoc phin tur chon khong dat, sinh vién duoc phép dang ky
hoc lai hoc phén dé hoic chon hoc phén khéc thay thé trong sé cac hoc phan tur chon quy
dinh trong chuong trinh dao tao.

8. Sinh vién dugc phép ding ky hoc lai cic hoc phin da dat dé cai thién diém trung
binh tich liiy. Piém tdng két hoc phén cao nhét trong cac 14n hoc 1a diém chinh thirc cua
hoc phan,

9. Sinh vién c6 quyén dang ky tham du céc hoc phan nim ngoai chuong trinh dao tao
dé bd sung kién thirc theo nguyén vong ca nhan hogc dé tich liy tin chi cho mét chuong
trinh dio tao thir hai néu khéi luong ding ky chua vugt qua giéi han cho phép.

10. Quy trinh dang ky hoc tap:

- Péi véi phuong thire dio tao truyén théng, quy trinh ding ky hoc tap duoc thuc hién
theo nhu quy dinh dbi voi hé dai hoc chinh quy cia Hoc vién.

- P6i véi phuong thire dio tao true tuyén, Pon vi QL PTTX chiu trach nhiém xay
dung quy trinh ding ky trén hé théng quéan 1y hoc tap, trinh Giam déc Hoc vién phé duyét
va cdng bd cho sinh vién thuc hién ding ky hoc tap ddu mdi hoc ky.

Piéu 11. Nghi hoc tam thdi, xin thdi hgc

1. Nghi hoc tam thdi ngin han

a) Sinh vién dugc nghi hoc tam thdi mot thoi gian ngén dudi 02 tudn do dm dau, hoic
céc 1y do khach quan khac. Sinh vién phai viét don xin nghi hoc tam thoi (ghi 1o 16p hoc
phin, tén giang vién giang day) va giri t6i Pon vi QL PTTX trong tudn dau k& tr ngay
nghi ém, kém theo gidy x4c nhén cia co quan c6 thAm quyén;

b) Pon vi QL PTTX théng béo kip thoi dén giang vién giang day cac hoc phin;

c) Két thic thoi gian nghi hoc tam thdi, sinh vién phai giri don xin tiép tuc hoc lai
cho Pon vi QL DPTTX va béo co giang vién gidng day hoc phén d& tiép tuc hoc tap theo
thoi khéa biéu.

//
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2. Nghi hoc tam thdi dai han: Sinh vién dugc nghi hoc tam thoi dai han (thoi gian tir
02 tuan tr& 16n) véi mot trong cac didu kién sau:

a) Pugc diéu ddng vao luc lugng vil trang;

b) Bi 4m hoic tai nan budc phai diéu tri trong thdi gian dai, c6 xac nhin cta bénh
vién cép huyén trd 1én hoic clia co quan y té tuong duong;

¢) Nghi hoc vi nhu cu ca nhan: Truong hop nghi hoc tam thdi vi nhu ciu ¢4 nhan
chi 4p dung d6i vdi sinh vién da hoc it nhdt 01 hoc ky va phai dat diém trung binh chung
tich lity cac hoc phdn tinh tir d4u khoa hoc khong dudi 2,0;

d) Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu ciu ca nhan khéng quéa 02 hoc ky cho mét l4n
xin nghi va dwgc tinh vao théi gian t6i da duoc phép hoc quy dinh cho khéa dao tao;

d) Sinh vién nghi hoc tam thdi dai han phai giri don xin nghi hoc tam thdi va bao luu
két qua di tich liiy t6i Pon vi QL PTTX cham nhit 13 03 tuin ké tir khi k¥ hoc bét du.
Don vi QL PTTX xem xét diéu kién theo quy dinh va trinh Giam déc Hoc vién quyét dinh
cho phép sinh vién dugc nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap d4 tich liy.

3. Tiép nhan trd lai hoc tap

a) Sinh vién nghi hoc tam thoi dai han khi muén trd lai hoc tiép phai cé don xin dugc
hoc tiép giri Pon vi QL DTTX it nhét 03 tuin trudc khi bit dau k¥ hoc;

b) Pon vi QL PTTX xem xét va trinh Gidm ddc Hoc vién ky quyét dinh tiép nhan
sinh vién quay tr& lai hoc tap, thoi gian it nhit 01 tudn trude khi bat ddu hoc ky;

¢) Péi voi trudong hop tai diém a, khoan 2, Piéu nay, sinh vién phai nop kém theo
gidy xac nhén d3 hoan thanh nhiém vu; dbi véi cac truong hop con lai, don xin quay trd lai
hoc tiép phai cé x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi sinh vién ding ky ho khdu
thuong trd;

d) Qua thoi han ghi trong quyét dinh tam thoi nghi hoc, sinh vién khéng dén 1am thu
tuc xin hoc tiép, Hoc vién sé& x0a tén khoi danh sach sinh vién.;

d) Trudng hop dic biét do Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh.

4. Xin théi hoc

a) Khi sinh vién xin thoi hoc, Hoc vién s€ ra quyét dinh thoéi hoc va xo6a tén khoi danh
sach sinh vién;

b) Sinh vién xin thdi hoc phai 1am thd tuc theo huéng dan ctia don vi QL DTTX va
hoan thanh céc thu tuc khédc theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 12. Hoc ddng thoi hai chwong trinh

1. Hoc déng thdi hai chuong trinh danh cho sinh vién dai hoc hé tir xa ¢6 nhu ciu
dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai d& khi t5t nghiép dugc cép hai van bang.

2. Pidu kién d& hoc ddng thdi hai chuong trinh:

a) Nganh dao tao & chuong trinh thit hai phai khac nganh dao tao & chuong trinh thir
nhét;
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b) Sau khi két thiic hoc ky thir nhét cia ndm hoc dAu tién ctia chwong trinh thir nhit,
sinh vién dat xép hang hoc luc tir 2,00 tré 1én c6 thé dang ky thém hoc nganh hoc thit hai;

¢) Trong qua trinh sinh vién hoc cung ldc hai chuong trinh, néu diém trung binh chung
tich 1ty dat dudi 2,00 thi phai dimg hoc thém chuong trinh thir hai & hoc ky ti€p theo;

d) Sinh vién khéng dang trong thoi gian bi ky luat tir mirc canh céo tr¢ lén.

3. Thoi gian t6i da duoc phép hoc dbi véi sinh vién hoc ddng thai hai chuong trinh
14 thoi gian tdi da quy dinh cho chuong trinh thir nhit.

4. Khi hoc chwong trinh thir hai, sinh vién dugc bao luu diém cia nhitng hoc phén c6
ndi dung va khdi lugng kién thirc trong duong c6 trong chuong trinh thir nhat.

5. Sinh vién hoan thanh CTDT nao thi dugc xét t6t nghiép va cip bing & chuong
trinh do;

6. Sinh vién chi dugc xét t&t nghiép churong trinh thir hai néu du diéu kién t5t nghiép
& chuong trinh thir nht.

Pidu 13. Chuyén nganh dio tao, chuyén Tram DTTX, chuyén trwomg

1. Chuyén nganh dao tao

a) Diéu kién chuyén nganh dio tao:

Sinh vién dugc xét chuyén nganh dao tao trong trudmg hop sinh vién tring tuyén vao
nhitng nganh c6 sé luong it, khdng di dé td chirc 16p, hodc sinh vién c6 nguyén vong
chuyén sang nganh hoc khac va da hoan thanh nghia vu nép hoc phi & nganh dang hoc.

b) Thi tuc chuyén nganh dao tao:

- Sinh vién c6 don xin chuyén nganh d#o tao kém theo bang diém da tich liy gt Pon
vi QL PTTX xem xét va trinh Giam ddc Hoc vién ky quyét dinh chuyén nganh hoc;

- Hoi ddng chuyén mén xem xét, cong nhan cac hoc phin ma sinh vién d4 tich luy va
chuyén ddi sang cac hoc phin trong duong & nganh hoc méi theo quy dinh. Sinh vién chi
phai hoc nhitng hoc phén con thiéu ctia nganh hoc méi.

¢) Thoi gian tbi da sinh vién duoc phép hoc dbi véi nganh hoc méi duge tinh tir thoi
diém tuyén sinh ciia nganh hoc trudc khi sinh vién chuyén sang.

2. Chuyén Tram dao tao tir xa

a) Sinh vién dugc chuyén Tram DTTX néu c6 du cac diéu kién sau:

- Trong thi gian hoc tip phai chuyén noi cu trii hodc chuyén dia diém lam viéc;
- Puoc su déng y cua Tram DTTX dbi véi cac 16p hoc dit tai cac don vi nay;

- Hoan thanh nghia vu ndp hoc phi theo quy dinh;

- Tram PTTX ma sinh vién dang theo hoc giai thé.

b) Trén co s& so sanh CTPT cua 16p khéa hoc tai dia diém chuyén di va 16p khoa hoc
tai dia diém chuyén dén, Pon vi QL BDTTX bao c4o Hoc vién xem xét quyét dinh cho sinh
vién chuyén dia diém hoc vé&i khoa hoc, 16p hoc phi hop; e
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¢) Sinh vién phai hoc bd sung cac hoc phéan con thiéu so véi khoa hoc tai dia diém
chuyén dén (néu c6).

3. Chuyén truong

a) Chuyén di:

- Sinh vién ¢6 nguyén vong chuyén trudng phai lam don xin chuyén truomg kém theo
bang di€m da tich liiy giri cho Pon vi QL PTTX;

- Pon vi QL PTTX xem xét va trinh Giam déc Hoc vién ky phé duyét don xin chuyén
trudng cho sinh vién déi véi truong hop sinh vién xin chuyén di.;

- Thoi gian t8i da sinh vién duoc phép hoc dbi véi nganh hoc mdi dugc tinh tir thoi
diém tuyén sinh cta nganh hoc tai trudng noi sinh vién theo hoc trudc khi chuyén dén.

b) Chuyén dén:

- Péi voi sinh vién xin chuyén dén, don xin chuyén truomng phai duoc su phé duyét
ddng y clia trudmg noi sinh vién xin chuyén di;

- Pon vi QL PTTX xem xét va trinh Giam déc Hoc vién ky phé duyét ddng y tiép
nhén sinh vién xin chuyén dén. H6i ddng chuyén mén xem xét, cong nhén cac hoc phin
ma sinh vién d tich lu§ va chuyén déi sang céc hoc phan twrong duong & nganh hoc ma
sinh vién xin chuyén dén theo quy dinh;

- Sinh vién chi phai hoc nhimg hoc phin con thiéu trong CTDT.

4. Sinh vién khéng dugc phép chuyén nganh dao tao,chuyén Tram DPTTX hoic
chuyén trudng trong cac trudng hop 13 sinh vién nam thir nhit, ndm cudi va sinh vién dang
chiu mirc ky luat tir canh cdo trg 1€n.

CHUONG I
PANH GIA KET QUA HQC TAP

Didu 14. Tiéu chi danh gii két qua hoc tip

Két qua hoc tap cia sinh vién dugc danh gia theo hoc ky, ndm hoc, khéa hoc qua cac
tiéu chi sau:

1. S6 tin chi ctia cac hoc phin ma sinh vién ding ky hoc & mdi hoc ky (goi tit 1a sb
tin chi diang ky). S6 tin chi ding ky bao gém ca cac hoc phén hoc lai va hoc cai thién diém.

2. S6 tin chi tich liiy 1a tdng sb tin chi ctia nhimg hoc phin di dugc dénh gia loai dat
tinh tir d4u khoa hoc dén thoi diém danh gi.

3. Piém trung binh chung hoc k¥, ndm hoc 14 diém trung binh c6 trong sb clia cac hoc
phin ma sinh vién dd ding ky hoc trong hoc ky, ndm hoc dé, véi trong s6 1a s6 tin chi
tuong {mg cta timg hoc phéan.

4. Piém trung binh chung tich liiy (TBCTL) la diém trung binh chung cua cac hoc
phan ma ngudi hoc da tich liiy dugce tinh tir diu khéa hoc dén thoi diém danh gia.

5. Piém hoc phn 1 tdng diém cua tit ca cac diém danh gia bd phan cia hoc phan

nhén véi trong s tuong timg va dugc 1am tron dén mét chir sb thap phan. P
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Pidu 15. P4nh gia két qua hoc phin

1. K&t qua m&i hoc phin dugc danh gia bing mét diém tdng hop danh gia hoc phéan
(goi tat 12 Pidm hoc phin - PHP). Diém hoc phin dugc dénh gia dua trén céc diém dénh
gia thanh phén.

2.86 lugng cac diém thanh phén duge quy dinh trong dé cuong chi tiét mon hoc/hoc
phin. Gdm ¢6 cic loai diém danh gia sau:

a) Piém qua trinh tham gia hoc tap (viét tit 1a DQT):

-DQT duoc tinh bing trung binh cong cia cac diém kiém tra thudng xuyén trong qué
trinh hoc tap;

- Viéc danh gia chuyén cin 1 co s& dé cong nhan PQT cho sinh vién va duge cin cir
vao céc ndi dung: i) sinh vi€n c6 thoi gian tham gia huéng dn hoc tap, on tip truc tiép
trén 16p truyén théng hoic truc tuyén trén 16p hoc 4o (Vclass) va phai dam bao t6i thidu >
70% tdng thoi gian hudng din hoc va on tap duoc quy dinh trong dé crong chi tiét cia hoc
phén; ii) sinh vién c6 tham gia trao ddi y kién, thao luan véi giang vién, sinh vién khic trén
dién dan mon hoc; iii) sinh vién cé thoi gian tham gia tr hoc duoc ghi nhin.

b) Piém kiém tra (viét tit 1a DKT): Pugc tinh theo két qua lam céc bai kiém tra diéu
kién hoc phén;

¢) Piém thi nghiém, thuc hanh hoc phén (viét tit 1a PTH);

d) Piém thi két thic hoc phan (viét tit 1a THI): Pugc tinh theo két qua bai thi két thic
hoc phén.

3. Viéc lya chon c4c hinh thirc danh gia va trong s6 mdi diém thanh phan duoc quy
dinh trong dé cwong chi tiét hoc phan. Trong d6 diém thi két thic hoc phin c6 trong s6
khéng dudi 50% va dugc giang vién cong bd cho sinh vién ngay khi bit dau giang day hoc
phén.

4. Hinh thirc thi két thiic hoc phin duoc quy dinh cu thé trong dé cuong chi tiét ctia
hoc phan, c6 thé 1a thi viét (tur luan, tric nghiém khach quan trén gidy hodc trén may tinh),
van dap, thuc hanh hosc két hop cac hinh thic nay.

5. Bbi v&i cac hoc phan thuc hanh, sinh vién phai thuc hién diy du cac bai thuce hanh.
Piém hoc phan 14 trung binh c6ng cua diém cc bai thuc hanh theo thang diém 10 va lam
tron dén mot chit s thap phén.

6. Cach danh gia diém thanh phan va diém hoc phén:

a) Diém thanh phan va diém thi két thic hoc phin dugc danh gia theo thang didm 10
va lam tron dén mot chir sb thap phéan.;

b) Piém hoc phan la tdng diém cua tit ca cac diém danh gi4 thanh phdn, nhan véi
trong s6 tuong {mg va dugc 1am tron dén mot chit s§ thap phan;

¢) Piém liét quy dinh cho cac diém thanh phin 13 0 diém;

d) Pon vi QL DTTX phdi hop véi giang vién giang day hoc phin t§ chirc danh gia
céc diém thanh phén (trir bai thi két thuc hoc phin) va xac dinh didu kién du thi cho sinh

vién.
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7. Hoc phén tich liiy: Hoc phén c6 diém tir D (diém chit) tr& 1én va khong c6 bt ky
di€m thanh phan nao bi diém liét (0 diém) duoc coi 14 hoc phén tich lily, sb tin chi ctia hoc
phén nay dugc tinh 1a s tin chi tich ldy.

Piéu 16. Thang diém d4nh gi4

1. Két qua hoc tap dugc danh gia dua theo hai loai thang diém sau

a) Thang diém 10 13 thang diém tién ich, dwoc str dung cho cac diém thanh phin cuia
mot hoc phan. Céc bang ghi diém thanh phin (diém kiém tra giira ky, diém thi két thuc hoc
phan, diém bai thi nghiém/thuc hanh, ...) sir dung thang diém 10 (tir 0 dén 10).

b) Thang diém 4 14 thang diém chinh thuc, trong d6 diém chir (A, B, C, D, F) duoc
st dung cho Piém hoc phin va dugc quy ddi tir thang diém 10, theo Bang 1 duéi day.

Thang diém 10 Pidm quy dbi ] ‘.
T (Diém thanh phan) sang dieém chir Thang diém 4 Xep loai
a) Loai dat:
1. 9,0-10,0 At 4.0 -
i0i
2 8,5—-89 A 3.7
3 8,0-84 B' 3,5 Kha
a
4 7,0-17,9 B 3,0
> 6,5 - 6,9 ct 25
Trung binh
6. 5,564 c 2,0
7 5,0-5,4 D* 1,5 ’
Trung binh yéu
8 4,0 — 4,9 D 1 ’0
b) Loai khong dat:
1 Dudéi 4,0 F 0,0 Kém

Bang 1. Bang quy d6i diém va danh gia

2. Piém chwa du dit liéu d& danh gia (I)

a) Sinh vién ving thi két thuc hoc phén, néu cé ly do chinh dang dugc xem xét giai
quyét cho nhan diém I (diém chua du dit lidu dé danh gid);

b) Trong thdi gian 05 ngay trudce ky thi két thiic hoc phén, sinh vién phai nop don
trinh bay rd ly do ving thi (trir nhitng trudng hop dot xut, bit kha khang) cling cac gidy
td x4c nhan can thiét cho Trung tim Khio thi va Pam bao Chit lugng Gido duc
(KT&DBCLGD) d dugc xem xét, giai quyét;

¢) Trung tim KT&DPBCLGD phbi hop voi Pon vi QL PTTX xem xét quyét dinh sinh
vién c¢6 duoc diém I hay khéng va thong bao két qua cho sinh vién chim nhét 13 02 ngay
trudc ca thi. Néu khong duoc chép thuén, sinh vién bi diém khéng (0) dbi véi hoc phén do;

d) Néu nhan diém I, trong thoi gian 2 hoc ky tiép theo, sinh vién phai ding ky thi lai
hoc phin do. Sau khi thi, diém I s& dugc dbi thanh diém ma sinh vién dat duoc. Qua hai ky
tiép theo, néu sinh vién khong ding ky thi lai thi diém I s& bj dbi thanh diém khéng (0). p=
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3. Piém bao luu (R) va Piém tuong duong (M)

a) Piém bao luu (R)

- biéu kién dugc bao Iuu: Hoc phan thudc dién dugc bao luu khi sinh vién da thi dat
yéu cau mot hoc ph?m & mdt trudong dai hoc khéc, hoc phén d6 ¢6 trinh 49, ndi dung khéi
luong kién thirc tuong duwong va thoi gian dio tao tinh dén thoi diém xét duge bao luu
khéng qua S nam,;

- Néu dugc chip thuan mi&n hoc, hoc phén bao luu dugc tinh 1a dat yéu ciu va duoc
tinh vao cdc hoc phén di tich liiy, diém hoc ph?ln dé6 tinh theo hinh thac “béo luu” véi ky
hiéu chir R kém véi két qua. Pon vi QL DTTX c6 trach nhiém théng bio két qua bao luu
trong “Phiéu két qua ding ky hoc phin” giri cho sinh vién vao diu hoc ky.

b) Piém twong duong (M)

- Trudng hop sinh vién da dat dwoc két qua mét hoc phan nao dé & mot trudong dai
hoc khéc, ¢6 trinh d6 va ndi dung khéi luong kién thire trong duong ma diém cu thé khong
twong thich véi thang diém cta Hoc vién, sinh vién phai lam don kém theo bang diém chi
tiét hoc phin d6 giri Pon vi QL PTTX dé xem xét, giai quyét;

- Pon vi QL PTTX x4c dinh diém twong duong bing sb va kém theo ky hiéu M dé
phén biét v6i loai diém ma sinh vién tich lity duoc bang thi. Néu mubn nhan diém cao hon
diém tuong duong (diém M) néi trén, sinh vién phai ding ky thi hoc phéan do;

¢) biém R va diém M khéng duoc tinh vao diém trung binh chung hoc ky, nhung
duoc tinh vao diém trung binh tich liy;

d) S6 tin chi cua cic diém R, M khéng duoc tinh vao sé tin chi dat dugc cia hoc ky
va xét khen thudng, hoc bdng, nhung dugc tinh vao sb tin chi tich liiy.

Piéu 17. Bio luu két qua va mién hoc phan

Viéc chuyén dbi két qua hoc tdp nhim xem xét céng nhan nhimng két qua ma sinh
vién da hoc va dat yéu cdu cua cac hoc phén & cac chuong trinh, cac nganh hoc va cac trinh
d6 dao tao khac ké ca trong va ngoai Hoc vién, qua d6 xem xét mién trr cho nhitng hoc
phédn dugc céng nhan nay.

1. M6t hoc phén dugc phép mién hoc theo dién bao lwu két qua didm khi sinh vién da
c6 diém tich liiy hoc phén c6 khéi lugng va kién thirc twong dwong trong thoi gian hoc dé
liy vin bing thir nhat. S5 tin chi tich lity ctia mot hoc phin bao Iuu duoc tinh theo sé tin
chi clia hoc phén trong chuong trinh dao tao hién hanh.

2. Téng s tin chi mi&n hoc, bao hru két qua déi véi sinh vién thude dién chuyén
trudng (chuyén dén) khéng dugc qua 50% khdi lrong kién thire toan khoa.

3. Thoi gian bao luu céc két qua hoc tip clia cac hoc phin:

a) Céc hoc phén thude khéi kién thirc gido duc dai cuong: Thoi gian bao lwu khong
qué 7 nam ddi voi chuong trinh dao tao dai hoc va khong qué 5 nim d6i vai chuong trinh
da0 tao cao ding tinh dén ngay xét; - @
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b) Cac hoc phan thudc khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép: Thoi gian bao huu
khdng qua 5 nam ddi vai chuong trinh dao tao dai hoc va khéng qua 3 ndm d6i vai chuong
trinh dao tao cao déng tinh dén ngay xét.

4. Sinh vién d4 c6 quyét dinh x6a tén do bd hoc, nghi hoc hoic bi budc théi hoc khéng
duge xét bao Iuu va mién hoc phan.

5. Diéu kién xem xét bao luu két qua va mién hoc ph?m:

a) Sinh vién mubn xét cong nhan bao luu két qua va mién hoc phén phai hoan thanh
céc nghia vu sinh vién theo quy dinh, dang tham gia hoc tap va khong thudce dién trong thoi
gian bi ky luat, phai ndp hd so gdm céc loai tai liéu sau:

- Pon d& nghj xét cong nhén bao lwu két qua va mién hoc phan kém theo danh sach
cac hoc phén xin xét cu thé;

- Ban sao cdng chimg bing tt nghiép vin bing thir nhit va gidy x4c nhan gia trj vin
bang (néu cin) theo quy dinh. Trudng hop sinh vién dang theo hoc trinh d¢ dai hoc trd 1€n
& mét trudng dai hoc khéc thi ndp gidy x4c nhan dang 14 sinh vién hoic hd so bao lwu néu
sinh vién dang bao luu tai trrong do;

- Ban sao cong chimg bang diém t6t nghiép néu sinh vién da dugc cdp vin bing tbt
nghiép hozic ban gdc bang diém ciia trudng dang theo hoc (c6 ghi day di tén hoc phén, sb
tin chi, diém cta hoc phan).

b) Khi ndp hd so xét cong nhén va chuyén dbi két qua hoc tap, mién trir hoc phin yéu
cau xuét trinh ban gdc dé dbi chiéu.

6. Nguyén tic xem xét: Viéc xét cong nhdn vin béng, rit ngin thoi gian dao tao va
chuyén ddi két qua hoc tap, mién trir hoc phin do Hoi ddng chuyén mén ciia Hoc vién thuc
hién theo nguyén téc:

a) Chi xem xét d6i véi cac hoc phin c6 ciing tén hodc tén tuong duong, ddng thoi
dam bao khdi luong, ndi dung kién thirc trong duong. Sur twong duong tén hoc phin do
Hoi dng chuyén mén xem xét quyét dinh;

b) Sinh vién d tich lity (d3 hoc va thi dat) hoc phan c6 ndi dung, khdi lugng kién
thire (s6 tin chi) bing hoic cao hon hoc phén trong CTDT dang hoc duoc cong nhin dat
va duge mién, bao hru két qua hoc phin do;

¢) Sinh vién d4 c6 bang tién s, thac si, dai hoc (hoc tai Viét Nam), hoc ¢6 bing trung
cép Iy luan chinh tri trér 1én thi dugc mién hoc céc hoc phén: Nhitng nguyén ly co ban cia
chii nghia Méc - L& Nin, Pudng 18i cach mang ciia Pang CSVN, Tur tuéng HO Chi Minh;

d) Céc trudng hop dic biét khac do Hbi ddng chuyén mon xem xét va quyét dinh.

7. Ghi nh4n va sir dung két qua xét mién trir hoc phan

a) Sinh vién duoc xét mién hoc ph?m nao thi duoc ghi nhan két qua hoc cua hoc phén
d6 trong bang diém, ghi ky hiéu “R” kém theo;,

b) Khéi lugng (s tin chi) céc hoc phin di duge cong nhan va xét mién trir duge tinh
vao téng khéi lugng tich lu§ ctia sinh vién dé xép hang ndm dao tao quy dinh; e
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¢) Piém bao lru (diém R) khéng duoc tinh vao diém trung binh chung hoc ky nhung
duoc tinh vao diém trung binh chung tich liiy;

d) Hoi ddng chuyén mén xem xét quyét dinh v& rit ngén thoi gian dao tao cho cac
sinh vién c6 bang cdp cao hon trong thdi gian hoc tip nhung vin dam bao theo quy dinh
tai khoan 2 cua diéu nay.

Piéu 18. T4 chirc thi két thic hoc phin

1. Biéu kién dy thi két thic hoc phén:

a) Sinh vién d3 dang ky tham gia hoc tdp va hoan thanh nghia vu hoc phi tuong img
véi sb tin chi ctia hoc phén dur thi.

b) Pap tg diy du cac diéu kién du thi hoc phan dugc quy dinh cu thé trong dé cuong
chi tiét hoc phin. Trong d6 c6 cac diém thanh phan khéng bi diém liét (0 diém).

¢) Khéng vi pham ky luét, ndi qui, quy dinh cia Hoc vién.

d) Sinh vién khong di diéu kién du thi két thuc hoc phan phai hoc lai cho dén khi du
diéu kién theo quy dinh.

2. S6 14n du thi két thuc hoc phan

a) Sinh vién ving mit c6 1y do chinh dang & k¥ thi chinh (ém dau, tai nan hozc li do
déc biét) va da dugc che“ip thuén, khi nép da hd so xin véng thi theo quy dinh, dugc du thi
& dot thi khac. Piém thi két thiic hoc phan trong trudng hop nay dugc coi 1a diém thi 1an
dau;

b) Sinh vién vAng mit trong k¥ thi chinh, néu khdng c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) & ky thi chinh.

3. Hinh thire thi két thuc hoc phin: dugce quy dinh cu thé trong dé cuong chi tiét cia
hoc phén d3 duoc Hoc vién ban hanh.

4. Thoi gian thi két thiic hoc phan: duge thuc hién theo hinh thire thi va quy dinh cu
thé tai d& cuong chi tiét hoc ph?m.

5. Danh sach sinh vién du thi

a) Trong thoi gian 03 ngay sau khi két thic giang day hoc phan, giang vién danh gia
DQT va PKT giri Pon vi QL BTTX;

b) Pon vi QL DPTTX phdi hop véi giang vién giang day hoc phén xéac dinh diéu kién
dur thi cho sinh vién va chuyén Trung tim KT&DBCLGD 7 ngay trudc ca thi;

¢) Trung tim KT&DBCLGD lap danh sach sinh vién da diéu kién du thi va cong bd
cho sinh vién 3 ngay trudc ca thi.

6. Dia diém thi: Ky thi két thiic hoc phin duoc t§ chirc tai Hoc vién hodc tai Tram
PTTX.

7. Tb chirc thi két thiic hoc phén: qu4 trinh tb chirc thi (cong tac d& thi; coi thi; xir 1y
bai thi; chAm thi; chdm phiic khao; tng hop va cong bd diém hoc phin; giai quyét thic
mic, khiéu nai vé diém duoc thuc hién theo quy dinh t6 chire thi két thic hoc phan hé cao
dang, dai hoc chinh quy hién hanh ctia Hoc vién. L
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Piéu 19. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liy

1. Piém trung binh chung hoc ky (PTBCHK) va diém trung binh chung tich liy
(PTBCTL) dugc tinh theo cong thirc sau (lam tron dén hai chit sb thap phan):

[A — Z?’:1ai -niJ

N
=11

Trong do:

- 4 la diém trung binh chung hoc ky hoic trung binh chung tich lity;
- a; 1a diém hoc ph?a.n cua hoc phén thir i;

- n; 14 s tin chi cuia hoc phe“m thir i;

- N 1a téng s6 hoc phin.

2. Piém trung binh chung hoc ky (PTBCHK) dugc tinh sau tirng hoc k¥ chinh, dugc
tinh 12 diém trung binh ¢6 trong s clia cic hoc phin ndm trong chuong trinh dao tao ma
sinh vién dd dang ky hoc ky d6 (khong tinh diém M va diém R). Trong s 1a s tin chi
twong (mg ctia timg hoc phin trong chwrong trinh dao tao.

3. Piém trung binh chung tich lity (PTBCTL)

a) Piém TBCTL duoc tinh sau timg hoc ky, timg ndm hoc hodc ca khoa hoc va dugce
tinh theo diém hoc phén ctia cac hoc phin dat tir diém D trd 1én ma sinh vién da ding ky
hoc (k& ca diém M va R);

b) Piém TBCTL duogc tinh dya trén diém hoc ph?m & 14n hoc cudi cling clia tit ca cac
hoc phén nim trong chuong trinh dio tao da dugc tich Iily tinh tir d4u khoa hoc cho dén
thdi diém dugc xem xét.

4. Két qua hoc tip cua hoc ky phu (néu cé) duoc tinh vao DPTBCTL nhung khong
dugc st dung dé xét céac hinh thirc khen thudéng.

5. Khéng tinh két qua céc hoc phén Gigo duc thé chat, Gido duc qudc phong vao
DTBCTL hoic DPTBCHK. Viéc dénh gia két qua va diéu kién cip chimg chi dbi véi cac
moén hoc nay theo quy dinh ctia B§ GD&DT.

6. Viéc xét hoc béng, khen thudng dugc dua trén DPTBCHK (khong tinh diém M va
diém R).

7. PTBCTL dung dé phén loai va xép hang hoc luc cho sinh vién, xét tbt nghi¢p, xét
budc thoéi hoc, xét hoc cuing mét 1ic hoc hai chuong trinh dao tao.

Piéu 20. Xép hang hoc hre cho sinh vién

1.Thang diém 4 13 thang diém chinh thirc dugc sir dung dé tinh PTBCTL va dé danh
gia xép hang hoc luc ciia sinh vién va dugc quy dbi tir thang diém chit, duoc lam tron dén
mot (01) chit s thap phan. Bang quy dbi diém chir thanh thang diém 4 nhu sau:

Piém chir Thang diém 4 Piém chir Thang diém 4
A* Tuong Umg véi 4,0 C Tuong ung véi 2,0
A Tuong Umg véi 3,7 D* Tuong Umg véi 1,5
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Piém chir Thang diém 4 Piém chir Thang diém 4
B* Tuong g vai 3,5 D Tuong tmg voi 1,0
B Tuong ung voi 3,0 F Tuong tng véi 0,0
Ct Tuong g voi 2,5

Béang 2. Bang quy d6i diém chir sang thang diém 4

2. Xép hang hoc luc cia sinh vién

Piém trung binh chung tich liy

TT Xép loai két qua hoc tip

a) Loai dat
1. | Loai XUAT SAC

Tir 3,60 dén 4,00

2. | Loai GIOI Tir 3,20 dén 3,59
3. | Loai KHA Tir 2,50 dén 3,19
4. | Loai TRUNG BINH Tir 2,00 dén 2,49

b) Loai khong dat
5. | Yéu
6. Kém

Tir 1,00 dén 1,99
Dudi 1,0

Bang 3. Xép loai hoc lyc ciia sinh vién

Piéu 21. Cip va chiig thue bang diém

1. Cudi khéa hoc, sinh vién dwoc Hoc vién cdp bang diém toan khoa. Bang diém toan
khéa chi cAp mét (01) 1an va khong cép lai.

2. Sinh vién ¢6 nhu ciu cAp ban sao bang diém toan khéa hoic két qua hoc tap trong
thdi gian dang hoc phai ndp 1€ phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

3. Pon vi QL PTTX tap hop hd so va trinh Giam déc Hoc vién phé duyét Bang diém
toan khéa dé cdp cho sinh vién.

Picéu 22. Xt Iy théi hoc, Canh bdo két qua hoc tap

X1 ly thoi hoc, Canh béo Kkét qua hoc tdp dugc thuc hién theo Quy dinh dao tao dai

hoc theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 474/QD-HV ngay 19 thang 6
nim 2018 ciia Giam déc Hoc vién.

CHUONG IV
THU'C TAP CUOI KHOA, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 23. Thyec tap cudi khoa

1. Hoc phén thyc tap cudi khoa 12 hoc phén tién quyét trudc khi sinh vién ding ky
lam d 4n, khoa luan t&t nghiép hodc hoc, thi cac hoc phin chuyén mén dé thay thé. Hoc
phin thye tap cudi khoa duge bd tri hoc vao hoc ky cudi ciing ciia chuong trinh dio tao va
moi sinh vién déu phai ding ky nghién ctru va viét chuyén dé thuc tap cudi khoa.

2. Diéu kién @ sinh vién duogc di thuc tap, viét chuyén d& thuc tap cudi khéa: s
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a) Tich lily tdi thiéu 75% tbng s tin chi ciia chuong trinh déo tao;
b) Thoa man cac didu kién tién quyét ctia hoc phin chuyén d& thuc tip cudi khoa;
¢) Dang trong thoi gian tdi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh;

d) Khong bi truy ciru trach nhi€ém hinh su hodc khéng dang trong thdi gian bi ky luat
& murc dinh chi hoc tap;

e) Hoan thanh ¢4y di nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

3. Thoi gian thyce tap cudi khoa

a) Hoc vién xét cho sinh vién du diéu kién dang ky thuc tap va viét chuyén dé thuc
tap cubi khoa theo 02 dot vao thang 01 va thang 07 hang nim;

b) Thoi gian thuc tap cudi khoa tai co s& tir 05 dén 06 tudn.

4. Pang ky dia diém va giang vién hudng dan thuc tp cudi khoa

a) Sinh vién c6 thé tu lién hé dia diém thuc tap hoc thuc hién theo su phan cong dia
diém thuc tap cuia Khoa chuyén mon;

b) Trong tuan dau tién cia hoc ky cudi cling trong chuong trinh dao tao, Pon vi QL
DTTX phbi hop véi Khoa/Vién/Bé mén td chirc cho sinh vién ding ky dia diém thuc tép
cudi khoa;

¢) Truéng Khoa/Vién/Bb mén phén cong giang vién hudng din thuc tip, dia diém
thuc tép cho sinh vién;

d) Pon vi QL PTTX tdng hop va trinh Linh dao Hoc vién phé duyét Danh sach phan
cong dia diém, giang vién hudng din thuc tap cudi khéa va thdng bao cho sinh vién.

6. Truong Khoa/Vién/Bo mén phé duyét noi dung d& cuong thuc tap cudi khéa clia
timg sinh vién hosc nhém sinh vién trén co s& dam bao chét lugng va ndi dung clia chwong
trinh dao tao do Hoc vién ban hanh.

7. Quy dinh chi tiét, quy trinh hudng din cu thé lién quan dén viée tb chirc thuc hién,
danh gia, bao cao két qua thuc tap cubi khéa duge thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia
Hoc vién.

Piéu 24. Tich liiy khdi kién thirc tot nghiép

1. Sau khi hoan thanh bao céo thuc tap cudi khoa, sinh vién duoc phép ding ky thuc
hién tich liiy khéi kién thirc t6t nghiép theo mdt trong cac hinh thirc sau:

a) Lam P4 an, Khéa luan tt nghiép;

b) Hoc va thi mdt sb hoc phin chuyén mén: sinh vién khéng dugc giao thuc hién dé
4n, khoa luan t&t nghiép phai ding ky hoc mét s hoc phin chuyén mén dé thay thé véi
khéi luong tin chi trong duong do 4n, khoéa luan tét nghiép;

¢) Sinh vién dugc giao thuc hién dd 4n, khoa luén tbt nghiép néu mudn chuyén sang
hoc mét s& hoc phin chuyén mén dé thay thé phai lam don giri Pon vi QL PTTX dé bao
c4o Gidm dbc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

2. Didu kién dé duoc giao 1am db én, khoa luén tot nghigp: -
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Sinh vién chi dugc giao 1am D4 an, Khoa luan tét nghiép khi dén thoi didm xét giao
lam db &n, khoa luan t5t nghiép, sinh vién ng khong qué 8 tin chi ctia nhitng hoc phan
khong phai 14 diu kién tién quyét ctia db an, khéa ludn t6t nghiép.

3. Sinh vién c6 dd an, khéa luan t&t nghiép bi diém F, phai ding ky thuc hién lai dd
an, khéa lu4n t&t nghiép, hoic phai diang ky hoc thém mét s& hoc phan chuyén mén d thay
thé.

4. Quy dinh, quy trinh vé viée giao dd an, khéa luan; yéu cAu ddi véi dd an, khoa
ludn; t§ chirc danh gia db an, khoa luan t6t nghiép duoc thuc hién nhur ddi voi hé dai hoc
chinh quy ctia Hoc vién.

Piéu 25. Pidu kién va hd so xét cong nhin tot nghiép

1. Piéu kién xét cong nhan tét nghiép: Sinh vién hdi tu diy du cac diéu kién sau day
dwoc xét cong nhan va cip bang tét nghiép:

a) Trong thdi gian hoc tap tdi da hoan thanh chwong trinh theo quy dinh;

b) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong bij ky ludt tir mirc dinh chi hoc
tap tr& 1én tinh dén thoi didm xét t6t nghiép;

¢) P tich lity da sé tin chi quy dinh trong chwong trinh gio duc dai hoc;

d) Pat Piém trung binh chung tich liiy toan khéa hoc tir 2,0 tr& 1én;

d) Pat chuén trinh d6 tiéng Anh tir Bic 3 trd Ién (theo khung ning luc ngoai ngit Viét
Nam) hoic tir trinh d6 B1 tr& 1én (theo khung ning luc ngoai ngir chau Au) hoic turong
duong;

e) Pat chudn k¥ nang sir dung CNTT co ban theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT
hodc dat chimg chi quéc té v& tin hoc nhu IC3, MOS, ICDL (International Computer
Driving Licence);

f) C6 Chimg chi Gido duc quéc phong;
g) D3 hoan thanh cac mén hoc K§ ning mém;
h) P3 hoan thanh vi¢c déng hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién,

i) C6 don giri Pon vi QL DTTX d& nghij xét céng nhan tbt nghiép trong truong hop
da diéu kién tot nghi€p sém hodc mudn so vdi thoi gian thiét ké chudn cua khéa hoc.

2. Hb so xét cong nhén tét nghiép gdm:

a) Pon ding ky t&t nghiép ctia sinh vién (theo mau quy dinh cia Hoc vién);

b) Ly lich clia sinh vién c6 x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong hoic co quan noi
cdng tac;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban sao cong chitng vin bing t8t nghiép THPT hoic trong dwong tré 1én;

3. Dang ky xét cdng nhén t6t nghiép

a) Pon vi QL DTTX l4ap hd so dé nghi xét cong nhan t5t nghiép giri Hoi ddng xét
c6ng nhan t6t nghiép ctia Hoc vién theo timg khoa hoc. b
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b) Quy dinh v& trinh tu va hd so dé nghi xét cong nhin tbt nghiép dugc thuce hién theo
Quy dinh dao tao dai hoc theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 474/Qb-
HV ngay 19/6/2018 cia Giam déc Hoc vién.

4. Sinh vién d4 hét thdi gian t6i da quy dinh cho toan khéa hoc ctia CTDT, nhung c6
s0 hoc phén chua tich liiy cta toan khoéa hoc it hon 15 tin chi, ¢ thé 1am don dé Giam déc
Hoc vién (qua Pon vi QL DTTX) cho phép kéo dai thém 01 hoc ky d& tich lug cac hoc
phén con thidu. Trudng hop dic biét do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 26. Cong nhin tot nghiép

1. Hang nim, Hoc vién xét cong nhan tét nghiép cho sinh vién du diéu kién tét nghiép
lam 3 dgt: Dot 1 vao thang 2, Dot 2 vao thang 8 va Dot 3 vao thang 10.

2. Vo tudn ddu ciia thang trong cac Dot xét tt nghiép trén, Pon vi QL PTTX lap
danh sach sinh vién du diéu kién xét t5t nghiép giri phong Gido vu dé 1ap hd so dé& nghj xét
cong nhan t8t nghiép, bao cao Hoi ddng xét cong nhén tbt nghiép.

3. Hoi ddng xét cong nhan tt nghiép ctia Hoc vién do Giam déc hosic Phé Giam dbc
duge Giam dbc ty quyén lam Chi tich, Trudng phong Pao tao lam Thudng truc Hoi ddng,
Uy vién Hoi ddng 1a Trudng céc don vi c6 lién quan. Hbi ddng xét cong nhén tbt nghiép
¢6 thé c6 cac Tiéu ban gitip viéc.

4. Cin cr bién ban va dé nghi cia Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép, Giam déc Hoc
vién ky quyét dinh cong nhan va cip bing t6t nghiép cho sinh vién da diéu kién 5t nghiép.

Piéu 27. C4p bing tét nghi¢p

1. Béing tbt nghiép dai hoc tir xa dugc ghi theo nganh dio tao va kém theo Bang diém.
Béng chi dwoc cip cho sinh vién khi d3 ghi dy di, chinh x4c c4c ni dung thong tin trén
bing.

Bang diém ghi rd nganh va chuyén nganh dao tao; xép loai va két qua hoc tép cao
nhét d4 tich liily theo tmg hoc phén ciia sinh vién.

2. Ban chinh bing t5t nghiép chi cAp mét 14n, khong cip lai. Trudng hop bi mat hodc
hong, sinh vién lam don d& nghi Hoc vién cAp ban sao vin bing tir s6 gbc theo quy dinh
cua BO Gido duc va Pao tao.

3. Trong thoi gian chd cip Bing, Hoc vién cAp Gidy chimg nhén tét nghiép tam thoi
cho sinh vién.

4. Hang tt nghiép duoc xé4c dinh theo diém trung binh chung tich lity cua toan khoa
hoc, cu thé nhu sau:

a) Loai Xuit sic: Piém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00;

b) Loai Gioi: Piém trung binh chung tich iy tir 3,20 dén 3,59;

¢) Loai Kha: Piém trung binh chung tich liiy tir 2,50 dén 3,19;

d) Loai Trung binh: Diém trung binh chung tich lity tir 2,00 dén 2,49. s
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5. Hang t6t nghiép cho sinh vién hoc van béng thir hai hoc bing kép dugce xét dua
theo két qua hoc tap céc hoc phin duogc bao luu cta chuong trinh do tao thir nhat va két
qua dugc tich lily trong thdi gian hoc chuong trinh dao tao thir hai.

6. Sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa dat loai xudt séc va gioi, hang tt nghiép sé
bi giam mat bac néu roi vao mdt trong cac trudng hop sau:

a) C6 khdi lugng cta céac hoc phén bi diém F va phai hoc lai vuot qua 5% d6i voi loai
t6t nghiép xult sic va 10% dbi vai loai tdt nghiép gioi so véi tong sb tin chi theo quy dinh
cho toan chuong trinh dao tao;

b) P& bi ky ludt tir mirc canh céo trd 1€n trong thoi gian hoc.

7. Sinh vién chura hét thoi gian quy dinh cho toan khoa hoc (theo dang ky dau khoa
hoc) nhumg ¢6 s6 hoc phin chura tich lily cia toan khéa hoc it hon 15 tin chi, c6 thé lam
don dé& Gidm ddc Hoc vién (qua Pon vi QL DTTX) cho phép kéo dai thém 01 hoc ky dé
tich luy cac mdn hoc con thidu. Trudomg hop dic biét do Giam dée Hoc vién quyét dinh.

8. Sinh vién chua dat cac hoc phén trong CTDT, nhung da hét thoi gian t6i da dugce
phép hoc, trong thdi han 5 nidm tinh tir ngay phai ngimg hoc, duoc phép trd vé Hoc vién
tra no dé da diéu kién xét céng nhan t6t nghiép. Nhitng sinh vién nay phai lam don, c6 xac
nhén ctia chinh quyén dia phwrong noi cur trii va nép cho Pon vi QL PTTX.

9. Sinh vién da hét thoi gian ti da quy dinh cho toan khoa hoc, nhung khéng di didu
kién dé duoc xét cong nhan va cip bing tt nghiép, dugc Hoc vién cip gidy chimg nhéan
vé cac hoc phin d3 hoc trong chwong trinh d4o tao. Nhitng sinh vién nay, néu c¢6 nhu cdu,
duogc quyén lam don xin chuyén qua hoc theo hinh thirc dao tao thudng xuyén khac cia
Hoc vién va duogc bao luu két qua cac hoc phén da tich liiy.

10. Luru trix hd so xét tdt nghiép

a) Pon vi QL PTTX chiu trach nhiém luu trit don dé nghi xét cong nhén t6t nghiép
vA céc tai liéu kém theo don dé nghi trong thoi gian it nhat 02 nam ké tir ngay ky quyét
dinh c6ng nhan tét nghiép;

b) Phong Dao tao chju trach nhiém luu trit vinh vién céc tai liéu: Bién ban hop xét
cong nhén tét nghiép, tai liéu hop vé cic trudng hop dic biét, bang diém tdng hop toan
khoa cua sinh vién duge xét cong nhan t6t nghiép, hd so trich ngang cua sinh vién, cac
quyét dinh thay dbi cta sinh vién; Quyét dinh cong nhén tbt nghiép.

CHUONG V
TO CHUC PTTX THEO PHUONG THUC PAO TAO TRUC TUYEN

Piéu 28. Nguyén tic img dung cong nghé thong tin trong quan 1y, t§ chic dao
tao truec tuyén

1. Viéc img dung cdng nghé thong tin trong quan 1y, t§ chirc dao tao truc tuyén phai
tuan thi cic ndi dung dugc quy dinh tai Théng tu sé 12/2016/TT-BGDDT ngay 22/4/2016
cta Bo Gido duc va Do tao vé timg dung cdng nghé théng tin trong quén 1y, td chirc dao
tao qua mang va cac quy ché dio tao do B6 Gido duc va DPao tao di ban hanh, nhim dam
bao chit lugng va néng cao hi€u qua dao tao. v
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2. Hé théng cong nghé thong tin lién quan dén dao tao truc tuyén phai dam bao cac
quy dinh phép luat c6 lién quan vé img dung cong nghé thong trong co quan nha nudc va
cac quy dinh vé an toan, an ninh thong tin.

3. Céng thong tin do tao qua mang phai tuan thu Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP ngay
15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh pht quy dinh vé viéc quan ly, cung cép, str dung dich vu
Internet va thong tin trén mang.

4. N¢i dung dao tao qua mang;:

a) Gidm dbc Hoc vién quyét dinh cac hoc phén trong chuong trinh BTTX ctia Hoc
vién dugc ddo tao qua mang va thuc hién theo chuong trinh dao tao da ban hanh.

b) Noi dung cac hoc phéan dio tao qua mang c6 khdi lugng, ndi dung va ciu tric kién
thitc twong duong véi cac hoc phin thude chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy cing
nganh hoc.

5. Chuan déng géi e-Learning: Cac hoc lidu dién tir, bai gidng dién tir e-Learning, hé
théng LMS, LCMS duoc ap dung cic chudn déng goi phd bién trén thé gioi nhu: SCORM
(Sharable Content Object Reference Model), AICC (Aviation Industry Computer-Based
Training Committee).

Pitu 29. Piéu kién wng dung CNTT trong quan Iy, té chiec PTTT
Pé t6 chirc PTTT, Hoc vién phai ¢am bao céc yéu cau sau day:

1. Cdng théng tin PTTT: Cdng thong tin dién tir d4o tao qua mang phai tich hop cac
hé théng, chirc ning sau day:

a) Hé thdng quan 1y hoc tap (LMS)

- Cho phép sinh vién truy cép vao céc ndi dung hoc tdp qua mang theo tai khoan dugce
Cép va c6 thé tr hoc tap, tu danh gia, nim bit dugc tién trinh, két qua hoc tap cua ban than;

- Cho phép Pon vi QL PTTX quan ly diém, tién trinh hoc tap ctia sinh vién va cac
hoat dong cua giang vién, ¢b van hoc tdp trén mdi trudng mang;

- Cung cép dién dan trao d6i va cac cong cu hd trg khéc dé sinh vién c6 thé trao doi
v&i giang vién va Don vi QL DTTX céac van dé lién quan dén hoc tip qua mang.

b) Kho hoc ligu sb gém sach, giao trinh, tai liéu tham khao, bai kiém tra danh gia, ban
trinh chiéu, bang dir liéu duge sb hda, cac tép 4m thanh, hinh anh, video, bai giang dién i,
phén mém day hoc, thi nghiém ao,... phuc vu nhu cau hoc tip, nghién ctru cua sinh vién.

¢) Dién dan trao d6i va céc cong cu hd trg khac dé trao d6i vé hoc tap, giai déap thdc
mic cua sinh vién c¢6 sy tham gia ctia giang vién, c6 van hoc tép.

d) Cung cép théng tin lién quan dén dao tao qua mang gém: cac vin ban, quy ché,
quy dinh lién quan dén dio tao qua mang; chwong trinh dao tao, chuong trinh moén hoc, ké
hoach dao tao qua mang; Thoi khoa biéu va hudéng din cach hoc tap, kiém tra, danh gia
d6i voi ting ndi dung dio tao qua mang; dudng dan truy cap téi cac ndi dung hoc tép lién
quan.

&) Hé théng tai khoan ding nhép va thu dién tir cp cho sinh vién d trao ddi thong
tin lién quan dén toan b qua trinh dio tao qua mang. 7
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2. Hé théng quan Iy ndi dung hoc tap (LCMS): Cho phép tb chirc luru trit, phan phat
cac ndi dung hoc tap téi sinh vién qua mang va tich hgp cong cu soan bai giang danh cho
giang vién. Ty vao diéu kién thuc tidn, c6 thé tich hop hé théng quéan ly hoc tip véi hé
théng quan ly ndi dung hoc tap nhim dam bao hi€u qua.

3. Heé théng may chi va ha ting két ni mang Internet dam béo:
a) Pap ung nhu ciu truy cép clia sinh vién va dam bao an toan, an ninh thong tin;

b) Hé thdng phin mém c6 du c4c tinh ning nhu dang ky mén hoc, quan ly sinh vién,
lich trinh giang dayj, ...

¢) Hé théng c6ng nghé thong tin gém céc hé thdng: quan Iy hoc tip (LMS) va quéan
Iy n6i dung (LCMS); hé théng h trg; dién dan hoc tip mén hoc (Forum); trang web théng
tin (Webportal); 16p hoc truc tuyén (Virtual Classroom); hé théng quan ly dao tao (EMS);
cdng cu hd tro k¥ thuat nhu email, chat, remote monitoring va mét sb cong cu co lién quan
khac.

4. Hoc liéu dién tir (hoc li€u dién tr, bai gidng dién tr)
a) Hoc liéu dién tir c6 ndi dung bam sat muc tiéu dao tao, c6 tinh su pham cao, dé sir
dung, dap umg duoc nhu cu ty hoc cla sinh vién.

b) Phwong thirc cung cip hoc liéu dién tir dén sinh vién: Truc tuyén qua mang Internet
hodc qua mang ndi bd va dia CD, DVD, thé nhé USB dé sinh vién c6 thé chi dong hoc
khéng can két ni mang.

¢) Hoc liéu dién tir phuc vy hoc phén dao tao qua mang phai dugc chuin bj dﬁy du
trudce khi t6 chirc khoa hoc va phai dugce thdm dinh trudce khi dua vao sir dung.

d) Cac loai hoc liu: Ngoai séch, gido trinh mén hoc in 4n theo hinh thic hoc truyén
thdng, sinh vién con dugc cung cp trén hé thdng quan 1y ndi dung hoc tap céc hoc liu
cho qua trinh tir hoc gdm huéng dan hoc tip mén hoc (text); gido trinh, sach dién tir (e-
book); bai giang dién tir (audio, video, slide); video ghi lai toan bd bai gidng trén 16p hoc
truc tuyén (VClass); ngan hang cAu hoi tric nghiém truc tuyén (phuc vu tu luyén tap, kiém
tra); cac bai tap tinh huéng, chii dé thao luin mé trén dién dan thao lun mén hoc.

5. Podi ngii can bb trién khai DPTTT

a) Giang vién tham gia PTTT phai ndm vimg k¥ ning day hoc qua mang; c6 kha nang
quén ly, dinh huéng, huéng dn va giai dap cho sinh vién qua phuong thicc PTTT; sir dung
thanh thao hé thdng quén ly hoc tip va cac phuong tién cong nghé thong tin theo yéu ciu
dao tao truc tuyén.

b) Cén bd k¥ thuat quan tri hé thdng DTTT phai am hidu cac hé théng img dung cong
nghé thong tin lién quan dén PTTT; dugc hudng din, chuyén giao céng nghé dé quan tri,
van hanh hé thdng c6ng nghé thong tin hoat dong 6n dinh.

¢) Can b6 thiét ké hoc liéu dién tir phai am hidu quy trinh thibt ké, quy trinh san xuét
hoc liéu; sir dung thanh thao cdc cdng cu cdng nghé thdng tin lién quan va phéi hop véi
giang vién td chirc thiét ké, xay dung hoc lidu dién tir phuc vu DTTT. L
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d) Can b c¢b van hoc tap, can by quan ly 16p phai am hiéu cac hoat dong cua BTTT,
thuc hign hudng dan sinh vién biét cach tham gia va st dung cic Umg dung cong nghé
thdng tin trée khi t6 chirc cac khoa PTTT, theo ddi quan ly qué trinh hoc tip cia sinh
vién.

6. Cac quy dinh vé g dung CNTT trong quan ly, t§ chirc PTTT: Pon vi QL PTTX
t6 chirc x4y dung va trinh Giam dc Hoc vién ban hanh cac quy dinh, quy trinh vé {mg
dung c6ng nghé thong tin trong quén ly, t chirc PTTT, gbm:

a) Quy trinh té chirc, thyuc hién tmg dung CNTT trong quéan 1y, td chic DTTT;

b) Quy dinh quan Iy, van hanh cdc hé théng cong nghé théng tin: cdng thong tin
DTTT, hé thong quan ly hoc tap, hé thng quan 1y néi dung hoc tap.

c) Chirc néng, nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac don vi, cd nhan khi tham
gia quan ly, t5 chirc, sir dung céc tmg dung cong nghé thong tin trong quéan 1y, t6 chirc
bTTT;

d) Quy trinh td chuc xay dung, thdm dinh hoc liéu dién tir trude khi dua vao sir dung;

d) Céc quy dinh lién quan khéc.

7. Diéu kién khéc

a) Phong giang truc tuyén dé giang vién giang bai;

b) Hé théng camera giam sat hoc tip va khao thi;

b) Cac diéu kién hd trg sinh vién trong qud trinh hoc tap:Trong qué trinh hoc tap, sinh
vién dugc hd trg vé phuong phép hoc true tuyén; hudng din va cung cp céc thong tin, thu
tuc lién quan dén khoéa hoc; k¥ thudt, dang nhap hé théng va chuén bj thiét bi hoc tap;
phuong phap hoc tip va quan ly sinh vién hoan thanh nhiém vu hoc tdp mon hoc.Phuong
tién thyc hién viéc hd trg hoc tip qua mail, dién thoai, hé théng hd tro online.

Pidu 30. H¢ thong dao tao tric tuyén:

1. CAu trtic ctia hé théng DTTT gbm céc thanh phin chinh:

a) Hé thdng quan ly hoc tap LMS (Learning Management System): Trung tim ctia hé
théng PTTT 1a LMS. Theo d6, ngudi day, ngudi hoc va ngudi quan tri hé théng déu truy
cdp vao hé théng ndy véi nhitng muc tiéu khac nhau dé dam bao hé théng hoat dong én
dinh va viéc day hoc dién ra hiéu qua.

b) Hé théng quan Iy néi dung hoc tdp (LCMS) 12 mot méi trudng da ngudi ding, &
d6 Pon vi QL PTTX c6 thé tao ra, luu trit, sir dung lai, quan 1y va phan phéi ndi dung hoc
tap trong moi trudng sb tir mot kho dir liéu trung tim. LCMS quan 1y c4c qué trinh tao ra
va phén phdi n6i dung hoc tap.

¢) Giao dién ngudi dung (chay trén nén web): duoc ding boi cac chir thé trong hé
théng hoc tap truc tuyén nhu ngudi quan tri, giang vién va sinh vién.

2. Chirc n3ng cta hé théng DTTT

a) Ping ki hoc tip: Sinh vién dang ki hoc tip théng qua mdi trudng web va viéc quan
ly sinh vién dugc thdng qua méi truong web; e
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b) Lap k& hoach hoc tip: Lap lich c4c khoa hoc va tao chuong trinh dao tao nhim dap
img cac yéu cAu cta sinh vién;

¢) Phan phéi ndi dung: Phan phdi cac khéa hoc tryc tuyén, cac bai thi va cac tai
nguyén khac;

d) Theo ddi hoc tap: Theo ddi qua trinh hoc tép cua sinh vién va tao cac bao céo;

e) Trao ddi thong tin: Trao ddi thong tin qua cac cdng cu chat, dién dan, e-mail, chia
sé man hinh va e-seminar.;

f) Kiém tra, dénh gié két qua hoc tip: cung cip kha nang kiém tra va danh gia két qua
hoc tép cua sinh vién.

3. Yéu cAu co ban dbi véi hé théng DTTT

a) Quan ly chuong trinh va ké hoach dao tao: cung cip cho sinh vién ndi dung CTDT;
thong tin cia timg hoc phan; diéu kién ding ky hoc phan va hd tro sinh vién ding ky hoc
tap trong timg hoc ky.

b) Quan ly ndi dung hoc tap: Noi dung hoc tip trén hé théng duoc té chirc theo hoc
phan hoic nhém hoc phan; hoc liéu dién tir, bai gidng dién i, tai liéu tham khao dugc quan
Iy trén hé théng va cung cAp cho sinh vién theo cac dinh dang chuén; sinh vién c6 thé hoc
lai cac hoc phan hoic tai v& may tinh ca nhan d¢é xem lai.

¢) Quan ly va hd trg sinh vién
- Quan ly thdng tin sinh vién va hd tro sinh vién trong qué trinh hoc tip, cho phép
sinh vién xem va thay ddi théng tin ca nhan, mat khau dang nhap hé théng.

- Quén ly sinh vién theo nhém, gan quyén khac nhau cho cac nhém sinh vién khéc
nhau, hd tro viéc gidi han sb luong sinh vién trong cac nhém; phan cdng sinh vién thye
hién chirc ndng quan ly nhém hodc 1¢p mén hoc.

- Quan ly két qua ding ky hoc tap cua sinh vién d& xac nhan viéc dang ky/huy ding
ky hoc va chuyén ti sinh vién bing e-mail. Sinh vién c6 thé tra ciru trang thai ding ky hoc
trén hé théng.

- Theo dbi, kiém soat, quan 1y duoc qua trinh hoc tip cua sinh vién: cung cip cho
sinh vién thong tin vé tinh hinh va két qua hoc tap timg hoc phin; quan ly diém kiém tra
ctia sinh vién; cho phép ngudi quan tri, giang vién tham khéo ¥ kién danh gia cta sinh vién.

d) Pam bao cac yéu chu vé kiém tra, danh gia cla ting hoc ph?m: tao lap dugc ngéan
hang cau hoi trén hé théng va bai kiém tra, bai thi truc tuyén tir ngan hang ciu héi dé tb
chirc thi, kiém tra tryc tuyén vacho phép sinh vién xem lai két qua bai thi, kiém tra.

e) Cung cép céc bdo cdo vé& danh sach sinh vién; két qua kiém tra, hoc tap cta sinh
vién; tdng hop ¥ kién déanh gia cua sinh vién ddi véi timg 16p hoc phn.

f) Trao dbi théng tin véi sinh vién thong qua dién dan thao lusn mén hoc va cung cip
chtrc niing thu ndi bd d& dam bdo lién lac thudng xuyén giita sinh vién véi giang vién va
c4c sinh vién khéc trong 16p.

g) Yéu cau vé tinh nang co ban d6i véi 16p hoc truc tuyén: hd tro sb lugng sinh vién
dang nhap vao 16p hoc dap tmg quy mé theo yéu ciu dao tao; ghi lai video bai giang va p—
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céc thao ludn; cho phép trinh chiéu céc loai tdp tin van ban khac nhau, bao g(‘“)m tap tin anh,
doc, pdf, PowerPoint...; chia sé todn bd man hinh hodc mot pht“m man hinh; chia sé bang
trang (share Whiteboards); trao déi giita giang vién va sinh vién qua cong cu chat; phén
quyén cho cac thanh vién tham gia 16p hoc.

Diéu 31. Quy trinh T4 chirc dao tao tryc tuyén

Quy trinh td chirc dao tao truc tuyén gdm cac ndi dung cu thé nhu sau:

1. Nhép hoc va khai giang

a) Pon vi QL DTTX gtri théng bao nhap hoc cho sinh vién triing tuyén, tb chirc nhap
hoc, théng bao cho sinh vién ké hoach khai giang, ké hoach hoc tdp theo quy dinh.

b) Cung cép théng tin va huéng din sinh vién tham gia hoc tip

- bau mai khoéa hoc, Pon vi QLTX td chirc tip trung sinh vién tai Hoc vién hoic

Tram DTTX dé cung cép cho sinh vién céc thong tin v& quy ché dao tao, CTDT, Jam thé
sinh vién, tu van sir dung céc dich vu hd trg dio tao cho sinh vién;

- Trong tun hoc d4u tién cia khéa hoc, Pon vi QLTX td chirc cho sinh vién tham
gia hoc k¥ niing hoc tip qua mang, nhdm cung cip cho sinh vién kién thirc va k§ ning cén
thiét khi tham gia hoc tap theo phwong thuc DTTT.

2. Chuén bj diéu kién dao tao truc tuyén

a) Truée mdi ky hoc, don vi QL DTTX cung cép cho sinh vién méi trudong hoc truc
tuyén bao gdm: Lép hoc truc tuyén trén hé thdng quan 1y hoc tap; tao 1ap dién dan va cac
mdi trudng trao dbi thong tin gilta sinh vién véi giang vién va céc thanh vién khac; cac
hinh thirc hd trg k§ thuat qua thu dién tir, trao ddi truc tuyén, tbng dai tr van, c¢b vén hoc
tap; cung cép hoc li¢u dién tr, bai giang dién tr ctia ky hoc 1én hé¢ théng dao tao truc tuyén
va tai khodan cho sinh vi€n tham gia hoc tap dbi voi cac hoc phén dugc td chuc trong hoc
ky; nhap ngan hang cau hoi dé td chire kiém tra thuong xuyén va dinh ky;

b) Can cir ké hoach dao tao, Pon vi QL PTTX phdi hop véi cac Khoa phan cong
giang vién cho ting ky hoc, quan ly va theo di tinh hinh giang vién, ndm bt cac thong
tin phan hdi trén hé théng DTTT tir sinh vién dé c6 phuong an diéu chinh phi hop véi tinh
hinh thuc té cia qué trinh dao tao;

¢) TS churc giang day, hoc tip trén hé théng PTTT;

d) Sinh vién chuin bj may tinh két nbi internet, trinh duyét internet, tai nghe (hodc
loa) d& hoc tap trén bai giang da phwong tién yéu cau;

e) Viéc tuong tac gifta sinh vién véi giang vién cha yéu thong qua cic hinh thirc: Trao
dbi thao ludn qua 16p hoc do (Virtual Classroom) va ndi dung bubi trao ddi c6 thé dugc ghi
lai, dang tai trén 10p hoc, trén dién dan mén hoc (forum), qua e-mail, 16p hoc truc tiép.

3. Hudng din hoc tip mén hoc

a) Huéng din hoc tap dugce thuc hién theo hinh thirc 16p hoc truc tuyén hodc truc tiép
va dugc thuc hién vao céc tiét hoc ddu mbi hoc phe“m. Thoi gian cho hoat dong nay dugc
quy dinh trong d& cuong chi tiét hoc phin; e
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b) Sinh vién truy cdp vao hé théng quéan ly hoc tap dé tham gia 16p hoc trirc tuyén
(Vclass) va tr hoc véi cdc hoc liéu dién tir, bai giang dién tir dudi sy huéng dan cua giang
vién. Viée trao ddi v kién, giai dap thic mic vé& mén hoc véi gidng vién dugc thuc hién
thong qua budi hoc truc tuyén cing thoi diém dién ra 16p hoc theo Thoi khéa biéu timg
hoc ky;

¢) Quan ly sinh vién: sau khi két thiic 16p hoc truc tuyén, quan tri hé thong tdng hop
s6 liéu bao céo vé thoi gian tham gia 16p hoc truc tuyén cua timg sinh vién.

4. Ty hoc va lam bai kiém tra

a) Tu hoc:

- Nhiém vu hoc tdp dugc thue hién theo ting tuan, sinh vién tr nghién ctru hoc liéu
v6i gido trinh, tai liéu in 4n hoyc hoc liéu dién tir, bai giang dién tir hodc tir hoc offline voi
dia CD-ROM,;

- Pé tham gia hoc cac hoc liéu dién tir hoac bai gidng dién tir, sinh vién phai ding
nhép vao hé thdng bing tai khoan dugc cip phat;

- Thoi gian sinh vién tu hoc theo tién trinh dugc quy dinh cu thé trong dé cwong chi
tiét hoc phén.

b) Kiém tra:

- Trong qué trinh hoc tép, sinh vién phai ldm cé4c bai tip kiém tra dé danh gia qua
trinh hoc tip hoc phan (bai kiém tra giira ky va cudi ky). S bai kiém tra ciia timg hoc phin
duoc quy dinh cu thé trong d& cwong chi tiét ctia hoc phan dugc ban hanh;

- Bai kiém tra c6 thé du6i dang cac cdu hoi tric nghiém, tu ludn, bai tap tiéu luan,
chuyén dé,...;

- Bai kiém tra duoc thuc hién truc tiép hosc truc tuyén trén hoc li¢u dién t, bai giang
dién tir.

¢) Quan ly sinh vién:

- Bao céo qué trinh ty hoc: sau khi thot gian tu hoc két thuc, quén tri hé théng téng
hop s6 liéu vé thoi gian ty hoc cia timg sinh vién véi thong tin vé tdng s 14n truy cép vao
hé théng va tdng thai luong tw hoc cia mai sinh vién;

- Sinh vién phai ¢6 du cac bai kiém tra theo quy dinh. Két qua lam bai kiém tra cua
sinh vién dugc hé théng quéan 1y hoc tip ghi nhan trong trudng hop bai kidm tra 1 céc cau
hoi dang tric nghiém. Trudng hop cau héi kiém tra 13 tur luan, bai tap tiéu ludn, chuyén @,
.... s€ dugc quan trj hé théng x4c nhan vé viéc ndp bai va chuyén cho giang vién chdm dé
ghi nhan qua két qua kiém tra.

5. Thao luan trén dién dan (Forum) mén hoc

a) Tham gia dién dan trao déi thong tin

- M3i hoc phan c6 dién dan trao ddi thong tin riéng, sinh vién tham gia dién dan dé
trao dbi hosic dit cau héi véi giang vién. Ngoai ra sinh vién c6 thé trao ddi véi giang vién
qua e-mail, chia sé thong tin trén mang; ,/
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- Giang vién dé xuét céc chu d thao ludn trén didn dan, hudng dén sinh vién thao
luén va tra 10i cac van d& duoc sinh vién hoéi; Sinh vién tham gia thao luidn va dit cau hoi
cho gidng vién va s& nhan dugc cu tra 10i tir giang vién trong khoang thdi gian duge quy
dinh cho timg hoc phian;

- D¢ dang thong tin trén dién dan, sinh vién ding nhip vao hé muc difn dan va nhép
cac thong tin cn thiét nhu tén chu dé, ndi dung...

b) Thoi gian sinh vién tham gia dién dan dugc quy dinh cu thé trong dé cuong chi tiét
hoc phén.

¢) Quan ly sinh vién: Quan trj hé thdng tdng hop sé liéu vé thoi gian tham gia dién
dan véi tdng sb 1an truy cap vao hé théng va téng thoi luong tham gia dién dan cua timg
sinh vién.

6. Huéng dén 6n tap mén hoc, giai dap thic méc va thuc hanh (néu cd)

a) Huéng din 6n tdp mén hoc, giai dap thic mic theo cac hinh thirc: Sinh vién tham
gia 6n tap, trao dbi cac thic méc vai giang vién truc tiép (sinh vién tip trung hoc tip tai
Hoc vién hogic Tram PTTX va giang vién giang day trén 16p hodc tric tuyén qua ciu truyén
hinh theo Thoi khéa biéu);

b) Sinh vién tham gia thuc hanh mén hoc (néu cd) vai thoi gian quy dinh trong ¢
cuong chi tiét mén hoc;

7. Kiém soét sinh vién tham gia hoc tip

a) Sinh vién phai tham gia cac budi hudng dn 6n tap va hoan thanh bai thyc hanh
(néu c6) truc tiép theo quy dinh;

b) Viéc tham gia ciia sinh vién duoc giang vién xac nhan qua 16p hoc truc tiép hozc
quan trj hé théng tdng hop sb liéu vé thoi gian tham gia ciia sinh vién véi tdng sb 14n truy
cap vao hé théng va tdng thdi lugng tham gia on tép cla sinh vién déi véi 16p hoc truc
tuyén.

8. Thi két thuc hoc ph?ln: Viéc thi két thuc hoc phén duoc td churc tap trung tai Hoc
vién hodc Tram DTTX va sinh vién phai c6 mit du thi theo dia diém thi da diang ky.

9. HJ tro diéu kién hoc tip cho sinh vién

a) Do dic thu phuong thitc DTTT, sinh vién phén tan va cac hoat dong dao tao chu
yéu hoc tir xa va qua mang internet, sinh vién dugc Pon vi QL DTTX hd trg thuong xuyén
trong qué trinh hoc tap v&: Phwong phép hoc truc tuyén, hudng din va cung cép cac thong
tin, thi tuc lién quan dén khoa hoc thong qua ddi ngii quan trj hé thdng; k¥ thust ding nhap
hé théng va chuin bj thiét bi hoc tap théng qua d6i ngii hd trg k¥ thuat; phuong phép hoc
tdp mon hoc, nhdc nhd sinh vién hoan thanh nhiém vu hoc tdp mén hoc thong qua doi ngil
quan ly 16p mén hoc;

b) Phuong tién thuc hién viéc hd trg hoc tdp qua mail, dién thoai giai dap trong 1 dén
3 ngay lam viéc.

¢) Trong qua trinh dao tao, Pon vi QL DTTX c6 trach nhiém: e

31



- Thong bao, cap nhat ddy du cac thong tin lién quan dén khoa hoc cua sinh vién: két
qua xét tuyén, lich hoc, lich thi, két qua xét mién hoc phé.n, két qua xét diéu kién t6t nghiép,
két qua t6t nghiép, mirc thu hoc phi, danh muc hoc liéu, cac mau don, cic thong bdo, ...
qua hé théng DTTT;

- Quan ly cac thong tin phan hdi trén hé théng DTTT tir sinh vién dé c6 phuong 4n
diéu chinh cho phii hop véi thuc tién ciia qué trinh dao tao.

10. Quan ly hd so dao tao: Toan bd hd so thdng tin, qua trinh hoc tap cla sinh vién
dwoc quan 1y tai Pon vi QL DTTX. Pon vi QL DTTX lap s6 theo ddi hoc tap, déng thoi
Iuu trén hé théng quan Iy hoc tap cac vin ban, sb sach theo quy dinh, bao gdm:

a) K& hoach hoc tip toan khéa, nam hoc, hoc ky va Thoi khoa biéu céc hoc phén trong
CTDT;,

b) S& dau bai tryc tuyén theo doi tinh hinh 16p hoc va tién d¢ giang day cta giang
vién. S6 dAu bai, thong tin sinh vién dugc cip nhat thuong xuyén, lién tuc va luu giit theo
quy dinh ctia Hoc vién;

¢) Két qua hoc tap clia timg sinh vién gom diém cac bai tap kiém tra, diém thi két
thic hoc ph?m va diém hoc phén;

d) Thong tin vé sinh vién: ban s4 héa ly lich trich ngang c¢6 anh, céc gidy td, vin bing
ctia tlng sinh vién.

11. Yéu cu dbi voi sinh vién: D& tham gia hoc tap, sinh vién cin trang bj cac thiét bi
c6 két ndi internet va biét két ndi mang internet va duyét web; c6 k¥ niang danh mdy va sir
dung may tinh; ¢ y thitc tinh tir gidc trong hoc tép; tu tim hiéu thém cac tai lidu lién quan
dén khéa hoc ngoai céac tai liéu dugc cung cép dé nang cao chét luong hoc tap, déng thoi
cin phai hoc hoi thém céc kinh nghiém tir nhing sinh vién khdc théng qua cic didn dan
moén hoc.

12. Pon vi QL PTTX c6 trach nhiém xay dung chi tiét, ddy dd, cu thé Quy trinh tb
chirc PTTT dé trinh Giam dbc Hoc vién phé duyét.

CHUONG VI
GIANG VIEN, CAN BO QUAN LY
CAN BQ HO TRQ HQC TAP VA SINH VIEN

Pidu 32. Quyén va trich nhiém ciia giang vién

1. Giang vién tham gia PTTX dap tmg diy du cac tiéu chudn giang vién theo quy
dinh cta B9 Gido duc va Pao tao va céc quy dinh cé lién quan ctia Hoc vién.

2. Trach nhiém

a) Tham gia xay dung CTPT, dé cuong m6’n hoc; ngan hang dé thi; bai giang va hoc
liéu dién tir phuc vu giang day qua mang; thiét ké cac bai tip tinh hudng (case study); thiét

ké hé théng cau héi tric nhiém khach quan; nghién ciru, cai tién va dua vao Umg dung trong
thue ti€n nhitng phuong thirc d4o tao, thi, kiém tra, ddnh gia trong PTTX c6 hiéu qua;

b) Thuc hién nghiém tac, diy du cic quy ché, quy dinh v& day hoc qua mang; =
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¢) Chiu trach nhiém vé ndi dung bai giang va cac van d& thao lusn dua 1én hé thdng
PTTT,;

d) Quén ly dién dan trao dbi, tra 16i cdu hoi va giai dap céc thic mic déi voi nhimg
van d& chung ctia khoa hoc va nhitng van dé cu thé & timg chuyén nganh dao tao;

e) Gii quyét kip thoi nhitng thic mic cua sinh vién trong qua trinh dao tao, thi, kiém
tra, danh gi4; tham gia tra 1&i cdc cdu hoi trén dién dan thao lun trong vong 72 gitr ké tir
khi sinh vién dua ra cau héi; hd trg sinh vién giai quyét nhitng khé khiin nay sinh do qua
trinh théng tin lién lac giip sur cb va dam bao tién d6 hoc tap cua sinh vién.

3. Quyén loi:

a) Pugc tao diéu kién thue tap, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mén va k§ ning
nghé nghi€p déc thu cia DTTX; wu tién sir dung thiét bi, co s& vat chét k¥ thuat phuc vu
cong tac PTTX; dugce hd trg tao diéu kién 4p dung céc phuong phép va cong nghé day hoc
tién tién trong diéu kién cia Hoc vién va phi hop véi phuong thire PTTX;

b) Pugc bdi dudng ning cao ning luc bién soan bai giang dién tir e-Learning; k¥
ning day hoc qua mang; k¥ ning quan ly, theo d&i, dinh huéng, huéng dan va giai dap
ngudi hoc qua mang; k¥ ning sir dung thanh thao hé théng quan 1y hoc tip qua mang va
cac phuong tién cong nghé théng tin.

Piéu 33. Quyén va trach nhiém ciia cin by quan Iy, can bd hd trg, c6 van hoc tap

1. C4n b quan trj hé thdng

a) Phai am hidu cac hé théng tmg dung c6ng nghé thong tin lién quan dén dao tao qua
mang; dugc hudng dén, chuyén giao cong nghé dé quan tri, van hanh hé thdng céng nghé
thong tin dam bao hoat dong bn dinh;

b) C6 trach nhiém tao lap khoa hoc, phan quyén cho giang vién, cip phat tai khoan
cho sinh vién va phéi hop véi giang vién dé hudéng din sinh viénding ky hoc tai hé thng
DTTT ngay trong tudn diu tién ctia ky hoc;

¢) H8 trg, tu van cho sinh vién, cung cip cac thong tin lién quan dén khoa hoc, giai
déap thic méc cua sinh vién lién quan dén vin dé k¥ thuét, nhic nhé sinh vién cac thoi han
hoan thanh nhiém vu va kiém soat cac théng tin sinh vién dura 1én hé théng PTTT;

d) C6é quyén dua ra khoi hé théng cac ndi dung, thdng tin trai quy dinh va khéng phu
hop véi muc dich cta hé théng DTTT ma khong cin thong bao cho c4c thanh vién.

2. Cén bod quan 1y 16p, hd tro, cb vén hoc tip

a) Thuong xuyén tu van cho sinh vién v& kién thuc, k§ ning vé hoc tap tir xa; quy
trinh kiém tra, ddnh gia va cac yéu ciu cho viéc hoan thanh timg hocphéan va CTPT;

b) Hudng dén sinh vién xay dung ké hoach tu hoc tap, lva chon mén hoc trong chuong
trinh do tao cua nganh hoc, phuong phap hoc tap, nghién ctru pht hop véi di€u kién hoc
tap;

¢) Quén 1y, theo d&i, ném tinh hinh thuc hién ké hoach hoc tap, tinh thn, thai d6 ciia
sinh vién, xir Iy tinh hubng khi c6 su viéc xay ra; giai dap nhing théc mic cta sinh vién L
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trong qua trinh dao tao; hd trg sinh vién giai quyét nhimg khé khin nay sinh khi thong tin
lién lac gap su cb;

d) Phai am hiéu c4c hoat dong ctia do tao qua mang, thuc hién huéng din sinh vién
biét cach tham gia va st dung cac tmg dung cong nghé théng tin trude khi td chirc cac khoa
dao tao qua mang, theo ddi quan ly qua trinh hoc tip cua sinh vién;

@) T chirc thdng bao céc thay dbi, dang ky hoc tap, thu hoc phi;

e) Phéi hop chit ché vi can bd quan Iy tai Tram PTTX thyuc hién cac cong viée quan
Iy theo thAm quyén va trach nhiém ctia minh va nhic nhé, theo d&i thu hoc phi tir cac ddi
tac va thu thap y kién déng gép, cling nhu cdu hoi ciia ngudi hoc chuyén cho giang vién
huéng din vé cac bén c6 lién quan dé gidi quyét;

f) C6 quyén d& xuét y kién cai tién nghiép vu quéan ly dao tao, tao diéu kién thuén loi
cho nguoi hoc hoc téap.

Piéu 34. Quyén va nghia vu ciia sinh vién

1. Quyén ctia sinh vién

a) Pugc ton trong va dbi xir binh ding; dugc phd bién chii trrong, chinh sach ca
Dang, phép luét ciia Nha nudc, cac quy ché, quy dinh lién quan dén sinh vién ciia Hoc vién;

b) Sau khi nhép hoc, dugc cung cép ddy du théng tin vé chwong trinh va ké hoach
dao tao toan khoa; quy ché va quy dinh ciia B6 GD&DT va Hoc vién vé tb chirc dao tao,
thi, kiém tra, danh gia va cong nhén tét nghiép;

¢) Puoc cip va sir dung tai khoan c4 nhan trén hé théng PTTT trong thoi gian hoc
tap;

d) PBugc ¢b van hoc tap tu van va hudng din xdy dung ké hoach hoc tap, lua chon
ding ky mén hoc, phuong phap hoc tap, nghién ctru khoa hoc, phat trién k§ niang nghé
nghiép, ...;

e) Puoc ding ky mén hoc, lich hoc phit hop véi diéu kién c4 nhan trén co sé thoi
khéa biéu ctia Pon vi QL PTTX;

f) Pugc st dung hoc liéu, thiét bi va phuong tién phuc vu hoc tap, nghién ciru khoa
hoc theo quy dinh. cung cdp ddy du cac tai liéu hoc tip ctia khoa hoc; dugce giai dap moi
théc méc trén dién dan trong vong 72 gid;

g) Puoc ding ky hoc hai chwong trinh néu dap g theo quy dinh cua Hoc vién;

h) Pugc huéng céc ché d6 theo quy dinh ctia phap luat dbi voi sinh vién.

2. Nghia vu cta sinh vién

a) Tim hidu va nghién ciru dé nim vilng CTDT, ké hoach hoc tap mdi hoc ky va nhimg
quy dinh, ché d6 lién quan ctia Hoc vién. Sinh vién lién lac véi cb vén hoc tap, Ponvi QL DTTX
va Tram PTTX & dugc hudng dan, gitp dor va tu van;

b) Sinh vién cin cha dong x4y dyung ké hoach hoc tap ca nhén cua toan khoda hoc, nam hoc
va hoc ky theo yéu cdu ctia CTDT va quy dinh ctia Hoc vién, phu hop véi ndng luc va nguyén
vong ca nhén;
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c) Thudng xuyén theo ddi cac théng béo trén hé thng quan 1y dao tao, doc k¥ cac tai
liéu hudmg din dé thuc hién cac cdng viéc hoc tap theo dung trinh tu va thoi han;

d) Thue hién nghiém tac va ddy di céc yéu cdu ciia hoc phin da diang ky;
e) Nop hd so, 1¢ phi va hoc phi ddy du va ding thdi gian quy dinh;

f) Chép hanh ding va déy du cac noi dung trong quy dinh nay, ndi quy va quy ché cha
Hoc vién va Quy ché BDTTX cua B6 Gido duc va Pao tao;

g) Khi hoc tap truc tuyén, sinh vién phai tir bao v¢ tai khoan cia minh, phai ty chiu
trach nhiém vé céc thong tin dua 1én hé théng va phai chju trach nhiém vé& viéc dé ngudi
khéc sir dung tai khoan ctia minh sai muc dich, khong ding voi quy dinh;

h) Trude khi ddng bai viét 1én dién dan, phai luu ¥ kiém tra ndi dung cho phu hop véi
quy dinh cla viéc sir dung hé théng DTTT; ndi dung bai viét cin rd rang, ngdn tir trong
sang, thé hién sy ton trong va c6 thai d§ ding muc véi gidng vién va sinh vién khac;

1) Co6 y thirc x4y dung, gin gilt, bao v€ va phat huy hinh anh, uy tin va thuogn hiéu
cuia Hoc vién;

f) Tich cuc tham gia céc hoat dfng xa hdi, bao vé€ moi trudng, phong chéng té nan xa
héi va cac hoat dong do Hoc vién td chuc nhu: céc chuong trinh giao Iuu, hoi dién vin
nghé, phong trao Nghién ctru khoa hoc, hdi nghi sinh vién tién tién, ...;

1) Ton trong gidng vién, can bg, vién chirc va ngudi lao déng ctia Hoc vién, Poan két
gitip d& 14n nhau trong hoc tp va rén luyén, thuc hién t6t nép sbng vin minh. Khéng vi
pham vao cac hanh vi ma sinh vién khéng dugc lam theo quy dinh ctia B GD&DT, Hoc
vién;

m) Cé trach nhiém khai bao cac thong tin ca nhdn, cap nhat dit liéu vé& ban than khi
¢6 nhitng thay ddi trong qué trinh hoc tap tai Hoc vién.

Piéu 35. Khen thwéng va xir Iy vi pham d6i v6i sinh vién

1. Khen thudng: Sinh vién c6 thanh tich xudt sic trong hoc tap, nghién ciru khoa hoc
va cong tac cia tap thé duge Hoc vién khen thudng.

2. Xr ly vi pham

a) Sinh vién vi pham quy dinh cia Hoc vién, quy ché hoc tap, quy ché thi , kiém tra
bi xir ly ky luét theo quy dinh hién hanh cua B GD&DT va ctia Hoc vién;

b) Trudng hop sinh vién khai man 1y lich, sir dung vin bang chimg chi bit hop phap
s& b x6a tén, hiy bo két qua hoc tap, bi xir Iy theo quy dinh phép luat va théng bao vé co
quan, dia phuong va gia dinh;

¢) Nghiém cdm sir dung hé théng DTTT lam noi thao luan, truyén ba cac thong tin
khéng lanh manh, phan dong, khiéu dam, chdng lai dudng 16i, chinh sich clia Pang va Nha
nudc Viét Nam, vi pham thudn phong, m¥ tuc ctia dan tdc Viét Nam, cac thong tin dua lén
v&i muc dich kién cdo, bbi nho, gy du ludn... Cac vi pham, tity theo mure dg, s€ bi quan tri
hé théng nhic nhd, tudc quyén dang bai, canh céo trén toan hé théng, tudc quyén truy cip
h¢ théng va xir ly ky lujt theo quy dinh ciia Phap luat. , —
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CHUONG VII
TRAM PAO TAO TU XA

Piéu 36. Tram DPio tao tir xa

1. Tram DTTX la co s& bén ngoai Hoc vién, noi td chirc cac hoat dong thuc hién
chuong trinh DPTTX. Tram dugc dit tai cac co sé gido duc dai hoc, trudng cao ding, truong
trung cép, trung tim gido duc thudng xuyén, trudng cua co quan nha nude, trudng cia to
chure chinh tri, t6 chic chinh tri - x3 hoi, trudng ctia luc luong vil trang nhan dan.

2. Tram ¢6 chirc ndng, nhi€m vu sau:

a) Cung cip cac diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi va can bd quan 1y dé 6 chirc
thue hién cac hoat dong lién quan dén tuyén sinh, td chirc dio tao, hd trg va quan 1y sinh
vién.

b) Phéi hop véi Hoc vién dé td chirc thuc hién cac hoat dong nhu: thong bao tuyén
sinh, tu van, tiép nhan hd so dyu tuyén, quan ly va h trg sinh vién, cung cAp hoc liéu, t&
chirc day hoc, thuc hanh, thi nghiém, huéng din én tip, giai dép thic mic, thi, kiém tra
danh gia, cong tac tai chinh (gém hoc phi, 1& phi) déi v6i sinh vién va c4c hoat dong lién
quan khéc.

c) Phdi hop véi Hoc vién dé cung cép cac théng tin cia Hoc vién toi sinh vién gbm:
két qua tuyén sinh, qui dinh dao tao, ké hoach hoc tap, ké hoach thi, két qua thi hét hoc
phén, hoc phi, 1€ phi va cac ndi dung khéc li€n quan dén qua trinh hoc tap cta sinh vién.

d) Tiép nhén théng tin va phéi hop v&i Hoc vién dé hd trg sinh vién giai quyét nhimg
vuéng méc vé thi tuc hd so, nhimg khé khin trong qué trinh hoc tip va hoan canh ca nhan,
céc thi tuc hanh chinh lién quan dén sinh vién theo quy dinh, tiép nhan y kién phan anh
ctia sinh vién vé hoat ddng dao tao cua Hoc vién va trao dbi kip thoi véi Hoc vién dé cung
khic phuc.

Diéu 37. Piéu kién dit Tram PTTX

1. Piéu kién v& moi trudng su pham va co s& vat chit:

a) C6 canh quan moi trudng su pham, thodng mét, phi hop véi hoat dong dao tao;

b) C6 du phong hoc va thi, phong hdi trudng theo quy mo sinh vién dang hoc, phong
giao dich va quan ly sinh vi€n, may tinh va cac trang thiét bi khac phuc vu céng tac dao
tao va quan ly. Phong hoc va thi dam bao di ban ghé, thiét bi 4nh sang, quat hoic didu hoa,
c6 thiét bi Am thanh, may chiéu dé phuc vu cho cidc mén hoc déc thu;

¢) Tram PTTX khi trién khai d4o tao theo phuong thirc PTTT phai c6 hé théng co
s& vat chit dam bao céc yéu ciu dao tao, cu thé:

- C6 mang may tinh ndi b6 (LAN) gém may chi, may tram cé cAu hinh cao dugc cai
dit hé diéu hanh va phdn mémquan 1y hoc tap, thi hoat déng dn dinh; bd luu dién va ngudn
dién du phong; tdc d6 két ndi mang néi bd, két ndi Internet dam bao hoat ddng thi trén
may;

- C6 s6 lugng méy tinh phai ddm bao mdi thi sinh mét may riéng biét va sb luong
méy tinh du phong phai dat t&i thiéu 10% trén tdng sb thi sinh duy thi; =
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- C6 may ghi hinh (camera) giam sét tryc tuyén dam bao bao quat va ghi duoc toan
bd di€n bi€n cia ca phong hoc, thi; lwu trit hinh anh hoc, thi vao co sé dir liéu ctia Tram.

2. Piéu kién vé doi ngli nhan luc, can bo quan ly va sinh vién:

a) C6 mot can bd lanh dao c6 kinh nghiém dé thuc hién cong tic quéan ly, diéu hanh
cac hoat dong cia Tram DTTX;

b) C6 dui can bd ¢é tiéu chudn, kinh nghiém va dugc tap huén dé thuc hién céc cdng
tac lién quan dén chirc ning ciia Tram DTTX;

¢) Piéu kién vé quy mé sinh vién: c6 du sé lwong sinh vién t5i thidu dé t6 chirc thuc
hién chuong trinh PTTX. S6 sinh vién tdi thidu dwoc Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét
dinh tuy thudc vao diéu kién va tinh hinh thyc té tai mi Tram.

Piéu 38. Thii tuc dit Tram va thdi dit Tram PTTX

1. Quy trinh, thu tuc @4t Tram DTTX

a) Pon vi noi dit Tram DTTX 1ap H so dé nghi phéi hop dao tao bao gém: Tém tht
vé cac diéu kién dép tng dé trién khai ¢t Tram DTTX gdm d6i ngii can bo quan ly, diéu
kién co s& vat chat vé phong hoc, héi trudng, may mée thiét bi, danh gia nhu cau dao tao
tai dia phirong v& s6 luong va nganh dao tao va dy kién ké hoach trién khai t6 chirc phéi
hop thye hién chuong trinh DPTTX. C6 cdng vin dé nghi ¢4t Tram PTTX tai co s& phit hop
quy dinh phép luat hién hanh;

b) Pon vi QL DTTX tiép nhén cong vin d& nghi vé viéce lién két va dat Tram PTTX
cua don vi dia phuong noi dy kién thuc hién céc thu tuc dit Tram;

¢) Pon vi QL DTTX bédo cdo Gidm déc Hoc vién viéc dit tram DTTX da dam bao
dap tmg cac yéu cAu vé diéu kién dit Tram DTTX theo quy dinh dé thuc hién chuong trinh
DTTX cho timg nganh/chuyén nganh dao tao;

d) Phong Pao tao trinh Gidm dbc Hoc vién quyét dinh thanh 13p Doan kiém tra;

d) Poan kiém tra t chirc kiém tra thuc té cac diéu kién tai Tram PTTX, lap bién ban
x4c nhan diéu kién dam bao tai noi dit Tram PTTX, téng hop hd so dit tram DTTX dé
béo cdo Giam dbc Hoc vién;

e) Xin y kién cua Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién vé viée dit Tram DTTX
trén co s& bién ban x4ac nhan diéu kién dit Tram;

f) Tréncoséy kién d(“)ng y cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién, Phong Pao
tao trinh Giam ddc Hoc vién quyét dinh phé duyét dit Tram DTTX.

2. Thoi dit Tram PTTX: Giam d6c Hoc vién xem xét ra quyét dinh théi dit Tram
DTTX trong cac trudng hgp sau:

a) Khong con sinh vién theo hoc va khong c6 kha ning tiép tuc tuyén sinh;

b) Khong con dam bdao céc didu kién vé co s vat chit dé thuc hién chuong trinh
PTTX;

¢) Vi pham cac hoat dong lién quan dén DTTX theo quy ché ctia Bo Gido duc va Pao
tao va ndi dung tai quy dinh nay; L
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d) C6 cong vin d& nghi thdi dat Tram ciia don vi tai dia phuong noi dang dit Tram
bTTX.

3. Pon vi QL BTTX x4y dung Quy trinh quan ly dit tram va théi dit tram DTTX
trinh Giam ddc Hoc vién phé duyét.

CHUONG VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 39. Trach nhiém cia cac don vi

1. Phong Pao tao

a) D& xuit m& nganh dao tao méi; quan Iy CTOT; tb chirc xdy dung, thim dinh, ban
hanh chuong trinh va hoc li€u dao tao.

b) T4 chirc tuyén sinh va xét, cip bing tét nghiép cho sinh vién theo quy dinh.

¢) Thudng truc Hoi ddng chuyén mon trong viée xem xét viéc rit ngin thdi gian dio
tao, cong nthan két qua hoc tap chuyén ddi, mién trir nhitng hoc phan ma sinh vién di tich
luy & cac chuong trinh dao tao cip vin bang khéc theo quy dinh.

d) Thém dinh va trinh Giam déc Hoc vién ban hanh cac van ban, quy dinh lién quan
dén DTTX.

d) Cong bd trén trang théng tin dién tir cia Hoc vién céc thong tin tuyén sinh va cac
nganh dao tao PHTX.

2. bonvi QL DTTX

a) T& chirc tu vAn va tiép nhan hd so tuyén sinh theo phuong 4n tuyén sinh PHTX
duge Giam ddc Hoc vién phé duyét.

b) Lap ké hoach dao tao; td chirc dao tao; quan Iy qua trinh dao tao; hudng din va hd
trg sinh vién trong qua trinh hoc tip; lap ké hoach hudng din 6n tap va ké hoach thi két
thiic hoc phén; phéi hop t4 chirc cac hoat dong c6 lién quan khac trong qué trinh t6 chirc
bTTX.

¢) Quén ly va td chirc bdi dudng, tap huin céc kién thirc, k§ ning vé chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngii d6i ngli can bg, giang vién tham gia thuc hién chuong trinh DTTX.

d) T4 chirc xay dung hoc liéu dio tao va duy tri, phat trién ha tdng cong nghé thong
tin phuc vu DTTX.

d) Thye hién céc thi tuc va tb chirc 1am viée véi cac don vi vé vide dat Tram DTTX.

e) Giai quyét cac hd so, thi tuc lién quan dén sinh vién: cip ma sé sinh vién va lam
thé sinh vién; xét mi&n mén; cé van hoc tip va hd trg k¥ thuat; cap gidy chimg nhan sinh
vién, bang diém, giéy gi6i thigu thyc tip, chuyén 16p, chuyén dia diém hoc tap; td chirc thu
hoc phi, 1€ phi sinh vién theo quy dinh.

f) X4c nhan va thanh to4n ché d¢ giang day véi giang vién trong va ngoai Hoc vién.

g) Phéi hop voi Phong Pao tao soan thao trinh Gidm dc Hoc vién ban hanh céc vin
ban, quy dinh trong c6ng tic DTTX. L
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h) Cdng b trén trang thong tin dién tir cia Trung tdm céc thong tin quy dinh vé tuyén
sinh, t6 chitc PTTX tai Hoc vién.

i) Luu trit cac h so va van ban phép ly lién quan dén céng tic PTTX.

3. Cac Khoa, Vién, B6 mon

Trén co s¢ quan ly chuyén mon theo nganh/chuyén nganh dao tao hé dai hoc chinh
quy dugce Hoc vién giao, ¢6 trach nhiém:

a) T6 chirc xay dung va thdm dinh chuong trinh PTTX;

b) Quén 1y chuyén mén va phéin céng giang vién tham gia thuc hién chuong trinh
PTTX;

¢) Tham gia x4y dung hoc liéu; xay dung va thdm dinh ngan hang dé thi; bién soan
de thi va cham thi hoc phﬁn, thi t6t nghiép dbi véi hé PHTX.

d) Tham gia cac hoat dong chuyén mon khac lién quan dén thuc hién chuong trinh
bTTX.

4. Phong Chinh tri va Cdng tac Sinh vién: cé trach nhiérri phéi hop véi Pon vi QL
DTTX trong viéc thuc hi€n cong tac khen thudng, ky ludt sinh vién va cac hoat déng khac
lién quan dén ché do, chinh sach, tha tuc cho sinh vién (néu co).

5. Phong Quan 1y khoa hoc c6ng nghé va hop tac quéc té

a) Quan ly théng nhét hoc liéu dao tao; cung cép cho sinh vién cdc tai liéu tham khao,
hoc liéu bd trg dudi dang tai liéu in 4n hodc tai liéu dién tir thong qua hé théng thur vién
dién tir Hoc vién.

b) Quan ly tiéu chudn ctia ngudi hoc 1a c¢éng dan nudce ngoai va cac hoat dong lién
quan dén thyre hién chuong trinh PTTX c6 cong dan nude ngoai hoc tai Hoc vién theo quy
dinh hién hanh ciia Nha nudc; quan ly cong tdc nghién ciru khoa hoc cua sinh vién (néu
o).

6. B phan Thanh tra - Phap ché ctia Hoc vién: c6 trach nhiém tb chirc kiém tra, thanh
tra moi hoat dong lién quan dén t chirc thuc hién chuong trinh PTTX dim bao ding Quy
dinh nay va cdc quy ché hién hanh ctia B6 GD&PT.

7. Phong Giao vu td chirc: ¢6 trach nhiém thanh lap 16p khda hoc cho sinh vién theo
timg nganh dio tao sau khi sinh vién nhap hoc va di ndp day da hd so theo quy dinh.

8. Trung t4m Khao thi va Pam bao chét luong gido duc: c6 trach nhiém td chirc xay
dung va quan 1y ngén hang d& thi; t& chirc cac ky thi (thi két thic hoc phén, tét nghiép);
chu tri trién khai thyc hién cong tic dam bao chét lwong ddi véi PTTX.

9. Phong Tai chinh K& toan: ¢6 trach nhiém chi dao, quan ly vé cong tac tai chinh lién
quan dén thyc hién chuong trinh PTTX.

10. Trung tm Dich vu: ¢6 trach nhiém dam bao co s& vat chit, trang thiét bi trong
qué trinh trién khai DTTX.

Diéu 40. Quy dinh chuyén tiép
£
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1. Péi voi nhitng khoa tuyén sinh tir ndm 2017 tré vé trude, cac két qua tuyén sinh,
td chirc va quéan ly dao tao 4p dung theo quy dinh dao tao tir xa ban hanh kém theo theo
quyét dinh sb 734/QD-HV ngay 23 thang 9 nam 2013 ctia Giam dbc Hoc vién va Quy ché
vé td chic dao tao, thi, kiém tra, cAp chimg chi, van bing t5t nghiép theo hinh thic gido
duc tir xa ban hanh theo Quyét dinh s 40/2003/QP-BGD&PT ngay 08/08/2003 cia By
trudng Bo GD&DT. Két qua hoc tap clia sinh vién di tich liiy duoc bao toan va chuyén dbi
sang thang diém chit va thang diém 4 nhu quy dinh trong Quy dinh nay. ‘

2. i voi khod tuyén sinh k& tir 2018 trd di, viée tuyén sinh, t chirc va quan ly dao
tao 4p dung theo quy dinh nay.

Diéu 41. Thanh tra, kiém tra

1. Cac don vi ¢ lién quan dén hoat dong PTTX c6 trach nhiém tur kiém tra, thanh tra
ndi bd viée tuyén sinh, thuc hién ké hoach, chuong trinh, quy ché dao tao va cac van d&
khéc lién quan dén qua trinh dao tao; chiu sy kiém tra, thanh tra, giam sat cia B§ Gido duc
va Do tao va cac co quan ¢ thim quyén theo cac quy dinh hién hanh.

2. Pon vi thanh tra Hoc vién c6 trach nhiém thanh tra, kiém tra viéc thyc hién cac
quy dinh vé tuyén sinh, dao tao, cép béng DTTX cuta cac don vi trong Hoc vién theo Quy
dinh nay va cac quy dinh cua phap luit.

Piéu 42. Ché a9 bdo cdo

1. Pon vi QL DTTX

a) Hang nim, cham nhit ngay 15 thang 12, Pon vi QL DTTX la ddu méi tb chirc tdng
hop béo cdo Giam dbc Hoc vién vé két qua PTTX bao gém: tuyén sinh; quy md dao tao;
t8 chirc dao tao; cAp bing tdt nghiép trong nim va du kién ké hoach tuyén sinh nim sau.
Két qua bao cao nay 14 co s& dé xem xét bao cao B Gido duc va Dao tao.

b) Noi dung bao cio phai c6 danh gid cac hoat dong DTTX va dé xuit giai phap dé
cung cd, phét trién DTTX cua Hoc vién.

¢) Cung cip thong tin quan 1y v& tuyén sinh, qua trinh d4o tao, khao thi, dam bao chét
luong, xét tot nghiép va cip bang khi c¢é yéu cau.

2. Phong Pao tao

Béo cdo Giam dbc Hoc vién tinh hinh tuyén sinh (s6 lwong sinh vién da duoc xét
tuyén, danh sach, quyét dinh, sé sinh vién dugc cong nhan sau khi nhap hoc, sé da thdm
dinh vin bang gbc va cac théng tin lién quan dén tuyén sinh); tinh hinh tb chirc tt nghiép,
quyét dinh cong nhén t8t nghiép, cip van bing va cac thong tin lién quan khéc.

Piéu 43. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy dinh nay dugc ap dung dbi véi khod tuyén sinh dao tao tir xa trinh d6 dai hoc
tir nam 2018 tré di.

3. Céc don vi, ca nhén va sinh vién dai hoc tir xa cia Hoc vién phai thuc hién nghiém
tuc céc diéu, khoan trong Quy dinh nay. e
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4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mic, cdc don vi bdo cdo Giam
ddc Hoc vién (Phong Pao tao) bing vin ban d& xem xét va giai quyét./. e

KT. GIAM POC
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