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THONG BAO TUYEN DUNG NHAN SU

Hoc vién Cong nghé Buu chinh Vién théng, Co s6 tai Tp.HCM trén trong thong bao
tuyén dung céc vi tri cdng viéc sau:

I. Chuyén vién nhan sy

1. Tiéu chuén: Trinh dd chuyén mén tir Dai hoc tré 1én nganh Luit, hanh chinh
van phong, quéan tri nhan luc, quan tri Kinh doanh. Uu tién ngudi c¢6 kinh
nghi¢ém lam vigc, am hi€u céc cong tac quan 1y nha nuéc vé t6 chirc nhan su,
hanh chinh, soan thdo van ban phap luit.

2. S6 lugng: 01 ngudi.

3. MO ta cong viéc:

- HOd trg céc linh vyc cong viée vé cong tac quan ly nhén sy, cip nhét dir ligu va
Iwu trit, quan 1y hé so; thuc hién cong tac vé€ bao cédo nhén su.

- Thuyec hién cac thii tuc cho nhan sy chdm dirt hop ddng, ky két hop dong.

- Quan Iy va thuc hién cac cdng tac vé dao tao, bdi dudng.

- Phéi hop nghlen ctru, x4y dung céc chinh sach, quy ché, quy dinh lién quan dén
cong tac to chirc nhén su.

- Tham gia xay ding va hoan thién hé théng quén tri, danh gia thuc hién cong
viéc.

II. Chuyén vién phu trach cong tic lién quan dén Truyén thong.

1. Tiéu chun: Trinh dd chuyén moén tur Pai hoc tréd 1én nganh bao chi tuyén
truyén. Uu tién c6 k¥ nang IT, biét quan 1y website.

2. S6 lugng: 01 ngudi.

3. MO ta cong viéc:

- Pé xuét, trién khai ké hoach cac hoat dong t_ruyén thong phuc vu cho céc hoat
dong cua Hoc vién.

- Lién hé véi céc co quan truyén thong, béo chi dua tin vé cic hoat déng clia Hoc
vién, bdo dam thudng xuyén cé thong tin vé hoat dong cia Hoc vién trén
website, fanpage,...

- D@ xuét va trién khai cdc gidi phap lam phong phu ndi dung va hinh thirc
website, fanpage cia Hoc vién, lam tang sO lugng truy cdp vao céc trang Hoc
vién, bao dam cung cap day da thong tin trén website, fanpage ctia Hoc vién.

INI. Ké toAn mua sim, dau tw, xiy dwng co ban

1. Tiéu chuan: Trinh do chuyén moén tir Pai hoc trd 1én chuyén nganh ké toan dau

tu xay dung co ban.

2. S6 lugng: 01 ngudi.



3. MO ta codng viéc:
- Ra soat ky ludng cac chung tu, hop ddng, hoa don,...lién quan dén cong tac
mua sam, sira chita. Tong hop chimg tir ¢6 lién quan.
- Theo dbi, kiém tra, giam sat qué trinh mua s&m, stra chira.
- Theo d&i, quan sat va phan anh kip thoi néu c6 van dé xay ra voi ngudn
hang/cong trinh hoac nha cung cap.
- Giam sat tinh trang thanh toan cta timg don hang.
- Theo dGi va 1ap cac bdo cdo co lién quan dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau.
IV. Ché d6 hudng:
- Theo théa thuén trong hop ddng va dugc tham gia cac ché do bao hiém theo
quy dinh phép luét.
V. Hb so dw tuyén:
- Pon xin viéc lam (ban viét tay trén 1 trang khd A4).
Bén sao CCCD va céc bing cip.

So yéu Ly lich.
Gidy kham strc khoe.
* Luu y: Hoc vién khong tra lai hd so néu img vién khong tring tuyén.

VI. Thoi gian, dia diém va hinh thicc ndp hd so
—  Hinh thirc nfp: truc tiép (trong gi® hanh chinh) hoic guri theo dudng Buu dién.
C6 thé ndp ban scan hd so xin viéc qua dia chi email: tuyendung@ptithcm.edu.vn
VII. Dja chi ,nhﬁn: phong Té chic Hanh chinh, Hoc vién Coéng nghé Buu chinh Vién
théng (S6 97 Man Thién, P. Hiép Phu, Tp.Thu Pirc, Tp.HCM).
— Thai gian, théi han: tir ngay ra thong bao dén hét ngay 28/02/2023 (theo d4u buu
dién)
Chi tiét xin lién hé: ba Nguyén Thi Huong Tra, phong T chirc - Hanh chinh — Quan
tri (SPT: 028.37306600)
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